. SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

Memo. NQQQ)¥/ /80 Em o

Do: Coordenador da Coordenadoria de Documentacao e Informagoes
Ao: Diretor Substituto do INEP

Assunto: Encaminhamento de Relatodrio

Senhor Diretor,

Estamos encaminhando, em anexo, O relatério
desta Coordenadoria referente ao més de janeiro do corrente ano.
Na oportunidade, apresentamos a V. Sa. pro-

testos de estima e consideracao.
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RELATORIO DAS ATIVIDADES DA COORDENADORIA
DE DOCUMENTACAO E INFORMACOES REALIZADAS
DURANTE O MES DE JANEIRO DE 1980.



SEGAO DE CONTROLE E AVALIACKO



Assessoramento a8 Coordenadoria

Assisténcia as Chefias da CODI, ao

Participagao no I encotro técnico de Pesquisa Educacional - na regiao
sudeste - Espirito Santo, com apresentacad do trabalho: ADinamica da
Ir formacao Edicacional

Coordenacao de grupo de trabalho, no Encontro.

Elaboracdo dos relatdorios mensal e anual da CODO

Programacao, junto a Direcao e Assessora, para as atividades de 1980.
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EQUIPE CIRCULACAO E REFERENCIA

- Orientagao bibliografica .......

® o ® 0 % 9 ° 0 0 e 9 e e PO 0 e e

— Registro do leltor ..veeeveeens

@ 9 2 © ° 0 0 9 e 0 e P e P e S L N e 0

- Estatistica de consulta

® 2 8 P ° R e R RO AR AP e PP SN e O P e

- Empréstimo de livros, folhetos e periddicos -

e e n'e o0 e

- Estatistica de empréstimo .....

- Selecao de material bibliogrdfico para B.B.E.

EQUIPE BIBLIOGRAFTIA

- Selecao de material - livros

® ®» ® 0 ° 2% AR e O e 0 e @ e w0 e e 0 e 0

.

"periédicos L I I I R I I A I R

- artigos (nacionais e estrangeiros)

- Elaboracao de resumos indicativos com descritores

- Composigao dos itens para publicagd@o .............

- Clagsiflencss Eul. owwvens nnsmmn o widmgns

- Referenciacao bibliogrédfica - livros ....
' - BEPIOATCOR iy s onq e
- relatorio de pesquisa

-~ Revisao — resumos € desSCritoresS ..v.eeeeesess

e 0 0 0 0 0 0

= OBLGINATLS nien s et s sinas s v sisis o 55 sins

® ® o 0 8 o

~ veferencia bibliografica swsesessvisss s

- Elaboracgao de bibliografias especializadas .......

- Levantamento de bibliografias especializadas .......

- Elaboragao de resumos de bibliografias especializadas

- Atendimento a usuarios

.

® ®» @ e o 9o 0 0 0 9 0 0 00 o 0 0 0 @ a o 0 0 0 0 00 0 0 0
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831livros e 75 periddicos

11 livros e 15 periddicos
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- Apuracao de frequéncia dos descritores utilizados nos resumos.400



EQUIPE PROCESSOS TECNICOS

- Registro de livros e folhetos em folha

- Classificacao de livros e folhetos ....... - , . . -

® 9 9 © 0 9 ° 9 % © % 08 P O O 0 e e e P e

- Catalogacao de livros e folhetos

® ® ® 9 o 9 0 9 9 00 0 0 00 0 0 0 00 20 e ® o 0 o o o

- Catalogagao de periddicos ..

® ® 2 ® 9 ® 9 P 0 P B 0 R K SO O PO SO O S SO SO e e 00 e e

- Registro de periddicos no visirecord

® 8 # 9 0 © 0 0 0 0 P 6 P E S e PO e 0 0O 00 0 s e

- Estatistica de entrada de publicagoes

® ¢ 0 ® 8 0 ® 0 00 00 0 s 0 00 e e 0 0 0 a0

- Atualizacao de catdalogo coletivo

- Indexagao: atribuicao de descritores (livros) ... . o -
- Registro da frequéncia de descritores (livros) ety s e =
- Revisao de catalogaCao sesseesons

- Revisao de classificagao .....

- Ordenagao e colocacao de fichas nos catdlogos (topograficos,assun

08, SistemBtico, AUEOTYT e ssronss soismin ninesssiosss onsss ceeseees239 fichas

- Elaboracao de ficha sinalética de periddicos estrangeiros (autor,

BBSUNED) srvwsssvonsanes 2SR AN R % K AR SR S e W e e e s s e e e . -
- CorrespondénCia ®© ® 0 0 2.0 a0 0 0 0 0 96 R RO RSB P E LS L e 00 0 00 o0 00 0 0 0 e s 0 00 0 0 46
e Atendimento oooooooooo @ # % 5 P 8 e P B B P BB B S 6 S A S A B 6B S B 6 O SN E B O e e eSS e 6 e 50



EQUIPE DE AQUISICRO

Contato com bibliotecas com vistas & aquisic@o planificada

® ®® 90 0 0 00 0000 0 0

Consulta a Catdlogos e a outras fontes com vistas & aguisiCa0 wessvisnsrnes 04
- Elaboracac do boletim informativo

® ° e 9 90900 0 e 00 e e 0 e e e e ® s o0 0 0 s e 0o 0 .

- Selegao de duplicatas para doacdo
- Outras atividades:

A L I T I R S N R T S S Sy

1) recolocagad de publicagdes nas estantes: periddicos ..145

!

1IN rOS s owsll?

Obs.: As atividades do més de janeiro ficaram prejudicadas em virtude de fé&-
rias de funcionarios. (



SECAO DE PERGUNTA - RESPOSTA

(SEPER)



Janeiro/80

Elaboracao de Resposta

Atendimento:

- por Carta................-....-.................. 04

_por telefone......o.-.......-......-...-.-....-.. 02

"pessoal.......-.........--......-......-.---.-... 04

- Consulta a diversas fontes de informagao:
- leitura de documentoS....ececcecescecrecccerrsesss 56
- contato telefOnicO....ceeeececcccrcccescronrcceces 03
- consulta @ ArguUivoS...ceeececvceanccecccccresocss 03

"COl(’ﬁUiOS_ informais.......-........-....-..-...... 04

- LevantamentOS...ceeeeessssssssccoassessseoserercorssss 04
- Referéncias bibliogr8ficas....cseeeecereccrerencsecees 43
~ Elaborac3o de SInteses......c.ceceeeerececronnrenrrsy 03
— Envio de documentos Ou COPiasS....ececcevecececececereees 24
— Cartas ao PRODASEN....cceeecescceccncccconoceeeonsssss 09



Analise de Documentos

- Didrio Oficial da Uniao:
—Leitura......'..'......‘..'......'.....‘.............' 29
- Selecdo de atos legislativVoOS....eeeceseesceccnssseesss 430

- Resumos coOm AeSCritoYeS . i« ces oo coiesvgionssaonessessss 78

- Jurisprudéncia/CFE
Leitura de DoCUmENtAcecccccsssssccsccssssesssorssonsssnpooe 02
Selegdo de TuriepYUdENCIS. e s covssnnmanpreesasiss s s cois s 85
Elaboragao de resumos:
= COM dEeSCritOreSeeecesssssscccsccccscsoscssosrssssssresssss 85
= ol WOXk SheStE. s seesnicessspusssnpssnswnnsnyubnaseness 113
Revisso de Work SHOetS s seressssnossrissiomisbsomssssvsssassse 113
Envio 86 PRODASEN. s s ¢uwm s swieon s emnsssemis vansns e vars s ewwyse - S10

Constulta a0 TermInal e ee s siese s s oesis s ssesssessessessssoiosss 02

- Jornais

e Leitural.....‘.......,.............!.’....l"...!..’.. 13
- An3lise de artigos (inclusive da "LUX")....eeeeeeeees.1.532
= Selegao de artigos. ®© ®© © 0 0 00 00 00 0 000 0006000060 0000000000 00 96



Apoio Administrativo

- Datilografia
COYYeSPONdBNCiaA. ceeeeeseesoesanssssssossossscssaannossssss 14
el atOriOS . eeeeeeeoeeeeesosssssscssssssssssssssssassssnnoss 03
fichas D.O.U.  ceeecsessssoscsocssossssssnocsssossssassssssss 244
referéncias bibliograficCasS..ceeeeeseesessossocscssssrsonnnns 43
enderegos de Centros de doCUMENtACA0 . e eeeseosorsosccsssves 46

peribdicos em EQUCACEO0. ceeteesenoccsscressansanssoassccss 36

jns D. O. U.

Organizagdo do fichlrio (fichas)....ceveeveereerrececcrcenrns 61

e D. O. E.

Registro de entrada..ceeceecscecseccrocsocccccssocccracascses 269

- Jornais

Contagem de artigoS..eeeseseseeecscocscsceosscccscssscssssnss 1.532



- Assuntos das solicitacoes atendidas

/Educagao Rural/

/Administragao/ *INEP*

/Prémio/

/Pesquisa/ /Ensino Superior/
Estudante/ /Ensino Superior/
/Publicagao/ /Educagao/
/Tecnologia Educacional/

/Centro de Informacdo/ /Educagao/
/Educacao de Adultos/

/Educacao/ /Brasil/

Equipe atuante na SEPER no més de janeiro

- Silvia Maria Galliac Saavedra - Chefe

- Maria Teresa Aragao de Oliveira - Té&cnica

- Gilberto Oliveira do Nascimento - datilbBgrafo - apoio administrati-

VO

' - Teresa Rabelo A. de Oliveira - estagidria - 1/2 expediente

- Lasaro Divino da Silva (a partir do dia 23) - Agente Administrati

Vo
- Nadalete Apparecida A. Dias (a partir do dia 30) - TEcnica
- Martha Alves (da SECON, prestando colaboracdao & SEPER até o dia
24)



SECAO DE THESAURUS



" SECAD DE THESAURUS

Planejmento ® 0 0 0 0 0 P QPR QO R PR QPP QLR
Estudo e ou consulta bibliogr8fica «ceeeeeqe
ENnContros :csiussisssnsisosnsssssasiss esdunis

Relatarios I'l"‘..'Q‘.'....OQ..."'Q"."'Q'



SECAO DE PUBLICACOES



TNSTITUTQ NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS , ;
COORDENADORIA DE DOCUMENTACAO E INFORMACOES Py v
Secao de Publicagoes

Atividades realizadas pela éecﬁo‘de Pu libacoes durante o més de janeiro/1980

EQUIPE REDACAO

- Reuniao para programagao 0 ° . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . .

- Programagao
PEriSdlCO8 o+ « « o o o o o s s s e s osos e e e s e v e e e80T e
NO periddicos .« « o o o o+ e e owow e ee e s st T E R R
- Contatos pessoais .« « « ¢ o o o o 0 e T T T L
_ Corresponddncia para colaboradores . . . « « « & ¢+t ososos s ettt e w a s o a B
- Contatos telefBnicos . « « « o o o o o o s s 0 o oo s e s e b0 S . 5 % W ® = & @
- Reunido para apreciagao prévia de matdria . . .« o . e e e e e e e s 0 . & e o
- Selecdo de dOCUMENEOS .« « « « = « =+ =+ e sococs et R
— Leitura de dOCUMENLOS « « « « o & o o o & & s+ A T B
- Elaboragdo de tBPLCOS .« « « & o s e e e e e e e st S e e e e e e e e e
- Elaboragdo de FeSumMOS .« . « o « + & + = = s ¢ & cocoe st st T e e e e e e e e e

= Traduq 50 . . L] . . . . . . . . . . . . . . . . L] . . L] . . . L] . . e . . L] . . e . . e 3 . o' e

EQUIPE PROGRAMACAQ VISUAL

o Planejamento Visual . . . . . . . L] [) 3 . . . ° . . L] L] . . . . . . . . . . L] . . . . . . . L]

=2 Elaboragao grafica . . . ‘. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ° . ° . . . . ° . . . ° . 7
i Selegao de material visual « ¢ ¢ ¢ o ¢ o ¢ o e s e s e s s o 00 e o o o & & ® e o & s o s o o =

= Diagramagao o ) . 3 e . . ° . . '. . . ) . ) L] o . ) . . . L] L] [} . ° . . e . . 3 . . . e . . ° 3

EQUIPE REVISAO
- Corregao de texto original (PAGANAS) « « o o & & o 4 s s e e e e e e e e e s s S 217

- Revisido de texto diagramado (PAginas) . « « « & ¢ o e e e e e e e e e m st 0 E s E Tt 285
- Revisdo de provas tipogréaficas (PAGANAS) « v « & o o o s e e s e we e e e e e . . 195



EQUIPE DISTRIBUIQKO

-‘Assinantes

14
05

BB T P o « » 5 » s o 5 s & o & o 5 ¢ & ¢ 3 & & & v & 2. % &% & & 80000 e e e e
BB E o « =« o » 5 & § % & ® wis & & % ‘5 & & ¢ ® woa oA e & F 2 A @ s E A « o 6 & ® @ w &
- Permutas
BB E P o o s « = 5 ¢ » » & § & % 8 w % 5w # g8 s E W e %W w s SRR GRS S « o o o »
BB E « ¢« o« » o o 5 % & » & 3 ® s & & & & ¢ » % & & & § & 3 ¢ & 2 @ % 2 & 3 o & # W & & i®
- Doagdes e requisigoes
BB ETP « .0 o o o s 56 8 o o s o o & s°8 s & s-v s ¢ 8 & 8 ¢ & o s 8 a8 ¢ 0= 0@ 122
B BE « » o 5 5 5 % % s'°%w » s 8 o % % & & & w6 oM & woe o B % & 3 @0 S o & & & w o ®
PIEULOS ALVErSOS « o % o o o o o o o o o o o o s o o o o o o o o s a o o o 0 0 s 00l 4.230
-.Vendas (%)

Assinaturas
15

10

BB E P 4+ ¢« 5 s & & s ‘s & & & & @ & @ ® & & ¢ s & & 5 3 ® 5 & £°% 2 & & 2 5 & 2 " o« o
BBE &« ¢ ¢« o« o o o o s o o o o o s o o o s o s e .o s s 0 o 0 0 0 s 0 000000 o« = ®
Nimeros avulsos
RBED .+ v v o o o e e o i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 06
"B B E . e w e 5 5 4 s % s e s, e @ % w s o wowmop & & % OF A om s s.m @ s w8 E R o —

Titulos diverSOS . ° . . L] . e . . L] . L] (] L] L] L] ° . (] . . . ) . L] . L] . . ° ° ° ° 3 e o L] 80

EQUIPE EXPEDICAO .

- Preparacao de plaquetas . .« ¢ « + o+ e e e e e e e s e e e .;. e e s e e e e e e e e

54
04

oad Enderegamentos L] L] L] (] L] L] L] LN L] L] L] . . . . . L] ° L] L] e L] L] . L] . L L L] . . L] . L] . L ] L] ° L] 2
- RelagOes de remessa (lista de correio) (folhas) « o e o o o o o o o o o o o o o 0 s s e e 0o 01
b Empacotamentos L] L] e L] L] L] L] . . L] . . L] L] L ] L] L] L] L] L] L] e L] L] L] . L ] L] L] L] L] L] ° Ll L] L] L] L] L ] . 04

Controle de eSthue . ° . ° ° . ° . . . . ° . ° ° . . ° ° . . . J . . . . . . . ° ° . 3 . . °

(*) As vendas efetuadas durante o més de janeiro / ggtotalizaram a quantia de Cr$ 9.765,00
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EQUIPE DIVULGAGAO

- Elaboracdo de correspondéncia

Para a imprensa .

para instituigoes . . . . . .

Para pessoas
- Remessa de lista de publicagoes

- Remessa de formuliarios de assinaturas

- Langamentos

EQUIPE APOIO ADMINISTRATIVO

[} L]

L] L]

- Protocolo

Cartas recebidas

Cartas expedidas

Enderecgos .

Colaboradores

Plaquetas .

Elaboragao de minutas

Correspondéncias

_Notas de venda

Propostas

Artigos

Tarefas
Folhas

NI G O

Datilografia

. °
L] L]
. L]
e *

% *

Organizagao de fichdrios

organizagao de arquivos

° .
3 .
. .
° L4
L] L]
L] L]

.

L] . ° L] . [] . ° L] (] L] L] . L] L] L] . .
. . L] L] . . . . L] . . . . . . . L] .
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Brasilia, 08 de fevereiro de 1980

ﬂulénio chzerra q-.i//m

Chefe da Seg¢ao de Publicagdes
CONI/INFP
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SETOR DE AUDIOVISUAL



SETOR DE AUDIOVISUAL

~ Revisdo de filmesS SONOYOS «veveecenrsssosencascanonns 634
- Revisao de diafilmes e diapositivos ....ceveeeees. 3.000
= RomrPslio A6 ALHEDE suasssnmsnvemns ¢ dwngn cams s & wunns's 416
- Conservagad de filmes SONOYOS ..eevereencssnnoonns 634

- Conservagao de diafilmes e diapositivos .......... 3.000

~- Conservagdo de diSCOS .euveesrerecssacsosassncsesns 416
- Organizagdo de catdlogos

(diafilmes, diapositivos, filmes)...ceveeeeeeennns 03
- PROJOUOCE s umwn vumms s asms s s ansss wsans cmmn s s sms sy oy 03

-~ Microfonia Volante ....... e Rl L T 05 dias





