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vemo. ne § 7

Em i QUT 1878

ot Coordenador da CODI

A Diretora do INEP

Assuntos Encaminha Relatorio

Senhora Diretora,

Estamos encaminhando, em anexo, o relatdrio das
atividades da Coordenadoria de Documentagdo e Informagdes, pe
riodo 31 de setembro a 15 de outubro de 1979.

Atenciosamente,

dano Pedrelra do Couto Ferraz

Coordenador
Coordenadoria de Documentagao

e Informagoes do INEP

INEP/CODI/79/APCF/gon.



Relatdrio das atividades da Coordenadoria de Documentagao
e Informagdes no periodo de 31 de setembro a 15 de outubro
de 1979.



SECAO DE CONTROLE E AVALIACAO - SECON




Assessoramento a Coordenadoria

Assisténcia ds Chefias da CODI

Assisténcia ao Setor de Audiovisual

Assisténcia ao Setor de Reprografia

Znilise da, coOrrespondencla. s cies ssissnsscesssnsesncsssnsssse D4
Elaboracdo de estudo técnico administrativo.......cceeeeecenness

Elaboragao de relatdorio das atividades.....cceceeeecesesccennces 1



SECZ0 DA BIBLIOTECA NOCLEO - BNu




1. Entrada de PublicacOes:
JPELTONTOTR . « 0 10 nn 1. i 17 6w 8 i i i S oo el o e b 9 0
wPOLIIETO8 ¢ 0 oo i 60 5.6 00 08 5 015 & 6800650 6 00100 0.8 4.0 05051 633 0800050 0 4 W 30 @ o laveiie e e o e
Livros 1registradOS.cicccecccccccccccsscssccccsccssssosccscssse et e ata 5k whans

.Impressos e duplicatas..... 6 616 e a6 S % el Bere e e e el 6 o 157 a1 4 4 oiel o o s e e

2. Correspondéncias Enviadas:
.Cartoes de agradeCimentOS. cveeeeeececcsscecscscccsscscsssscssssssasnss

.Pmms‘tade aquisigao ...... ® © © 0 00 06000000 05000 000000 0000000000000 ° 00O OSOSEO

.Cartas........ ------ © 0 060060000000 0600020000000000000060000000060000 ec o000 00
.FiCha.S ----- © © 000000009 00006000©0000606060060006060060600000CO00O00000060000600006OCO0CO0CIOLCSE

.StenCil-..-............---.............-....-.....-...................

«indice comilativo (Folhas)..sessssnwovnsonvssmmnms o Boraie v m i we cwsannges
.Relacao de instituicoes (fOlhaS).eeeeeecescesesseccosccesassscaannncnns
.Lista do Correio (folhas)....ccceceevcccccccrccncsans cecene NP cosse
.Lista de novas publicacoes (fOlhaS)..eeeeeeeeeocscnccccscssssssssasnns

TOtal............-...--..................-.-..o-o--.........-.-.-.....

3. Processamento Técnico:
PO IO COS e e eeeeeeeesccaccssscsscsssssasccsscsssssssssascscssssssssns
Novas fichas do Vis—reCOrd.cccecececcccccsccscsccssssssccccccss S e
.Catalogo de autor (arquivamento de fichasS)..eceeeeesecesocsssccascsnns

OB A OTADED . o cw 85 e 1008 e 830818095 9 0 0104 00 08 81608 8 6 e 18

214
29
82
72

407

49

160
14
31
16

284

550
40



3. (Continuacgao).

.Levantamento bibliograficO....ceee..

.Revisao de Bibliografid..........
.Revisao e classificagao (B.B.E.).

TOtal.-.....---..................

4. Empréstimo e Referéncia:
+Leitor atendido. . chostiddice didsiesisa
.Livros e periodicos consultados..
JLivros emprestados . seveedsenvsans
.Revista emprestadas...ccceceecesses
LPeriddicos guardados’s Jviisie o esiess s

Total....-.......................

5. Bibliografia Brasileira de Educagao:

.Elaboracao do indice de Autor e Assunto.
YResumesiide (NS et e o skaohe s slsels s slistaaintiols s
oEseailPLEA L el Wh o wiete Sulhishe sidin . S e 5%

.Resumos de artigos de peridodicos........

.Referéncias bibliograficCasS.cceececeeceececsesescaccasoss

.Fichas do indice de descritores preparadas do (thesaurus

da UNESCO)...Q.....l........l..-

Total................---oooo.-.-..-......-...........-...

Obs.: Participagcao de uma funcionaria de 24 a 28 de setembro do "Simpdsio

Sobre Universidade Brasileira",

de Juiz de Fora, em convénio com o CNPq.

.Funcionarios atuaram no Setor de Reprografia

realizado .na Universidade Federal

160
754

32
42
53

126

144

471

25
14
21

34

34
132
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SECAO DE PERGUNTA - RESPOSTA - SEPER




1. Equipe de Elaboracao de Respostas

_Ané.lise daS SOliCitagaeS..............-...-............. 14
- Consulta a diversas fontes de informacgoes:
Contato telefPnlen. iiladysevciioveaissnonass Al

+Consulta a aArgulvoB. ek seliies v ssnsssvseessy L3

- Elaboracao de respostas
JevantamentoS . i e i aeseddisesnsseesasscovses 6
.Envio de documentos OU COPi@S..eesesecseasas 12
+Cartas regpoataledJerablcn sl i tdveedsswenes 10
+Correspondenala . i diiis dains SR ey e s L2
Informacoesd de enderecos s v ctiaiveeessoees
JAtendimenta VA RIOCO"N oo Bl 2L UL Jilineiiled o6 v wiv v e
.Atendimento por telefone...... Ll ke Sl e
.Referéncias Biblilograficas.....cceeeveseeess 223
iLedituaidelidocumentosiviistve skt alaile s o 'd e oe s

.Sintese-.-..-...-.............o....-........

2. Equipe de Analise de Documentos

Legislagao

- Diario Oficial da Uniao:
SLICECOXE . o 5 eoie s s aioiins o asisian's siae ol simiiocie sle o inimieminimie b 0 IO
+Btos seleclonddoS.cssvsvesssscssnvsanmssssosss 286
.Resumos com descritores...ceeeeeecesccsceces 235
.Revisao de resumos com descritores.......... 52
s+ Work~sheet8.iissssisanssnssasnavenaspssanmss L7
.Revisdao de Work-sheetS...eeeeeeeeneenneenaes 74
Enviados a0 PRODASEN. .. e «sseeessnsssiossswvos - 14



sLeitura 'de Documental, i s's e sis's sine s s

. Resumos com descritoreS..ccececeeceees

.Revisao de resumos com descritores.

.Work_SheetS.....-......-..........-

.Revisao de Work-sheetS........
.Enviados ao PRODASEN. .« .cesses

3. Equipe de Apoio Administrativo

«Reaid stroliE G WH oiarkf Simici, 1L i
.Organizagao de fichario DCTA.

- Datilografia:
: JCartas e OFIcios v, veviviea
+ROLAIEBLIOS i s siele & v olalalidln v s n
.Bibliografias (referéncias)

o DI VEESOS 5t e o ola e diteildiislahislisie lune o

- Diversos:
Copias Xerox para o INEP....

- Arquivamento de formularios:
.Devolvidos pelo PRODASEN...

- Participagao em Encontro realizado pelo INEP, durante 3 dias,

da funcionaria responsavel pelo D.O.U.

28
815
452
497
490
416

341
378

22

373

100

885

(fichas)



SECAO DE PUBLICAGCOES - SEP



EQUIPE REDACAO

Reundlipd paTa DLOYLAMBEAD « cm v v v 456 s & €0 bivsis o s Sobe s d duadse s
Programagao

periodicos (RBEP NP I44) suwscosis avsnvit duises s altae oz
Correspondéncia para COlabOradOreS.ceeeeeeoeeseaccooncons

Reunido para apreciacdo prévia de matérid....eeeeeeecees.

EQUIPE REVISZ0

Correcdao de texto original (PEgina)..eeeeeecececccccccsss
Revisae de texto diagramado (PAGINA) «ceivieeodos Pv o daiolseiles

Revisao de provas tipograficas (pagina)..c.ceeceeeeeeccees

EQUIPE DISTRIBUICAC E DIVULGACAC

Registro
ASSinNAatUrasS.cceeecccoseccoccscosssoscsssocsscssssossnnscss
requisicOes e doagoes

RBUE Pocecnsnssnnosossssnnsnssssssionssssdsessisssesss.s

I tUl0S AiVEerSOS e e eeeeoesssssscoscsccssscscssssssssss

*Inclusive doacoes feitas a 46 escolas oficiais de 19 grau
cidades satélites do Nicleo Bandeirante e Gama.

localizadas nas

164
64

13

31
1.222%



Venda

assinaturas novas (periddicos)

RBEPoo-oo...ll..o.ol.o..l.o.l.....l.o..ol

B B E..0.Q.ooc.I.'..0..0l....-o....-..ot--..ot.-o.-.-....o

avulsa

RBEPoo-oooc.o.o...o..oo..-.unooooo..co.o.ooooooon..onuc 34

BBEC..O..Q.....................0.......'.O.l...-ll.l.... 8

titUlOS diverSOS.....................-.....-..----..-..... 43

EQUIPE EXPEDICAO

Endexrecamentos ., « + .« & viswikini s d SHuE o e oieidiv bl sinldvo s ss vssenvnsse 422
RelacOes de remessa de correspondéncCia..cceeceececceeesssssccscesss 45

Empacotamentos...........................-.....o---..-o......... 411

EQUIPE APOIO ADMINISTRATIVO

Protocolo

cartas. receblaga. (v . covs i diess snssasisisnsssemssennessewens 2L

CRrtan EXPedl Qs ve vnioms o vaidanssnsnannes sevscsnosssnnesssess Ll
Elaboracde de minubag.cccesoiserss dsnsnsboessssnsnensssnsnnsanes L5
Organizagao de arquivos

O TeEPORUCRCIA ¢ cvic s sv st s s awe dnduen v sncnstsnnsssamtsseniss 35

notag. de VeNnAQa@eessssccsscestosssannsnssosscsnesonssossnosnssnnse L7
Datilografia (tarefas) s csvnsnemnnsnis svenssssonssvsissnssnnsnes 22
COPiaAS (XEYOX) eeeveeoesoescsossasesosasesosoesoaseasssssscassseselb6.195
COpias (MimeGgrafO) ceeeeeeeoesoescoseseeoescsneaccsasessnseaes 2,600

Observacao:

As vendas efetuadas durante o més de setembro produziram um total de

Cr$ 7.880,00 (sete mil, oitocentos e oitenta cruzeiros).



SECAO THESAURUS - SETH



Planc amienNto .« « oo ¢ o ea i sleia sisie emisibie s s alb ek n
Lei Euras /et udut o dieu dbie v kb sod Vel b sarmuie g
Pesquisas e/ou consultas bibliograficas.

Documentacao:analisada.iivae bl cnis

Documentacao selecionada........
Estudo de termos liberados......
TEAAUCO &4« oo vimiida i snada il b gty
Reunioes e/0u eNcontroS.....c...

RelatériOS......................

75
75
193



SETOR DE AUDIOVISUAL




Revisao de filmes WONOTOS|. e el sl s gl i oy gy, 634
Conservagao de filmes SONOEOs 4 JEulg seid o B Ll L e e s 634
Revisao de diafilmes e diapositdivos it ... 0 il sy iasess 3,000
Conservagao de diafilmes e diaposit@iVOs.....svesskssseaasssasess 3.000
Organizagao de catdlogo (diafilmes, diapositivos, filmes)...... 3

PrOjegE)eS (MEC)0.........0.....l..o...ll......l......ll.l...... 2

i (INEP)ouo.-‘o'-.ooouo.ocoo-oo-oooouuoooo..-o-oc.-uoco 2

Gravdcoes (MECY ¢ ey s Sl Julil Sl g g ail b e e s i s vasssaesss 2
Microfeoniadveliante disdn s dii sl s e I S s S sl o 6 eie o s @ 0w 3
Organizacao de fichas (diafilmes, diapositivos, fotografias)... 200
Levantamento de 8lbuns fotograficOs. v diaiccesiosssasosnssasssss 100
Selecdo de fotagratias il o iidin il el Vil v sines s sassnsases 135

Selecao de negativos pPara O USUAXIiO...eeeeeeesssonsesscsnacanns 4

(dias)





