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MINISTERIO DA EDUCAGCAO E CULTURA
INEP - GABINETE DO DIRETOR

Brasilia, 12 de julho de 1%79. °

Da: Coordenadoria de Documentacao e Informacoes
E: Diretoria do INEP

Assunto: Envio de Relatorio

Prezada Diretora,

Estamos encaminhando a V.Sa o Re
latorio das atividades da CODI de 15-06 a 31-07 de
1979,

Atenciosamente,

MM«A%

Aydano Pedreira do Couto Fe
Coordenador
Coordenadoria de Documentacao

e Informacees do TNEP

INEP/CODI/APCF/gon



Coordenadoria de Documentacao e Informacoes - CODI

Relatorio das atividades no periodo de 15 de junho a 31 de julho de 1979



SECA0 DE CONTROLE E AVALIACAO - SECON

- Assessoramento a Coordenadoria
- Levantamento de dados sobre a CODI
- Exposig@ao ao Coordenador e 3as Chefias da CODI sobre o I Encontro de Compati

bilizacao Nacional de Descritores do Glossario Estatistico Educacional, rea

lizado no Rio de Janeiro, em maio do presente ano
- Elaboragao, para a Diretoria, de Relatorio escrito sobre o I Encontro de

Compatibilizacao Nacional dos Descritores do Glossario Estatistico Educacio

nal ,
- Assistencia a Secao de Thesaurus e a SEPER
- Articulacao com as Chefias da CODI em termos da definic3o das tarefas e 1o

tagao dos respectivos setores

- Elaboracao do Relatdrio Mensal da CODI



SECAO DE BIBLIOTECA NGCLEO BNu

1.

Entrada de Publicacgoes:
Periodicos

Folhetos

Livros registrados
Impressos e Duplicatas

Total

Correspondencias enviadas:
Cartoes de agradecimento
Proposta de aquisicao
Cartas

Fichas

Stencil (folhas)

Indice cumulativo (folhas)

Relagao de Instituicoes (folhas)

Lista de correio (folhas)

Total

Processamento Tecnico:
Periodicos

Novas fichas do Vis-=record

Catalogo de autor (arquivamento de fichas)

118
037
158
027
340

224
011
017
870
010
071
030
009

1.2%2

010
870



4,

D

Emprestimo e Referencia:
Leitor atendido

Livros consultados
Livros emprestados

Revistas emprestadas

Bibliografia Brasileira de Educacao:
Llaboragao do Indice de Autor e Assunto
Resumos de livros

Teses lidas

Resumos de artigos de periodicos

Referencias Bibliograficas

Fichas do Indice de deseritores preparadas do

(Thesaurus da UNESCO)

018
022
013
035

005
010
040
055

002



SEQKO DE PERGUNTA - RESPOSTA - SEPER

1. Elaboracao de respostas
Cartas de respostas
Correspondencia
Envio de documentos
Levantamento bibliografico

Referencia bibliografica 6

N N = W O

. - .
Questionarios

2. Diario Oficial da UniSe

Leitura 21
Atos selecionados 220
Resumos com descritores 246
Work sheets 153
Revisao de work sheets 186

Envio ao PRODASEN 186

3. Documenta

Leitura, andlise e selecao 5
Resumo com descritores 164
Work sheets 185
Revisdo de work sheets 185

Envio ao PRODASEN 199



4. Recortes de jornais

Leitura e analise 4,312
Selegao 77
Classificacao 291
Transcricao de classificac3o 291
Remissivas 56
Colagem 291
Recortes de artigos 48
Organizacao de recortes 36
Titulos recebidos 11.589

5. Atividades diversas
. 5.4 - . & . -~
Comissao.de analise, classificacao e armazenamento do

acervo documental da SEPER

Pastas analisadas e classificadas 1.391
Documentos (das pastas) 2,725
Fichamento 233
Pastas conferidas 666
Documentos conferidos 2.099
Relatdorios quantitativos da producao diaria 17
Arquivo de work sheets 493
Registro de D.0.E. 250
Organizacao do fichario da documenta 168 (fichas)

Organizagao dos D.0.E, de jan./maio 1979 de PB, MT, AL,



RN, PE, RS, SC, CE, PA, RO.e BA,
Copias Xerox p/ todo o INEP

Observagzo, por duas servidoras, a encontros realizados
pela COPES, totalizando 30 horas e elaboracao de relaté

rios dos referidos eventos,

Datilografia

Fichas catalograficas dos documentos que estao sendo analisados
Cartas e oficios

Bibliografia

Questionarios

Relatorios dos encontros que estao sendo realizados pela COPES
Fichas de D.0.U.

Relatorio da producao de maio

Fichas de siglas

Nota: Foi designada, por Ordem de Servico, uma "Comissao de Anali
Classificagao e Armazenamento do Acervo Documental da SEPER", que

funciona a tarde.

2,990

91
16
1

2

3
42
1
221

se,



SEGAO DE PUBLICAGOES

1. ATIVIDADES ORDINARIAS

Cartas recebidasS,.cesseesssserseceosoesesocsocesaososcsssrsocsssoscsccescscssscoscancesssssbb
Cartas eXpedidafissesssessravssanns sanaseasssassssoess
Listagem de enderegamento postal:

- enderecoS transScCritoOSeecscccsccecccssscsses

e ® 0 6 6 0 0 0 0 00 0 8P e o0 08 5 0 a8 o 08 o0 o & o P o 0 o 461

- listaS preenchidas..o.'0000.00000000"000

Vendas:

- livros (titUIOS diversos)OQQO.‘n't..t.ﬂ'l0..’.'...".000'.0..0o.n."o.c.n(.lo 23

= REBEP s soio o g00i0 0707806068066 58005689685050ce6esestessesesisettessesatetsvesessasss 28

= BBE s se090 0000060000 0osebosttesessbdesatotstiodstoesdsd sstsbondeiossectodenctants 04
Assinaturas:

= R B E Piisssotsoetsnsassetodosasstobs s eieessateionsndessetonsteesssssisesesns.s 16

= B B E 0000000086000 6000805889 5688 0000 ctses o asonsststeseesseneetdot o et sotos -

. -~
Empacotamentos e eXpedlgOeS.o.o...o.-oo.»oooo.-oooooco.ooon..oooo-toooo-.‘...ouo. 450

. . L d Lo d
Requisicoes e doagoes avulsas:

. - .
- livros (tltu1OS leerSOS)ooo.-o-.Q.qoc.ooo.ooo.co-ooocooa-ooo.o-o.-oo.t.o-a.o 111

- R B E P © 0 60 000 0@ 00 g0 0t g® o0 e f o ® et oo ® of e ® P e® R0 oo PR 0o oo ® o oe®t o0 0t OO ot o 70
"‘BBE @0 0% 0 ® @00 00 0 ® 00 o o e o® ot o ® o e oe® et eNReR 0Lt et R R0 0P80 PO e o® 00 o0 04
Obs.: As vendas e assinaturas efetuadas durante o periodo produziram um total de

Cr$ 6.505,00 (seis mil, quinhentos e cinco cruzeiros).



2, ATIVIDADES ESPECIAIS

Transeriggo datilografica, em papel diagramado, dos artigos que comporao o numero 144 da RBEP

(continuaggo).

Revisao da la prova do numero 143 da RBEP.

Listagem de nomes e respectivos endercos de personalidades da educacao nacional, em vistas a
remessa de publicacoes.

Atualizaggo de enderegos dos colaboradores (continuagZo).

- o . L » ~ o~
Participacao no II Encontro de Pesquisadores, area: Educacao nao-urbana.



SECAO DE THESAURUS

l. Planejamento 7
2, Leituras 12
3. Pesquisas e/ou consultas Bibliograficas 2
4o Documentaggo (fichas - conceito e documentos) 240
5. Documentacao Selecionada 48

6. Traducgao
7. Reunioes e/ou Encontros 5

8, Relatorios ' 6



»

SETOR DE AUDIOVISUAL

- Revisao de
- Revisao de
- Revisao de
= Conservagao
- Conservacao
- Conservacao
- Organizacao
(diafilmes,

- Projecoes

filmes sonoros
diafilmes e diapositivos

discos

de filmes sonoros

de diafilmes e diapositivos
de discos

de catalogos

diapositivos, filmes)

634
3.000
416
634
3.000
416





