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trutur~ e
ao tipo d

Os C~fitrOtíl

r&91me próprios,
clientela-a que

d8 E3tudo~ Supletlvo~ terio es -
ajustadoll!l itlf IJUIUi flnalidadeB 6

!§(J delt.inu~

OS CENTROS OE ESTUDOS SUPLETIVOS
~ , '.IR; 1 rr:t)l* ? - '9 -P'. _ Si 5 .

Os CENTROS DE ESTUDOS SUPLETIVOS se desti •..
nam a atender I de forma mais efeti:~ral' li adolescentes e adul
tos não atendidos pela escoíartzação regular, na preparação
para cursos ~ exames do ensino suplet.ivo" mediante a utili-
~ação de metodologia adequada. tendo em vista 6.6 diferenças
individuais, no que aerefere a int.eliqência, aptldõeEt, in-
teresses e nece$Gidad~B~



-que nae possam frequentar cursos reçp.ll!
res •

1 ""GER.AL

At~nder à c11~ntela ni~ atingida pel~ ~~-
colarl~ação reqular*

2 - ESPEc!fFICOS

- Permitir a adolascentea e adultostinic!
ar ou prosseguir no~ estudos de aaordo
com suas possibilidades$

- Proporcionar condições didáticas aos

.~ P~rmitlr eo echu!ando fora do ens tno r\!:-
gula~' desenvolv~r inteligência f ~ptl -
dSes, interesses e neces.idades.

~ Acmnpanhar e v~11ar ~ aprendi gagem t de
:fon~ efet;lv~ I' ~t,rmv&€lld~ um 1~t~~M.de

~ntrole pr6pr1o~



1\ c~l.t'acter{sticamarcanee do~ CENTROSDEES-

TUOOS SUPLETIVOS i a sua versatilidade. Mio se fa~ neCe5s.!
ri,a a c~nstruçio de prédios fjofi~ticados, ba~tandf) (; ~pro-
veit~rnento de espaços ocioso~ para a sua instalação.

o dimen~iona~ento de um Centro de Estudos Su
pl~t1vos depende das di&ponibilidade~ de r€1cur$O~ ht.~iHlOS

~ do espaco fIaico e~istgnte~~ .
Esquem~ticar'lente, o :f~..mc1onal'i'iento da \l.~ C~ft-

tr~ id~al a9 fa~ ~través de 4 Setores:



caso

Ao Setor de coordenação cabe desenvolver as
atividades de rotina qereneial, supervisionando todos os
traoolhos do Centro. como:

1 - Planejamento e Coordenação da~ ati-
vidades do Centro.

2' "" Su.pervisão de ativ1d.ade~ pedagógi -

3 ...Avaliação e Controle •.

Para a con~ecuçio de$sa atividades. o Se -
tor de CoordenaçÃo contará com os sequintes recursos numa -
no~ t

.:.t - Coordenador
b - Secr t.ário
e - O(itilógrafo

Função do Coordenador.

Cabe ao Coordenador exercer aa liti~·
vidadefl necessárias i manutenção do perfeit.o func1oflM'lento
do C~ntro no qu~ ~s r~fere a :

- Planejamento e Coordenação
- supervisão

,- Elaboração dê relatórios.
A função de Coordenador do Centro ~

ri exereid& por. peS90li af~!ta eos problemas educacionaia ~
~dx~e pr~paréda ~trav'~ d~ CUK 01 de treinamento ministra-
do ~lo PIU.

Ao S<tcretir!,Q do Centro cabe desem-
);~nbm:,ftS ati v1dad~t1l a~ =

....' orientação dm cl1ont.elfí, no que ~



Inscrição
Acompanhament.o
Controle

Esta função será exerc1da, de pr~fe-
rinc1a, por um.profeG~or titulado, escolhido entre el~~nto9
em ~xercIcio no magistério e submetido a treinamento ~travé8
de cut'Si$O ministrado pelo DSU.

A eate Setor compflltea orientação pedagógica
dos candidatos, sob a forma de encaminhamento à bibliografia
adequada, lncUcação de recursos <ludiovisua1 s ~ serem comml
tado~ e e~clarecimentos diretos que poderão ser feitos indi-
vidualmente ou em grupo.

Em se tratando de orientação direta individu
alou em grupo, o trabalho deverá ser realizado por profess2
res credenciados, selecionados entre os' existentes na rede~
taduel e que tenham se submetido ~ treinamento pelo DSU- MEC.

Caberá aindtl ao s!ltor de Orientação Ped.llgóql
ca lã anili~e d08 result~do~ da a,uto-avaliaçio ;['ealizada pe <~

10s aluno~: sugerir !li rêcuperaçio ou o encaminhamento fiO a
G:xames.

Ca.oo a este Setor, orielitar os cursos por
correspondência, definindo seus princípios, método~ e abran-
qência~ reapo~eabl1i~~ndo-8e pela parte pedagÓgica que cara~

r t~!u,'lza o -ensino por correspondência. Estes (:Ui:SOS $erio 1m ...
planudo8., gr~d&t.1:lJ~m~nt~,devendo s~r objeto de projeto es-
~(jUl~~tU5 objetivotili são;

.••Ofer~eim.ent:o {tos~luno~ d(ll oportunidade d~
~fiJt.~i\ d~ tvatirias Cj.\14Sí f:!.gul'0Jm ne>$ prog't"!
mas dê $:t~3 ou eur~OB tlit fI'{re1~t~~ntl\'!l /I



...Proporcionar o ensino .individual que
til uma compreen~ão clara e sintética
ccmteúdolSi.

9aran
dos

completar a preparaçao do aluno.

- Guiar e aconselhar o aluno, no estabele -
c1w~nto de um programa de estudos e na f1-
xaçio de um rItmo de trabalho, consideran-
do o nlvel de formação 9 o tempo di pon! -
velo

- Orientar métodos de trabalho &propriado~
às d.isciplinas de estudos, 8ssequt'sndo uma
consolidação do~ conhecimentos •

- Encorajar o trabalho re9ular e ass!duo a-
través de cartas frequentes para que o alu
no nio se sinta isolado no trabalho.

Setor de Material de Estudo
Q;O:;. ~

Este Setor compreende dois subset.ores e se
de~tina a propi,ciliu: à clientela dos Centros de Est!J.doWJ Supl!
t1vos a utilização I durante o processo de aprendl~a91imá, de 1!.
cursos didit:u;:os au~iliares v assim como tamoom posilib11ltar
ê consulta\ de mat.erial biblioqráfico adequado ..

Subs~tor de Recursos Audiovisua1s

Este subsetor deverá ser equipado com ~
terial adequ.ado i~ necessidades do aluno. Esse material pos-
tsui as seguintes C&r~cterig§t;icas a

- est&r diretamente rel~c1on~do com OQ

recursos metodolóq1cos utilizados;
~ 5er 1ncentivador do processo educat.ivo,

pennit1ndo despertar, esttmular ~ man-
ter o 1nt:~r'F~ssena aprend1:IU\genH

- 'tereap~cidad~ de 4t~nder a toda~ as
f~~6mdo proc~~sode ~pr~ndl~~q~,pr1~



cipalmente nos estágios da observação,
elaboração e axpressão~

... ser diver1liflcaclo gm função 4•• tU.f@t-
rentos irea$ a atender, e
ser provocadora de estimulos ã parti-
cipação e à cr1atividade dos alunos.

o subaet.or de Recursog Audiovlsuaitl d.evel~i
ser operado por pessoa capacitada para tal, mediante cursos
de treinamento. Serei de sua reSp(Hl$ab:U.idad~ a ut:ll1z:ação r

Nnutenção: exploração adequada do recursot guarda e repcu:otl
dos equipamentos alocadom ao Centro.

No próprio Centro devari aer en atizada. a
prep&raçio de mat$r1~i~ ~imple~, d@ b~1~o custo, adequado~~
n~ces~1dadeslocai~, a~s1m como, t&mb~~1 a utilização d~ ~~-
teri~!8 que possam ser coletados ou adquiridos em estado na-
tural"

Subsetor de Biblioteca

o $ubsetor de biblioteca será equipado com
livros? revistas ou outras publlc.:',!(;õ~;;$(IUê possam~ de formtA

dlreta ou incUreta r ~:n.d?íd>diar O aluno ~m ~a'Us trabalhoiS de
aprendi~agem~ eabenc'k'1'"=lhea orientaçio 110 que eoncexne is
técnicas de estudo$

A função de bibl!otec&ri~deverá er e~~rei-
da r~r pessoa le9al~nt~ cred~nciada ou, na falta d~sta, po~
um ~l~n~nto treinado ~~r~ tal.



CENTRO DE ESTUDOS,.
: lJ.' CIOt~AtJZA.AO

COORDENADOR
COORDENAC O

SUPERVisÃo-,
I
1

i,-- __ -----1.1 -__ ._-,
SECRETÁRIO

I N FORMASOES
iNSCRltJAO

MAT. OIMTiCO
ACOM? E AVAL.

MEC
f5:q-U

ASSESSORIA TÉCNICA

___ ,__ .~ SETOR DE CURSOS

POR CORRESPONO.

---, I
I I
t row 1. ,t-H BIBUOTECA
I ~
I
l

I
I

~••u -~ ,~~~ iNGRESSO NO CENTRO

-~- -- RETORNO PARA SANAR OlNU)AS

...-............... fltETORNO PARA AUTO ~V~lJA~O

-.,,,-~ CURSOO POft CO~RESptJNot~iA, OBJETfVO



ATEND!MENTO NO CENTRO- ._-_-· w_

Os Centros de Estudos Supletivos funcionaria
dentro da sistemática abaixo :

- O candidato, na Secretaria do Centro, rec~
be informações. efetua a matrIcula e rece-
be o material didático. 'rodQ a candidato
matriculado terá uma ficha de controle que
permitirá à Secretaria do Centro acampa
nhar todas as fases da aprendizagem.

- De posse do material didático fornecido p~
10 Centro. o aluno faz o seu estudo, indi-
vidualmente. podendo retarnar ao Centro
sempre que achar ne ce ss âr í.o1 para consul .-
tas aos Setores de Material de Estudo ou
Orientação Peàagógica .

•. Na hipótese em que o material didático for

necido tenha sido suficiente para uma boa
aprendizagem, o aluno poderi retornar ao
Centro a fim de se submeter a um teste de
eut.o+evaLã açào 9 testa este que indicará
!lua possibilidade, ou não, de ~e submeter
ff. pzovas Ou exames.

MGSoj •• ~



RECURSOS M.ETODOL6GICOS
•..~ -- ..-._--'"--- .-

Os recursos metodo16gicos a serem empregados
nos Centros de Estudos Supletivos deverão ser os mais adequ~
dos a cada- tipo de curso e à clientela a se!' atendida, tendo
em viata &s disponibilidades técnioAs e pedaqógicas. a saber:

- estudos individuais
- orientaç~o direta professor-aluno;

- consulta aos materiais de estudo i

ensino e.t.ravê s de rádio e TV, com recepçao

controlada ou nao;
- ensino pOI: correspondência;

- ensino através de .1.nstruçãoprogramadafmá-
quina ou texto} i

- ensino através de séries metódicas;

- ensino através de módulos. e
""multimeios.
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~--------------------------------------------------------------~.~~
CR~TRO DE ESTUDOS SUPLETIVOS

t------.-----------------.------------------I

runi~de-da FederaçãoI (Cidad-; . - J r-;;:irr;;---'-,
'---- ._..__.._~L__.._.____L ._~
r--------------------------------------,

ESPAÇO zrsr oo i
i QI'H:.l~ ~~ •••In-l~n i ~--.l-n-,'7.Í--r-I--••.•-,~.--:f'\-'-n-'.'":'-,A----fí

I

j , ..,.__I~,+
-! .....! i i : - ! -! W I

! I I I I I i ,
I---+-----'---Í----+-! ----+---t------i----t--.--t----.------~
11 I I I I ! ! i i

rful ,i I I I '

~II-V~I--__ -r!I_--._.~I----~!1 ----~I-----+-~i------=:I======:==========-------.~-----~:!II I!'vi I ! ! I I i I
+---1---+---+---- -+-I---+----t--r ' I

VI '1 i I I I ! ! I1----+---, ! ,.- I .! r- ; i
I I; t t

VII I t- -- I I I
J I .•. I I -4

I Estimativa da ! 12 GRiu =4 22 GRiCU I Total -1I
\ clientela I L. iI ! . I - I

~----------------------------.--- ..--- ..--.----.------------------__T I
EXISTENTE i

: :"': [r! I Audi visuais... IN t
.EQUIPAldENTO AUDIOVISUAL

t--~A:--u-::di:----t:--i-v-oã· !N Visua.is
I I proj .Sonoro Bm/m 1 I
I 11·Proj .sono. r-o 16m/m I !
! TV cãrc .:fechado I I
! I Câmeras TV I !I I Receptores TV I I
1

I AlistE",r outros ! i.:

I I i
i I . I
I I I
! ' !. ! •
I • !
l. 1 I
! Ii . I

II I I
I I I II I , t

I Ep1projetor
I Diaprojetor
I I Epidia.projetor
I I Projetor slidee
I I Film Loop
[: I Tela.
I ! F.stojo p/diafilme
I Ox.arquiv.p/filmeI Mold.p/transp_
i ! Projetor 8 mim! 'Projetor 16 mim
I IIPro~etor Slmer 8
I ! ProJetor P/T .Loop
! Eq. p/lnat.Progr.
! Filmadores
! Album didãtico

I Maquete
! I Fotoscópios

IGra.vadoresI Reprodutores
"Magnetofone
Amplifietadores

I
Tocaf1tas
Tocadiscos

lE1etr~la
I Cx. de Som

IFone p/ouvido
Microfone

"

Desmagqetizador
Carretéis

ICortadeira p/fitaAlistar outros

ENERGIA ELi& RI CA

• !..umiMrI49Q. fcrma!u A4 • F61ha230x325 mm



n. 1

------------

CENTRO DE ESTUDOS SUPLEIlIVOS

Espaço destinado à "croquis" cotado

!."",ieart 490 - fOrnlllto A4 • Fõ!ha 230x325 mm


