
LEVANTAMENTO DOS SERVICC S DE DOCUMEN O E

TTt'r1DfA (i\ mr TMt')

1. CENTRO

1 1 Mc C(2Z 4--

_co 2___ a_i._c -Q S---€

12 Enderço telefone, end.to1egrfico

4- -4LL -r -

1.3 Nome do Diretor jt >

1.4. Ato e data da criação

j q r.

1.5.emEstatutosJ f Regulamento I
_

J Regimento ___

Em caso afirrnativo luntar o texto ao formu1.rio,

7. DI\JISAO DE DOCUMENTAÇO E INFORMAC1O

2 .1. Nome i -

2.2. EnderGç e telefone

_-

2,3, Nome do Chefe ou Diretor

(se houver outra denominaçgo,es,ccificar)

2.4. Horrio do funcionamento -t - ?j _i- l.

iL /

2. 5 Tm Estatutos L iegu1amento L_I Regimento I
_

I

Em caso afirmativo juntar o texto ao forrnu1rio



2.6. Dc que setores Se COrnOe a Divisão de Documentação e Infor-

maçac?

Biblioteca Bib1iografiaL Documentaço LIII1

Pubiicaço Lx Audiovisuais Outros
___

Esnecificar
_____________

-t

2,7. Infcrmaç6es gerais s8bro serviços de consults e emprstimo

: ;'!

2,7.1, Serviço de Consulta

Limitado aos quadros
da. instituiç.o

Aberto smente a es

pecialistas

Aberto tamb5m d es

tudant es

Aberto ao pb1ico em

geral

Biblia Sev.Docu -'Serv.Au
teca bib menta-' cliovi

rafia ç.o suais-*

K

4

4

Acesso direto s es

tantos

cc consul tas em 11

1969

N9 dc consultas em i fj0 /- at

1970

2,7,2. Serviços dc Emires

tinos

Limitado sos quadros
da instituição

____ _____________

Aberto smento a es

pecialistas

Aberto a estudantes

Aberto ao pblico em

geral

N9 de emDrstimos em

1969

N9 do emprstimos em

1970

Lo S 4--c- J3ot, o

t,d-t

__ __ ,'a



3.

3, BIBLIOTECA

3,1. Natureza do acervo. Indicar, por categoria, o numero de do

cumentos existentes no acervo. Assinalar com se estio

. disposição apenas para consulta e tambm para emprstirno.

Nimero Cons. Erap.

3.1.1. Livros (iiñnressos mais -

dc 50
--

3.1.2, Folhetos (impressos
mais de 50 pg.) Lro

3.1.3. Peri6dicos por tliuios.

3.i»4. Documentos mimeorafadcs

. .'-.
,.-.

Docum.governamentais...

Docum,criinados em reu

n16es ,congressos etc • .LQ ............-

3.1.5. 3r1g1nais manuscr$.tcs..

3 .1. : Recortes (.ndividua±s e

coletneas) ......... .

3 1 • 7 . 'Ia]?as . . . ...... . • • . .
--

3.1.8. Fotografias ...... .«..

3,1.9.

..........3,1,10.F±lmes ....... . . , . ,• ____

3.1.11,Nicrofilmes.....
..........

___ _____
______

3 1.12 Taes •... . , . . . . • .
______________________ .*

3 . 1 • 1 3 . Dis e o s . • ............ •
.

3.1.1.Gravuras e reproduç6es _______

-- _____

3.1,15.Outros. ••.•.•.•

i -

3 . 2. Especificidade do acervo

Enumerar os campos ou reas em que a documentação mais

- rica e atualizada
___

-

3.3. Procedncia dos peri6dicos (jornais e revistas)
-.

Dar o numero de t:rtuio de peri6dicos existentes na Bib13io

teea:

Nacionais Li

Estrangeiros
Europeus

Norte-Amoricanos [,j
Latino -Americanos

Outros parses

Internacionais JI
Total de ttu1os



4.

3.4. Aquisiço

3.4.1. Fontes utilizadas para a se1eqo de materiais?

Bibliografias nac±onais....,.,,t 1
Bibliografias estrangeiras ... .

I I

Bibliografias internacionais... I I

Cat5logos de instituiç6es inter -

n:.ci3naiS . , . . . . . . . . , . . . . . . . .

Cat1ogos de ed1t8ras nacionais, Li
Catlogos de editaras estrangei

o • . o o o o . o • • • . • • • . . . ........

Catlogos de imprensas univrsi-

tii.rias nacionais,...,,,.,,,.., _&.

Catlogos de imprensas universi-

t.rias estrangeiras .............X

"E- rcviews"....,.....,,.,,,. I I
Visistasalivrarias... ............__

Otit'a3. .............. 0O0•oO'•o II

3,4.1.1. Recebe sistemticamente catlogos e re1aç6es

de publicaç5e. de

Edit6ra comerciais Sim IJ No 1 I

Edit6ras universi

tarias Sim
K

-

gos internacionais Sim LK I No L I

3.4.2. 0 registro do material selecionado feito sistem -

LJ L1i]

Em casç, afirmativo, elaboram-se peridicamente lis -

tas de desiderata? Sim Li io I X

3,4.3. Os documentos elecionados so adquiridos?

Sim LII [Ii]
3.4.4. Em caso negativo, especificar as causas

__________

1*_

,

-1 I €2a J2c cLo

/
,

e -e
-

LO Lb ?
. ct £

e7 L;Z-
- dÁ Le&o-, -

r.



5.

3.'4 5. Quem resp6nsv]h pela c1tço?

Em nve1 Em nível
de con - de deci-

sulta so

Comisso interinstitucional....... -
____

Comissão intra'instituciona1....._________ ________

Coordenador da bDIP .............
_______ -

Chefe da Biboteca......'........_ X
________

Tenicos do
_______ ___

Outros.... •. •4•• ••.•••••• .. .

3.4.6. As co1eç6es d peridicos estio atualizadas?

Perodicos nacionais Sim L_t No I I

Peri&iicos estrangeiros Sim Li io
___

3.4.7, Qual o volume das - uisix'es feita.s nos ultimos tras

anos?

A 'k S

1966

1967

1968

1969

1970

Peri5dicos(Ttulos) Livros

Comnra JPermutajDoaço Compral~crmuta JDoaco

2r 4i /33

3.5. Registro de documentos

3.5.1. Livros e Folhetos - Registro m Livro Ei
F61has [ I
soltas

Fichas L 1
Outro

Reg. •l I

(eBpecificar)



6.

3.5.2. Peri6dicos'- Registro em:

Livro _____

F61has
s51tas

Fichas --

1\ardex *

Outro

Re, TI

r (esecificar)

3,5.3, Outros documentos - Especificar o tipo de registro:

3 . 6. Identificação dos documentos

.6.1. Cataiogaço

3.6.1.1. Qua]. o sistema de cataiogaço usado?

Bib1.Vaticana L

mer.Lihr.Assoc.

Outros (esreci- -

ficar) ____

3.6.1.2. Que tipos de documentos so catalogados?

(Especificar, usando a c1assificaço do

item 3.1.)

L i. - e
-

-

3.6.2. C1assificaço

3.6.2.1. Qual o sistema de c1assificaço usado?

I I

CDU •1 I

Dewey LJ

Outro (eseci

ficar) ____
________-



7.

3,6.2.2. Que tinos de documentos são classificados?

(2sic:Lf1car, usando a classficaçao do

item)

-.--------------

3.6.2.3. Indicar, para cada tino de documento, o

nmero aroximado de unidades que ainda não

foram catalogados e classificados.

(ic4f4,rr

Livros
-

I
-

Folhetos

._icos --__ V

-
--

ocMicrafadosf - -__________

..-.----.------
- ____________

___ ___-- -

-*--.-.---------,.- -

3.7. iiveis -de aniise dos documentos

Níveis TiDos de documentos

- Seleião e classificação de carte

de um documento ...

Fich. sinaitica

- Resumo indicativo

Resumo analítico
.

Resumo critico



3.8v Cat1ogos

3.8.1. Quais os cat1oos organizados na Biblioteca para os

diversos tipos de documentos?

Sis- ici KIT Aif. Kr- Geb-lAna- Cro- Ou

1tera on Auto Ttu dex gr- 1t no1 tros

ticori,o res los fico co e gico
art.de

Der-

____ riod.I
______

-Livros

___
____

X )(

____

- Folhetos

- Peri&licos

- Doc,Mimeo--

grafaclos e

multilita-

dos
_______

Legislaç.o

--

-..,-

__

-

--

_____ _____ ____

-

______ _______

-
______ _______

IrIII :L
___

•

--- --

-i-H I

3.3.2. Os catzliagos estio . âisposiço dos consulentes?

Sim L I io [i
•

3.9, Intercrnbio de Catalogação

3.9.1. Coopera corn o cat.logo coletivo nacional (IBBD)

Sirni___ Não[)(1



9.

3.91.1. Envia reguarmento fichas ao IBBD?

Em quo data foi feita a ultima remessa?

De livros S$in C Data: I______

De' tit.d peri6dicós imL.Jão 1 1 Data:
______

3.9.1.2. Adquire as fichas impressas pelo SIC?

Sim ITIl No xi

Eia caso afirmativo, mencionar os campos es -

pecficos a que se referem as aquisiç6es

3.1O Fontes de Informaç.Eo

Relacionar os principais tipos e obras de referncia do

tipo anurio (Yearbook) alranaque (tipo World Almanac),

repertrios, ndices, etc, peridicamente recebidos (ane -

xar relação).

11AQ !Zw'i-, i i

- -t - -----.---.------_---r-
-



lo,

4. DOCUMENTAÇAO

Natureza e disonibi1idade do acervo Registro dos documen

toss

' Quais os tipos de documento que o serviço coleta e

• arcuiva?

Tipo de

Documento

__ ___

Disponibilidade
Época

(asinalar com
do

- urn X")
cio da

coleta Pa con Para em

__

sultarso

Feistro (assinalar com um

x)

-____________

Livro

__

__________

Folhas

soltas

____ __________ ______

Fichas Outros

____

wiep x
X

L7

t.Z-%

Os dados coletados para as pesquisas cromo -

vidas na Inst±tuico a que pertence o Ser

viço ce 000umenLaçao rassam em um dado mo

mento a integrar o acervo dc serviço?

Sim 1- 1 No U'i

Em certos casos
____ (especificar)

- _____

Podom asses dados (no acervo do serviço ou não) ser

objeto de consulta por especialistas de outras ins

tituiç6es?

Sim
____

iTo I I



11

12. Organização dos cat1ogos

L..2.1, Quais os cat1ogos existentes rara os diversos ti

os d.c documentos?

• Siste
____

Or aniza o dos Catloos
____Ti0 d e -_____ --

-

mas
Sis-DicioA1fab.!AlfabJKar Geo Cro0u

Documento tentnrLIde u de Tdox gr nol6 tros
Jccçao tic ttorou1o fico cic

o

X

4v

'4.2.2. Os cat1ogos estio i disposição dos coneulentes?

siI (i Nc0EJi

'4.3, N.veis de aniise dos documentos

• Níveis Tipos de documentos

Seleção e classificação de

parte de um documento

Ficha sina1tica

- Resumo :indicativo

Resumo analítico

Resumo cticc

5., SERVIÇO DE BIBLIOGRAFIA

5.1. Peri6dicos analisados

• •.

5.1.1. Ficham-se os diversos trabalhos contjdos nos pen6

dicos recebidos? . I -

Sim rTao K



12.

Em caso afirmativo:

51.1..i. Quais so os peri6dicos analisados? Anexar

lista.

5.1.1.2, Quais os campos selecionados nara a aniise?

51,1,3. So fichados todos oabaihos rublicados

nesses peri6dicos dentro dos campos selecio

nados para an1ise?
s±m Li iO U

Em caso negativo indicar os critrios de se1eço:

5,2, Níveis d. an1ise.

Que tipos de fichas so feitas habitualmente?

Ficha sina1tica Li Sempre Li

em alguns casos

(especificar)

Ficha analítica L S enire

em alguns casos L

(especificar)

Resumo critico EI
-

sempre Li

em alguns casos

(especificar)



13.

5.3. Fichas bib1iogrficas

5.3.1. Com que fina1idad (s) so fichados os artigos de pe

ri5dicos?

Pub1icaço 1 1 do centro EI]

outra L_
_

I (indicar)

Orientação de pesquisa do centro I I

outras I I

Intercmbio III i

Outras fina1idades El (especificar)

5.3.2. As fichas soc1assificadas

Sim L I Por índice de c1assificaço Li

Poi cabeçalho dc assunto IIOutros sistemas ___

(especificar)
-

---.-

No III

5.3.3. Mant&n intercâmbio de fichas bibliogr5ficas com:

os demais centros do INEP? Sim I No Li

outras instituiçaes? Sim ___ No ___I Em ca

so afirmativo, quais?
_____________________________

5 . . Bibliografias especializadas

5.4.1. Levantam-se bibliografias especializadas, em carg -

ter sistem.tico., para determinados setores do inte-

rasse da instituição? Sim I __l No 111

Em caso afirmativo, indicar os setores
___________



iLL

5.'il.l Essas bibliografias so objeto de publicação regu

lar? Sim I I No I I Em caso afirmativo,dar

completa referência bibliogrfica da publicaço

5,LL1.2. Essas bibliografias tm carter:

Nacional EI Regional1 I Internacional

5.LLl3. No preparo das bibliografias especializadas so con

siderados apenas os documentos recebidos pelo servi

co? Sim D o Liii

Em caso negativo5 especificar as outras fontes

5.4i»-L Essas bibliografias sao, preponderantomente,

.I.h tipo sinaitico ___

Do tipo anaitico I_i

5».2, Levanta-se bibliografias especializadas em carter

n -o sistemtico Sim I X I No I J

Em caso afirmativo, com que finalidades?

Suhsdios para estudos e pesquisas em curso

Do pr6prio centro [J

De outras instituices I X

- Projetos espLcficos da instituiçc
(ou do serviço) LJ



15.

Solicitaç6es de:

Pessoas interessadas I X I

rgos governamentais [
_

JNacionais

Estrangeiros

Organizaçes internacionais 1 I

Instituiç6es privadas
Nac lona is

Estrangeiras

5»4,3, Quantas bibliografias especializadas foram prepara-

das em:

cc
19691 •J 1970 J 1

5,LI.,3,1, Essas bibliografias foram, predominantemen

te, do tiDo: -..

Sna1etico ____

Anaitico f I

O serviço coleciona bibliografias s6bre os campos

do seu intcrsse?
Sim

'

I No 11111 Em caso afirma

tivo, indicar a

)
5,L5 O serviço disp6e de equipamento para seleço de re -

ferncias hibliogrficas?

Sim Li I'Iecnica Li

No Mecnlca 1 1

No __

6. CADASTROS DE INFORMAÇES

6.1, Mantm cadastro de instituiç6es de pesquisa educacional?

U FiLocalizadas no Brasil Sim o

Na Amrica Latina Sim I No Li

Na Europa Sim [1 o LxJ

Nos Estados Unidos Sim No I K 1

Em outras reas Sim U [ii1

Em caso afirmativo, anexar modlo da ficha adotada.



I..

6.L2 Solici€a peridicamente inforrnaç6es corn vistas a

tuaiizaço do cadastro? Sim I I No ___

6i3 Recebe peridicamente relat6rios das atividades des

sas instituiç6cs? Sim I 1 No I I

62, Mant&n cadastro de instituiçes

Em caso afirmativo espeificar

T.
62,l Recebe periodicamente ca

instituies? Sim E]

de ensino? Sim INo

o nvele o tipo

La,t1.c -

t1ogos e anurios dessas

[]

63. M antm cadastro de especialistas em educaço (profess8res

pesiuisadores, estudiosos?) Sia L I o I X I

63ie Mantrn corresDondncia regular para atualizo do
-

cadastro? Sim _I No LU v

6J.. Troca regularmente informaç6es com os demais centros do Bra

sil e da Amnica Latina s6bre pesuisas em curso?

Brasil Sim I___ L71

Amrica Latina Sim E] ro

6J.l. Organiza sistemticamcnta tais dados de modo a dispor

deinformaç5es atualizadas s6bre os trabalho em an-

damento?

Sim I____ No LIi

6.'-L2. Publica regularmente essas inforrnaç5es?

Sim U No LJ

Fm caso afirrnativo sob aue forma?



17.

6••3 Recebe regularmente inventrios de pesquisas em cur-

Íi] 1 Iso em outros ases? Sim o

cS

-

6.5. Dispoe de registro das publicaçoes periodicas especializa -

das em Educaco?

62 Uo

I
t -C-

Do Brasil Sim I No _1

Da Amrica Latina Sim L I io ____

Sim I IIDc outras areas Nao

6.6. Dis6e de cadastro de serviços de bibliografia e documenta -

cão, bancos de dados, arquivos de dados, etc, existentes?

Na Amrica Latina Sim L I o I1

Nos Estados Unidos Sim I - I No Jx'

Na Eurc)a Sim Li I 1

Em outras reas Sim L._i I j

6.7, Que outros tipos de cadastro o Centro mantm?
-__________

-



7. SERVIÇO DE AUDIOVISUAIS

7.1. Natureza do acervo.

18

Indicar a quantidade do material documentrio existente as

sinalando com um "x" se estio . disposição para consulta e

enmrstimo.

, Mapas

Fotografias(

3 Fichas

Filmes

Lopps filmes

(a Fitas Gravadas

- Discos

Gravuras e reproduç6es

j Diaflimes

Diaositivos

1) Cartazes

)A1buns senados

)F1ane1ogravura C '--)

,J 1 imantogravura

JUnidades ilustrativas visuais

,J 'Unidades ilustrativas visuais

mistos

Modelos (globos e outros)

Espcimes (amostras minerais)

Outros (espec1f1car)

) Livros especializados

2O Folhetos esDecializados

) Peni6dicos especializados

Nmero Cons, Em.

2o

_______
_____ - __

______

K
___

4_x

LJ7 x

4 K

4
_

____

K
___

7.1.1. Juntar c6p1a das normas estabelecidas para emprsti

mo de material e ecuipamento dentro e fora do Centro.

4% S-LA-1hO cU NL4ct2 ttO:'
'

C%1-{ -

o-1 -i.-O kct.í( c;ru à-C u-JZO c -'C

4 tQO r t'



72 Registro do material

7.2l. O registro dc) material feito sistemticamente?

imLI No Li

Em caso positivo especificar que tipos de regis -

tros so usados:

Registro Registrol Outro re -

TiDo de materiaJ em li em fo Fichas Listas gistro(es
vro Ihas sol, cificar)

tas

t

K

x

7 3, Identificaco do material

73i. Que tipo de material catalogado?

•

C-&Q -

73,2, Qual o sistema d.c classificaç.o usado?

ODULJ
Dewey Li

Outro I i (especificar)



20.

7.4. iveis de anliso

Que tipos de fichas so feitas habitualmente?

Ficha sinaletica Semoie I 1

s vezes I

Ficna analtica •t sempre

s vze Li

Resumo critico Li sempre T I

s vazes [11

7,5 Explicar o critrio
-

e ZA- Jd/4Q
&'i-4.-t e

7.5, Organizaço dos catlogos

7.5i. Quais os catlogos existentes para os diversos ti -

'os de materiais?

poca Organizaço dos catlogos
Tipo de 1d

_

I 1Geo jCno
macerie11 m5t nribti- de t ar g fil5g Ou -

co co de tulo3' de co i co tros

auto

7.52.. Elaboralista do material existente na Seção?

Sim IXi iTo Li



1/fl

21.

7,6, Equipamento

7.6.1. Possui equ1pamento especializado?

Sim L2.ÇJ No' 1

Espec ificar

Tipo de equipamento Quantidade

,j 4,'cJ4 C

.jzew

W V, &c4. ---i3

14

2

7.7. Produção de material

7.7.l Produz sisemticarente material para divu1gaço?

SimL&J ioJ_I

Em caso afirmativo., especificar

_____

-

Tipo de ma

Quan+idadt0 pa Critrio para

terial 1 ra venda compra

I31Z4 14*

2
'-

'- (

•

I Q 1r-4. I

/Z )4A4j 4.i

I

• 7,72, O serviço utiliza recursos materiais e humanos pr6
trios para essa produção?

Siml_d I I

Em caso negativo, corno procede?

/ _____

- c•& Ç.&44d,L-C

- ____________



\
L caA4

7' 22

8. Se1eço do material

8l. Quem responsvei pela seieço,d'S material a ser

N.,, adquirido ou produzido? /

Em nível de I Em nível de

/ decisão consulta

H
comissointerinstitucio

nal //
________ _______________

comiSsç) irtainstitu

cional N.

coordenádor da DD'I.P.
_______

• / N
Chefe do Serviço

T'nicos do Serviço

/fcnicos
daInstituiço

82, Quais sao o criterio .ti1i7ados

do material?

a seleço

ASSISTÊNCIA TÉCNICA

8l Promove cursos de formação, espec±al±zaçao e ape2fe±çoamen-

to, em tcnicas de documentaço?

SIm I regularmente 1

eventualmente .1

i'O lxi

3,2. Presta assistriciainstituiç6es em atividades docentes

de lanéjarnento e/ou de imlantaço de serviços?

SimLJ • NoLK1

Em caso afirmativo, relacionar as inst1tu1ç6es assistidas em

1970 e a colaboraç-o que lhes foi prestada:
______________

-o c4e1

jcL2 w- OLA2- 4i



23,

8.3, Recebe estagirios para treiriamento?

Sim I1 1 X I '

Em caso afirmativo, indicar a prcCedncia e descrever o

nrograma de estagio, com referancia ao ano de 1970
_____

9. FACILIDADES DE TRADUÇAO E VERS)O

9.1. 0 centro executa trabalhos de vorso e traduço?

im ____ Nac

Em caso afirmativo, indicar:

Em que 1nguas: &?çi

Para aue fim:
_____________________

-

9,2, Tem pessoa? pr6prio para tais tarefas? Sim N.o

Em caso afirmativo, cuantos?
-

10, DIVULGAÇAO

10.1. Roproduqo

10.1.1. Reproduz regularmento documentos para divu1gaço?

Sim Li iTol I

10.1.2, Especifica:

Mime5grafo

Termofax

Fotografia

o equipamento deqie disp6e para tal:

EIIIII Muitilith I Xerox

____ Flexowrjter I I Microfilmagem Lii

I 1 Outros uipamentos .1 (especifi

jA4C io

iaz11 eL1Z4
I) I 19



\\ \
22.

7.8. Seleção do material

7.8,1. Quem responve1 pela seleção do material a ser

idcuirido ou prodl?.zido?

comissão interinstituclo
na I

comiSS) intrainstitu

cional

coordenador da D,D.I,P.

Chefe do Serviço
______ ____I

Tcnicos do Serviço ______J
T'cnicos da Instituição

________________________

7.8.2. Quais so os critrios utilizados para a seleção

do ruiaterial?

e-.

Em n;el deTÊm
dcciso consulta



2'4.

102 Publicaç6es

10,21. Anexar reaço das publicaç6es feitas em 1969 e

1970.

i0.22. Existe no Centro setor(es) especifico(s) encarre-

gado(s):

de estabelecer a politica das pu
____

b11caç6es? . Li I
- de coordenar as publicaç6es em

____

suas diferentes fases? * ESrn ' Nao ____

Em caso afirmativo, especificar a natureza dsses

setores Se ç
( (

lO2.3. O serviço de documentaço e1abora

Listas da aauisiçEs? Sim I I

Nc E I

- Listas de pexas? Sim ___

Nc E I

- Listas de peri5dios? Sim I

Ix1rao -.--J

Outras? Sim I 1 (especificar.

N.o I I

iO2,LL Preencher questionrio anexo para pub11caç6es

pari5dicas
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11. INTERCI.MBIO

11,10 Mantm o serviço dc documentao intercmhio corn serviços

congneres?

do INEP sim LJ o LI

do MEG Sim ___ No ___

do Bras ii Sim I I1 No U

do Exterior Sim L No I 1

1101.1. Existem acordos entre o centro e inst1tu1ç6es na'

cionàis.,, estrangeiras, internacionais rara efeito

do intercâmbio?

Sim r I
___

Em caso afirmativo enunciar as inst1tu1ç6es e o

objetivo do acSrclo
-

11.2. De ue tipo o intercmbio?

1l2,1, Permuta do tcnicos Sim I Não LI1

11,2,2, Troca de livros Sim I ão L i

Folhetos Sim m Não U

Peri6dicos Sim Não I !]

Outros Sim 1 Não 1 x

Material audiovisual Sim Não ___

11,2,30 Troca de resumos

bna1ticos Sim Não I X

ana1ticcs Sim 1 I Não ____

11,2,4. Permuta dc Biblio

grafia Sim ____ Não f J

11,2.5. Troca de da4os e informaç6es s6bre assuntos de in

terasse das instituiç6es?

Sim

-

Não I I



11.2.€. Oitroe simiT]
26.

Quais?

11.3. Os pedidos de permuta recebidos pelo Serviço so satisfel

tos?

Sempre I I As vazes I K I Nunca I J

Se nem sempre, or quetiVo?
_____________

11.'L As dup1icata so permutadas p?io Serviço de Documentação?

Sim Li o Em caso afirmativo, so

efetuadas sistemticamerte listas de duplicatas?

Sim' NoEI1

11.5. Existe alguma regra sistmatjzando o processo de intercarn

bio? SimÍj N.o I 1 Em caso afirmativo, indicar

11.6. Qual o setor que pomõve e coordena o intercrnbio?

4IW$Y -L

11.7. Qual foi a mdia mensal, cm 1970, dc permuta de

Livros

Folhetos______________

PericSdicos
______________

Materia. audiovjsual

Fichas ana1tieas________

Fichas sinalticas_______

ib1iografias
___________

Dados e Informaç6es_______
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11,8. 0 centro tem participado de Congressos5 Seminrios e ou -

tras reuni6es no Pais

Sim I No i_I

no estrangeiro

Sim L.J No I 1

11.8.1.1. Em caso afirmativo, mencionar a forma de partici

raço em tais reuni6es

e1aboraço de documento bsico El
relator de documento t111

coordenador de comissoou

grupo

membro de comit de reciaço I I

outras (especificar) I i

___

12. RECURSOS FINANCEIROS

12.1. 0 plano de apiicaço de recursos do Centro, ainda que em

ambito interno, inclui nrevis6es para

aquisição de livros

auisiço de material audiovisual

assinaturas de peri5dicos

reproduço de documentos j.
encadernaço restauração
compra de equipamento

reparos no equipamento existente

impressão de livros

impressão de revistas

impresso de folhetos,monografias,etc

traduç6es

divuigaço

roduço de material audiovisual

oarticipaçao em congressos e conferen

cias

participação em cursos de atuaiizaço

pagamento de autores de artigos dos

perodicos da instituição
- filiar-se a organizaç6es de educaçio )(

e de pesquisa
- avaliar a utilização dos materiais

distribuídos

outras despesas(especificar)
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122. Quem elabora o esquema de despesas do serviço de documen-

taço?

____

Q- cwc Lo (ah

t42L, '2k d-Ç &-t.4-cu -'(-1 !J -e

12.3. Indicar, em relaço aos dois 1timos anos, os gastos rea
-

lizados com os setores de documentação e informação do

Centro, tanto quanto ?ossve1 discriminados de ac6rdo corn

os tiros de despesas relacionadas no item 12.1.

_______-
-

13. RECURSOS MATERIAIS E DE PESSOAL DO SENVIÇO

13.1. Descriço sucinta das dependncias ocupadas, esiecifican-

do, pelos diversos setores, area, numero de salas, plan

ta (se pcssve1) ,

__
t-c

&LL'

13.2. Disp6e de sala de leitura?

13.3. Disn5e de audit6rio?

Com projetor ?

Sim IKI ioLi

Sim I
_

;-i No ___

Sim1_ 1 NoI I

13.. Disp6e de equipamento para resturaço de documentos?

Sim[_I NoIiJ

13,5, Dispe de serviço de encadernaço?

Sim 1
_

1 No [1

13.6. Apreciação geral s5bre os equipamentos (fich5rio/arqui

vos /mauinas, etc.) -vt-i.. 'v-i

_Cc-, ___

13.7. Relaço nominal do pessoal que trah1ha no serviço de do -

cumontaço, especificando pelos diversos setores(em fo -

lha anexa).
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Setor
-__________

-

-

l'4. FLUXO DAS INFOR'tÇES TÊCNICAS

14.1. Os pedidos de inforrnaço técnica so feitos: Por es -

1
-

onto
____

Verbalmente L Ambas as formas I

Nesta caso, especificar os cnitnios estabelecidos

14.1,1. Existe um formulgnio •ou ficha para asse fim?

Sim
___

No
____

14.1.2. Em caso afirmativo, juntarmodalo.

14.2, Existe um setor (ou pessoa) encarreado de receber e de

determinar a onientaço e o encaminhamento dos pedidos

de informação t6cn1ca?

Sim IX I iToj

14.2.1. Em caso negativo, explicar como se processa asse

trabalho

14.3. Esecificar a frccuncia do pedidos de inforrnaço tcni

ca, segundo a categoria dos solicitantes:

- Instituiç6es interna

o lona is

instituiçaes ostran

geiras

Instituiç6es nado

nais:

Piiblicas

Federais

Estaduais

i'Iunicipais

Particulares

Frequente Raramen-

mente te
Nunca

_______

Ti _______

1K -
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Estabelecimentos de eni -

rio:

- O

de nve.i. r,rmario

de nível mdio

de nível superior

Tcnicos e pesquisadores
do Centro

Professares e pesquisado-
res naclonais

Profess5res e resquisado
res estrangeiros

Estudantes universitirios:

em cursos de graduaçio

em cursos do p6s-'gra
duaçao

Estudantes de nível mdio

Outras (especificar

Especificar a frequincia das so11citaç6cs, segundo as

reas em que. se enquadram:

Organização e administraçc
da educação brasileiraCern

gera1)

Currculos e programas:

de ensino primrio

- de ensino mdio

- de ensino superior

itasPoucas

11c1taç6es
soNo

licitaç

ocorre

a solicita

çao

-

-

--p
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Mtodos e processos de ensi

no

-

prlmarlo

-mdio

- superior

Recursos audiovisuais

Educaço de excepcionais

Formação de profess6re:

- de ensino prinrio

- de ensino rntdio

- de ensino superior

Educaço em areas rurais

Vida Estudantil

Hist6ria da educaço

Tecnologia da educação

Economia da educação

Estatística da educação (c44r

Planejamento educacional

Financiamento da educaco

Pesquisa educacional

Filosofia da educação

Psicologia educacional

Sociologia educacional

Outras (especificar)

Ir-
-

1uitas so-

licitaq6es

_______________

Poucas so-

licitaç6es
No ocorre

a solid

taço

----

J--

____

x
_________ ___________

____________

X
-__________

x

I

____

-

_______ ________

..
______L .

lL..5. Existem informaç6es prontas que podem ser fornecidas?

Sir [iLl Nc I
_

I

a7 f-i ifrtcJ
/U.

/ 4o
4-'--°
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1Li..5l, Em caso afirmativo, especificar

- Bibliografias L J

4

Sintoses

Traduç6es I I

ri
LIVrOS LiJ

Folhetos ___

Monografias Ld

Outras (especificar)

r

kLA-nUa-a Lt. itiL h-t-jr,

- í wl.-r?
'

-

.

V
C-t\tcee.-

iLL6 Quando o Centro no d1sp6e da informação solicitada, loca-

lizar as fontes produtoras da nformaçao?

Semrreri As vezesi Nunca11]

lL60l, Critérios que regem asse(s) nrocedinento(s)

l'46,2 Quando localiza as fontes de informação:

- Encaminha o solicitante a essas fontes

- Consegu e fornece a informação

lLL620l Critrios que regem esse(s) procedi

manto o

L Jo

l63 Que institui6es so habitualmente consultadas?

/
--

l63l O Centro ja realizou levantamentos jun-

to a instituiç6es locais para caracte -

rizar as informaç6es produzidas por

elas?

Sim LJ Noi I
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lL.,7, Quando o Centro dispe da informaço solicitada ou a con-

segue em outras fontes, como procede?

Possibilita a consulta?

Serpre E )< As vazes L _I Nunca L_J

ReDroduz o fornece a inf-ormaço?

Sem.re L_i s vezes Li Nunca ____

lt.7.l. Critrios que regem sse(s) procedimento(s)

(l,

t3 d,
-

l4., Quando o Centro no possui a informação solicitadas mas

disp6e dos dados que permitem sua elaboração., como pro
-

cede?

Elabora a informação?

Sempre Li As vazes I xl Nunca I I

Fornece os dados ao solicitante?

Sempre LKIJ As vazes I I Nunca L_J

1LL8.l, Critrios que regem s'se(s) procedimento(s)

_____

..,L i -z -a Q'I..Q( Z

2-'

_2_.L,C44ek G,

O -r- C

l-1-.3.2. Que tipos de documentos so pesquisados na insti-

tuiço para elaborar a informaço?

rn
Livros

Peri6dicos
ix

Relatorios

Obras de referncia L.

Recortes de jornais
- Legis1aço

Outros (especificar) L__



3L.,

l9. Quando o Centro no possui nem a informação nem os dados

que permitam elaborla, localiza as fontes produtoras de

dados?

SempreI s vzes[ Nunca 1

l409.l. Critros que regem asse(s) procedimento(s)

_44-? (t(CO ___________

lL920 Quando localiza as fontes de dados:

Encaminha o solicitante, a essas fontes

Consegue e fornece os dados

Consegue os dados e elabora a infor

maçao

l4.9,2l Critr•ios que regem esse(s) procedi

monto(s)

2hZ

____ ___ __
p_J-Ç -

(2- • LtD J--r) I; &- 'LI -

114.lO. Conservam-se c6p1as das inforrnaç6es fornecidas?

Sim ___I NoI
_

I

Em caso afirmativos essas c6pias •so arquivadas de forma

sisterntica de maneira a que possam servir para atender

a outras s01ic1taç6es?

Sim LJ jg0J
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1.l1. Quais os mecanismos ou çanais utilizaos pelo Centro pa-

ra coletar dados e/ou iformaç&es?

Consulta por telefone Di
- Consulta por telex

Consulta por correspondncia' i

- Emprstimo
11

- Levantamento inloco I K].

- Outros (especificar) 1 I

-LL z't' Q' _& ---'

c -1Zia -7 ceJcL7

..-ec1 ('L24C -

_-

-

l'.l2. Assinalar as dificuldades encontradas para atendimento

das so11c1taç6es:

- Dificuldade de adequar as informaçes

disponíveis s solicitaç6es [_i

- Dificuldade de analisar e processar dados F I
. .

- Dificuldade de elaborar sinteses

- Dificuldade de obter dados e/ou informa-
___

ç6es em outras instituiç6es [( I

- Outras (especificar)

$L cQ- _4(( &

eÁL' 44-p .
-.

' -L-4-'j-e c -C
-

CeZ- a '-- c--C-( -

4k4-
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14. FLUXO DAS INFORLÇES TÉCNICAS

Setor
-

-

14.1, Os pedidos de informaço tcnica so feitos: Por es -

crito I
_

I Verbalmente .I)< I Ambas as formas [
_

I

Nesta caso, especificar os cri'triôs estbe1ecidos

l4l.1. Existe um formuigriõ ou ficha rara asse fim?

Sim
_____

No f )K

14.1.2. Em caso afirmativo juntar mod1o.

14.2. Existe urn setor (ou ;essoa) encarregado de receber e de

determinar a orientaoio e o encaminhamento dos pedidos

de informação tcnica?

Sim I')< I iTo 1 I

14,2,1. Em caso negativo, explicar como se processa asse

trabalho
_______________________________

14, 3. Es cificar a frequncia de pedidos de informação tcni

L
ca, segundo a categoria dos solicitantes:

Instituiç5es interna

clone is

- Intituiç5es estran

geiras

- 1nstitu1c6es nacio

nais:

Pbiicas

Federais

Estaduais

- Municipais

Particulares

Frequente Rramen-

monte te

1

Nunca

-
__,

-i-- -' - I
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Estabeiecimentcs de ensi

no:

- de nvoi prirftrio

do nvo1 mdio

do nve1 suterior

Tcnicos e pesquisadores
do Centro

Professares o nesquisado-
rca nacionais

Profess6res e esquisadÕ-
res estrangeiros

Estudantes universitirios:

em cursos de graduaco

em cursos do p6sgra
duoçao

Estudantes de nve1 m&iio

Outras (especificar

11$.LI., Especificar a frequ&ncia das so1icitaç6cs segundo as

Peas em que se enquadram:

Organizaço e administraçc
da educaço brasileira(em

geraJ)

Curriculos e programas:

de ensino primgrio

de ensino mdio

de ensino superior

rtuias so

11c1taç6es
roucas sorao

iicitaç
ocorre

a solicita

çao

><
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1tcdos e processos de ensi

rio

primrio

mdio

superior

eeursos audiovisuais

Educaço de excepcionais

Frmaçao de rofess5ros:

de ensino prinfiiio

de ensino mdio

de ensino superior

Educaco em areas rurais

Vida Estudantil

Histora da ecLucaçao

Tecnologia da educ..çao

Economi.:i da educação

Estatística da ducaço

Planejamento educacional

Financiamento da educaço

Pesr.uisa educacional

Filosofia da educação

Ps icologia ducacional

Sociologia educacional

Outras (especificar)

iIuitas so-

11c1taç6es
Poucas so-

1ic1taç6es
No ocorre

a solid -

taçao

4 - ______

9K
___

'K

__

____

_______ _______

-__ ___

______

x

x

_____

______ _____

x
______ ______

-

lt..5. Existem informaç5es prontas que podem ser fornecidas?

Sim L io
___
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Em caso afirmatiyo especificar:

- Bibliografias 1

Sntcses

Traduç3es Ei

Dossiers F 1

Livros lxi

Folhetos [1

Monografias

Outras (especificar)

L __z o ,c o i k J TI
,

SE.7 -

l -L 6. Quando o Centro nao dispoe da informaqao solicitada loca-

lizar as fontes produtoras da informação'?

Semrro Li s vazes 1l Nunca Li

lE4.6,l Critrios que regem asse(s) rrocedimento(s)

i4.E2. Quando localiza as fontes de iriformaço:

Encaminha o solicitante a essas fontes O

Consegu e fornece a informação

lL,6,2,l, Critrios que regem esse(s) procedi

mento( e)

114.,6,3, Que inst1tu1ç6es so habitualmente consultadas?

l4.6,3l, O Oo j realizou levantamentos jün

to a instituiç6es locais para caracte -

rizar as informaçes produzidas por

elas?

Sim No I2d
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Sr
l'4.7. Quando oCcnt dISPOC d informaçao solicitada 9U a con-

segue em outras fontes-, como procede?

- Possibilita a consulta?

Semre [I As vazes Li i'Iunca r i
- TeDroduz e fornece a informação?

Sempre I I As vazes L I Nunca I)< I

114.7.1. Critrios que regem asse(s) procedimento(s)

L

l4.8 Quando o não possui a informação solicitada, mas

dispae dos dados que permitem sua elaboração, como pro
-

cede?

Elabora a informação?

Sempre Li As vazes I I Nunca

Fornece os dados aó solicitante?

Sempre I )(J As vazes I -1 Nunca I I

14.8.1. Critrios que regem asse(s) procedimento(s)

114,3.2. Que tipos de documentos são pesciuisados na insti-

tuição para elaborar a informação?

Livros j -

Peri6dicos

- Re1atrios

- Obras de referancia

- Recortes de jornais
- Legis1ação -

Outros (especificar)
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1.L9. Quando o tro no possui nem a informação nem os dados

que permitam elabor5la, localiza as fontes produtoras de

dados?

Sem1TreL i Às vzesl Nunca I I

149l. Critrios que regem asse(s) rocedirnento(s)

1'4.9,2, Quando localiza as fontes de dados:

Encaminha o solicitante a essas fontes

Consegue e fornece os dados

Consegue os dados e elabora a infor

maçao

1LI..9.2C1C Critrios que regem asse(s) procedi -

mento(s)

l'.LlO. Conservam-se c6pias das inforrnaç6es fornecidas?

Sim I I Nol
_

I

Em caso afirmativo3 essas c6?ias so aruivadas de forma

sistemtica3 de maneira a que possam servir para atender

a outras so1ic1taç6es?
1

Sim I--_,:i
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lll. Quais os mecanismos ou canais utilizados pelo Co pa-

ra coletar dados e/ou informaç6es?

Consulta por telefone Li

Consulta por telex L I

Consulta por correspond6ncia1 I

Emprstimo
-.

____

Levantamento inloco L I

Outros (especificar)

l12. Assinalar as dificuldades encontradas para atendimento

das so11c1taç6es:

- Dificuldade de adequar as informaç6es

disponveis s solicitaç5es

Dificuldade de analisar e processar dados I

- Dificuldade de elaborar snteses

- Dificuldade de obter dados e/ou informa-
___

ç6es em outras instituiç6es I I

- Outras (especificar) I I
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Setor
______

-

-

iLl., FLUXO DAS INFORWÇOES TÉCNICAS

l4.l Os pedidos de informaço tcnica so feitos: Por es -

1- jwe.4 ;-4i

crito
____

Verbalmente
____

Ambas as formas
____

Nesta caso especificar os critrios estabelecidos

141,i. Existe um formulrio ou ficha para asse fim?

tj 14.1.2. Em c- \juntar modaio.

14, 2 carregado de receber e. de

caminhamento ãos pedidos

-o

4.

U.

o

como se processa asse

informaco tcni

Nunca

I,

-o

o

C.

o

o-
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Estabelecimentos de ensi-

no:

- da nive primarlo

de nvei :n5dio

do nivel superior

Tcnicos e pesquisadores
do Centro

?rofessSres e pescuisado
res nacionais

Profess6res e esquisado-
res estrangeiros

Estudantes universitirios:

em cursos de graduaço

em cursos de p6s'gra
dueçao

Estudantes de nve mdio

Outras (especificar

1L. Especificar a frequncia das so1icitaç6cs segundo as -

reas em que se enquadram:

Organizaco e administraçc
da educaço bras ileiraCem

gera3.)

CurrcuIos e programas:

de ensino primrio

de ensino mdio

- de ensino superior

iULd5 so

licitacoeS

roucas soiao

licitaç

ocorre

a solicita

çao

------.-,.--
-

4-



itodos e processos de ensi

no

- primrio

m(dio

superior

rsos UdiQVJ suals

Educaço de excepcionais

Formaçc de rofessbres:

- de ensino primirio

de ensino medic

de ensino superior

Educação em reas rurais

Vida Estudantil

Hist6ria da educaço

Tecnologia da educação

Economia da aducaço

Estat5stica da cducaço

Planejamento educacional

Financiamento da educaco

Pesc,uisa educacional

Filosofia da educação

Psicologia educacional

Sociolog ia educacional

Outras (especificar)

145. Existem informaç6es prontas que podem ser fornecidas?

Sim LÇ I io F I

31.
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B+.5l, Em caso afirmativo, especificar:

- Bibliografias

Sintcscs

Traduç3es

"Dossiers El

Livros

Folhetos ____

IMonografias

Outras (especificar)

1LI.,6, Quando o nao dispoe da informação solicitada9 loca

lizar as fontes produtoras da informação?

Sempre 11 iS vazesU Nunca I I

l4.6l Critrios ue regem asse(s) nrocedimento(s)

l.6,2, Quando localiza as fontes de informaço:

Encaminha o solicitante a essas fontes

Consegue e fornece a informaiço 1

l'4,6,2,l, Critr'io que regem asse(s)

mento C s)

14,6,3, Que instituiç6es so habitualmente consultadas?

1/ ''i- -1

l4,63i O Centro j reaiizdu levantamentà's jun-

to a ±nst1tu1ç6es locais para caracte -

rizar as informaç6es produzidas por

elas?

Sim U_i No LI
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114.7. Quando o n dispe da informação solicitada u a con-

segue em outras fontes, como procede?

- Possibilita a consulta?

SE•nre F1 As vezes L I Nunca ___

Reproduz e fornece a informação?

sempre L1 As vazes Lii Nunca [1

114,7.1, Critrios que regem esse(s) procedimento(s)

c7
114.8, Quando o Gen -e. nao possui a informação solicitada, mas

disp6e dos dados que permitem sua elaboração., como pro
-

cede?

Elabora a informaço?

Sempre Li As vezes I I

- Fornece os dados ao solicitante?

Sempre LXJ As vazes I___

Nunca I I

Nunca L I

14.8.1. Critrios cue regem asse(s) trocedimento(s)

114.3.2. Que tipos dedocumentcs so pesc!uisados na insti-

tuiço para elaborar a informação?

Livros

Periodicos
-. iKi

- Relatorios k-I

- Obras de referncia I
- Recortes de jornais
- Legis1aço

Outros (especificar)



3L.,

lL9. Quando o Centro no possui nem a informação nem os dados

que Dermitam elaborla, localiza as fontes produtoras de

dados?

Sem're! 1 Às vezes L_J Nunca 1 I

lL90i, Critrios que regem asse(s) procedimento(s)

._4ç.___ 14.-1
-

-< £.

l -L92 Quando localiza as fontes de dados:

Encaminha o solicitante a essas fontes

- Consegue e fornece os dados

Consegue os dedos e elabora a infor

maçao

lL9.2l Critrios que regem asse(s) procedi -

monto ( s)

l.lO, Conservam-se c6pís das inforrnaç6es fornecidas?

Sim I I N0L1

Em caso afirmativo-, essas c6?ias so arquivadas de forma

sistemtica. do maneira a que possam servir para atender

a outras solicitaces?

Sim L1i NoI
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l4.ll, Quais os mecanismos ou canais utilizados pelo Centro pa

ra coletar dados e/ou informaç6es?

Consulta por telefone U

Consulta nor telex [ii

Consulta por correspondnciaI I

Empr stimo

Levantamento inloco I I

Outros (especificar) r I

ll2. Assinalar as dificuldades encontradas para atendimento

das so1ic1taç5es:

Dificuldade de adequar as inforrnac6es

disponíveis s solicitaç5es LI

IDificuldade de analisar o processar dados

- Dificuldade do elaborar snteses

Dificuldade de obter dados e/ou informa

ç5es em outras instituiç6es

Outras (es'ecificar)

II

I I



MINISTRiO D EDUCÇO E CULTURA - INEP

CENTRO REGIONAL DE PESÍUISAS EDUCACIONAIS DO RIO GRANDE DO SUL

SERVIÇO D.RECURSOS AUDIOVISUAIS

NORiLS PARA A UTILIZAÇÃO JJE FILMES, DiAFILïDS E DIAPOSITIVOS

1 - Os fi1nes devero ser projetados em aparlho sonoro e pr um

born operador. Nenhum trecho do filme podera ser cortado,

2 - Os filmes devero ser devolvidos oorretamente rebobinados e

dentro de suas iates originsis Caso haja qusluer acidente o

filme no devera ser consertado, porthri o fato devera ser comu-

nicado por ocasio da

Y - Os filmes poderio ser ratirados e devolvicos de 2 a 6 fera

das l2:O às l73O horas, podendo permanecer como responsve1

durante urna semanas m caso dc atrao o resporsve1 tera que

pagar urna multa de Ncr 1,00 por da Em caso de reineidencia ,

alum .a multa, o ?mprstimo de filmes será suspenso por trs

meses.

4 - Caso o filme seja perdido ou estragado em treohos que prejudi-

quem a seqtihcia lógiça do assunto, o responsavei Dagar o va-

br integral do rnesmo

- Todos os nossos filmes esto protegidos por direito autorais,
ngo podendo ser copiados total ou aroiaimente O infrator e -

t'f sujeito às penas previstas par Lei Interraoional

6 - O emprestimo de filnea será feito modnte a presentço da

fioha de Identifiaç5o fornecida pelo SRAiT

7 - Em cada lata de filme haver uma ficha de avalia ço, que deve-

ser preenchida e devolvida junt.m;e com o fi1me

& - O SB.AV no mprestar equip::uaito.

9 -0 que fazer para se tornar usuário da filmoteca do SRAV:

Escrever uma corta ou ofício ao diretor do CRPE em nome da

Instituiço interesssda

- Preencher o forjruicrjo £oiueoido pelo $I1AV

OBSERVAÇO: as mesmas noimos se aplicam ac empr'stimo de u:afilmes

e dlapositivos1

FILM. -..4
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2,6. ra ndíc.açc da fontes e seleco dc. natnial so consul

tados ularn.ente esnecialistas snectivas re's?

Sin nertLncentcs ao INJP LJ

:T
no pertencer tes ao INEP 1J

2.7. selec.c dc natenial d'se nrefrncia a trabaTho nrodu

zid no Centro?

L]

Genci:cnte

. PODUCrQ

3 1 2 -mu ic o ten urn corno est$.vel do colahoraço?

Li

3 2 colabc:rac.o raio

ifli LII

en

todos os casos

alguns casos Li cspec1f1can

/ 3, 3, Os rcsnonsvcis

crn 's setores

Sin Ei1

rola. pulicaço mantn contato remanente

:io Contro cue '-oderiam. cfoiecor co1aboraço?

corn tndcs os setores

corn alguns setoros [ÇJ

(indicar a razo)
_____

3 14, 0 ;atenial (coscusa d.ocuraentaç.o etc) onoduzido pe'o

Contro anrovcita.dc en laroc. escala 'eia nublicaço?

Sin L~II
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