SERVICO PUBLICO FEDERAL

Memo. n@ /L/g/ gO

pot Coordenador da CODI

reDiretora do INEP

Assunto:s  Bncaminha Relatorio

- Senhora Diretora,

Estamos encaminhando, em anexo, o relatorio men
sal das atividades da Coordenadoria de Documentacdao e Infor-
magoes, referente ao més de maio de 1980.

Atenciosamente,

ano Pedreira doé%gﬁgé:;gf’ﬁ\

Coordenador
Coordenadoria de Documentacao e

Informacgoes do INEP

INEP/CODI/80/gon.



-

&

o

Coordenadoria de Documentagao e Informacoes do INEP
Relatdrio Mensal — Maio 1980



: ﬂio DE CONTROLE E AVALTACAO

(SECON)



Assessoramento a CODI

Assisténcia as Chefias

- Colaboragao & SEPER

Coleta de dados para o relatdrio

Elaboracao do relatdrio mensal da CODI

Controle de entrada de correspondéncia na CODI

Despachos e distribuicao da correspondéncia as Secoes da CODI
Controle de entrada e registro de publicagSes dos Congressos,
Seminarios, Encontros, etc. e fichamento prévio dos mesmos,
com vistas 3 organizacao futura do Arquivo de Municipios
Assisténcia ao Prof. Rafi Moussavi-Panah

- Assisténcia na elaboracao da montagem dos Projetos da CODI
Controle da distribuicao das palestras dos funciondrios que

participaram de Congressos, Semindrios, Encontros, etc.



" BIBLIOTECA NUCLEO

(BNu)



Equipe Circulacao e Referéncia

- Orientacao bibliografica..

- Estatistica de consulta

T VEOS e s 60805 655 b

o Periédicos ® © o0 0 o0 00 0 0 0 0 o ® @ o o L
L3 Bibliografias ® o 8 000 0 0 0 0 o ® ® 8 © L
. POI' te}:efOne. © 62 00 000 00 0 ® e o6 ®

- Estatistica de empréstimo

LiVI’OS...»a.......-.....

PeriodicoS..coeeesen

c Bibliografias. 2 & © @ & 0o 0 0 o e e & o Ll
Equive Bibligrafia
- Selecao de material
L] Pe‘riédicos. ® © ® » ®© 0 0 0 & o 0 & 0 e e 2 o L]
L] Artigos. ® @ © 0 o & 0 6 0 0 O 0 0 & o @ ® ® ® o Ll

Pesquisas e teses..

23

74
26

n

16

14
13

65

- Elaboragao de resumos indicativos com descritores..
- Referéncias bibliografias

° Peric‘)dicos.......-....---.--....a-..........-..-.

e Teses....--.....-......a---o..---n...a......-.-.-



- Elaboragao de bibliografias especializadasS.....ccieeeeeesceocncas 1

- Atendimento de freqliéncia dos descritores utilizados nos resumos 650

Equipe de Aquisicao

- Consulta a catalogos e a outras fontes com vista

= Ligta de duplitaiam i s i Ces s s smsn s vims ssnws x s

Outras Atividades

- Recolocagao de publicagOes nas estantes

Periédicos....aa........-..-o-.......-....

LA VEOSE i it e o dioete als sieierd = sters

= Stencil. (MatEizl 0 il ol e snoes

— Stencil rodados em folhaS....vo..

Equipe Processos Té&cnicos

Registro de livros em folhas.....

Classificacao de livroS..........

Catalogagac. @e 1iVros.iccesscsssssonnene

Registro de periddicos no visirecord....

Estatistica de entrada de publicagdes...

Correspondéncias

°

Cartas.eeessseeesass o6 ol W wlene % e wLEE B @ e

Cartoes..... T

Listade CorreiO..........-....e‘..o......a.......

e

aquisicgao...

. 186
. 146

. 19

.1.200

.. 236

. 429

« 138
. 223

. 15



SECAO DE PERGUNTA - RESPOSTA

SEPER



Elaboracao de Resposta

AtendimentO..ceceeeoeescocccssse

Consulta a diversas fontes de informagao

POY :CAY L8 o .uis's o s e sioiebsse &

Pegsoal e e eise siehots e st Solo o,

Por telefonGk o« ssisies oo

Contato telefonlco..cceoesss

Contato pessoal..ccecssvcesss

Consulta a arquivOS.eeeeese
Leitura de documentoS......
Levantamento bibliografico.

Consulta ao terminal.......

Elaboragao de Resposta

Envio de documentos ou copias..

Referéncias bibliograficas...

Intercambio.....l.............

Elabroagao de sintese....

Cartas ao PRODASEN.:eeeeese

Elaboragao de relatdério....

Correspondéncia. de rotina..

e o o @

®

24

17

14

13
23

H = 0

(6]



" Andlise

de Documentos

Tratamento de Documentos para

- Legislagao

D.

0.U.

LeTERPE o oo cinie v s s o aie ol o nlahes

AtOS SelGCionadOSo oo o0 8 o .' 5

Resumos com descritores..
Work~sheet®. s voqsanvnsas
Revisao de work-sheets...
Envie ao PRODASEN. ..y xs

- Jurisprudéncia - Documenta

T L L oo W W o AT R

Atos selecionadoS...escs .

computador

e o0 00 0 008 e 0

2 e e 0 0

® e 0 0 o

® 0 @ 00

Resumos com descritores...

Work—shee S i qcessessssess

Revisdo de work—-sheets...
Envio ao PRODASEN. .. .ces«

e e oo

L LA A

®

@

® e 000 00 o @

© e 280 0080 00

® © 0 0 @

19
293
534
238
303
286

86
11X
214
242
238



Noticiario de Jornais

Jornalsg 11ldoS, cvonsavansssnnsrns
. Noticias selecionadas.....ceee.e
. Classificaga0.scsssrecssoasssvas
. Leituras do "Lux Jornal"...cese.
. Selecao do "Lux Jornal".........
. Classificagao do "Lux Jornal"...
» RecortesS..ssesseicsececosocncsses

.COlagem........-......-..o......

Apoio Administrativo

Datilografia

. Cartas e memorandoS.:...ccssess0
o BELARDEEORE e v i ale b war st wi o.x
o Pichagi de ‘D@l S sas e s svess

Regiatro de D.0.B:s scocsoswmavones

Copias ReroXess issnansbs noahn s asssos

Levantamento e registro de dossiés de
etc., arquivos na SEPER, com vistas & organizacao do acervo
AOCUTHETNIEG L o sisio o o sionfs sinn s sinte e ooheis o s esie s eisio s s oivies oo s o oeisiels sise

Registros de entrada de documentos na CODI e fichamento......

® e 2 8 0 0 o

Congressos, Conferéncias

48
870
980
800
200
200
179
179

18

216

426
445

236
130

pastas



Freqliéncia de Descritores utilizados para atendimento ao

usuario

/Instituicao de Ensino/ /Educagao Comparada/...
/Reformza 6o BRSLNOL «.c vaise s o diiasianssse vis senssss
/Estabelecimento de Ensino/ /Ensino Agricola/..
ZEASLAO. BUPRELGEL o oo wni s s it o st ni siie s 51 e & 2 5 b
/Orientacas Educacional /i ihas iih sie cwn v amus o s
/Administrag@c Pfiblica/ Legislagfo...cceeeecns.

//Legislacie// /EAUCACAOL v ivevoscstossssnosns

®e ® e 0 » o

e ® » 0 @ o

® ® » ® ® @

® o o ® » @

® © ® © o ®

® e » 2 ®» 2 © o

/Formacao doBrofese®rea/f. i oiiuiiisasusnrasiasiassanss
/Estudos no Estrangeiro/ /Validade/ //Jurisprudéncia//.
*Ensino de 1@ Grau *Ensino de 22 Grau¥....c.ccecoeeecoes

/Publicacac/ /EGUGACHD/ . . . crevencssnsasnavsannsesnses

*INEP*Ie.l'..n...-s..t..-'.BO.....O.o......l.n.o'...'..

[ o NI R o« N \C B S VA



- SECAO THESAURUS

(SETH)



Por determinagao da Diregao—-Geral do INEP.

. estudo do documento da SEEC - I GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS
NA ESTATISTICA EDUCACIONAL;

. estudo comparado dos termos no THESAURUS EUDISED, UNESCO, IGTUEE;

. pesquisa da correspondéncia dos termos do IGTUEE com os descrito
res dos THESAURUS Eudised e Unesco em Portugués, Espanhol, Fran—
cés e Inglés;

. listagem da correspondéncia encontrada nos 471 termos contidos

no IGTUEE nas 4 linguas.

Conceituagao de termos apresentados pela Diretora-Geral/INEP, por
intermédio da Profa. Martha, para o proximo SEMINARIO BRASILEIRO-
AMERICANO SOBRE PESQUISA EDUCACIONAL, NAS AREAS PRIORITARIAS.

. consulta bibliografica;

. comparagéo conceitual dos autores consultados;

. selecao de conceitos;

. elaboracao e redagao.

Colaboragao na elaboragao do documento final do Grupo de Trabalho
sobre INFORMACOES DOCUMENTAIS para implantagcao da SECRETARIA DE IN
FORMATICA.

Participagao as comunicagOes na sala de reunides (49 a.).

Reuniao interna sobre projetos da CODI.

Leitura e estudo: EDUCATION AND LARGE INFORMATION SYSTEMS - edited
by R. A. BUCKINGHAM, Birbeck College. London. England.



- SECAO DE PUBLICACOES

(SEP)



Equipe Redacao

— Reuniao para programacAO..s.sssscssscsssaes

- Programagao

.. Nao. Paribdicos, (v ods it i ahiis s eea bie e s ws

= Contatos pesSSOALE. v isslowisawnscsssssoesss

- Reuniao para apreciagao prévia de matéria..

Equipe Programacao Visual

=~ Planejamentol wisual i e devesis esessssses

- Elabordcao. g¥aiod, i ol Ve s b vsemer sonns

— Dlagramacadd MEaus i Clhe b chs dvnes o s

Equipe Revisao

- Correcao de texto original (paginas).....

- Revisao de provas tipograficas (paginas).

Equipe Distribuicao

- Assinantes

BBE.Q........I‘.I...

- Doagdes e requisigoes

RB E Poo.u-.--o.no.o-

BBE....'.....I......
Titulos AIVEersoSi.....

s« 291
w120

s 5928

« v 103



- Vendas (¥*)

Assinaturas

.RBEP......O.....O.
« BB Besssesisvonislane

Numeros avulsos

.RBE~P...I.Q.......'

Titulogs Aiversos. . .i.eoe

Equipe Expedicao

- Preparagao de plagquetas...

- Enderecamentog. . . cdi ool

- Relagoes de remessa (lista de correio)

® ® © ® o 00 5 2 2 0 © 0 0 0 0 o

® ® o @

® 5 ® © 0 00 20 002 90 00 006 00 0 0 o

— Empacotamentos...... AR e e e S R e

Equipe Divulgacao

- Remessa de lista de publicagoeS....c.cee...

~- Remessa de formuldrios de assinaturas......

Equipe Apoio Administrativo

- Protocolo

Cartas recebidaS.eceeeeoocescossse

« Cartas exXpedidaS.cceccsoeesanions

- Elaboragao de minutas.

- Organizagao de arquivos

Notas de Venda.:eeeoeoccoccocscss

PropoStaSive « sisinie s smims o ssieie s sisie s

(*)

As vendas efetuadas durante o més de maio/80 totalizaram
Cr$ 9.790,00 (nove mil, setecentos e noventa cruzeiros).

® 2 o ® 8 0 0 o

e o o 00 0 0 o

® o 000 0 0 o

(folhas): ..

a

e ® » o o 55
visvep 22

SO L

e & o o o 45

quantia de



.Artigos....-.-.....-......-..-........................---.---..- 3

— Datilografia

. Tarefas...-..-n.oooc.o-ouot..-o.-..-o.o..oo.-...o.o..;..noa-.o.o

.FOlhaS......-.......-.--o...-...........................-.-.--.- 67



* SECAO DE AUDIOVISUAL




Revisao e conservacao de filmesS SONOYOS..cceovesesscnonss
Revisao e conservagao de diafilmes e diapositivos........
Revisao e conservacgao de diSCOS...ceseeccsnccassssccnsasns
Organizacas e eHEalEGH. (il v vsiisesessssooncsnnnsonanssssns
Organizagao de fichas (diafilmes, diapositivos e fotogra-

fiaS).......-.......-......-o.-oo-o-----.....-..o.....---

Levantamento do material de audiovisual

634
3.000
416





