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Do Conservatdédrio Nacional de Canto orrebntes
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Ao Senhor Ministmo de Estado da EQutHRHA6 e Shude Q |
. ; - Z % 72
Assunto Remessa de programas | 1O TOCOLO \/( o /
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Senhor linistro:

Tenho a honra de submeter & apreciacio de
V. Exa, os inclusos programas de ensino de Canto Orfebnico nas esco =

o las pré-primirias, primirias e normais.

Qutrossim, tomo a liberdade de comunicar
a V., Exa, que jé foi enviado ao I.N.P., uma cdpia dos Programas in =
clusos afim de serem devidamente aprecisdos. -

Aproveito a oportunidade para reiterar a

V. Exa, os protestos de elevada estima e distinta consideracio,

b

H. Villa=Lobos
Diretor
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INSTRUGOES E_UNIDADES DIDATICAS DO ENSINQ DE CANTO ORFEONICO NAS

T
a) - Estimular o habito do perfeito convivio coletivo, aperfei-

ESCOLAS PRE- PRIMARIAS £ PrRIMARIAS

FINALIDADES DO ENSINO DE CANTO ORFEONICO

O ensino de canto orfeqnlco fem as seguintes finalidades:

goando o senso de apuracao do bom gosto.

b) -~ Desenvolver og fatores essenciais da sensibilidade musical,

baseados ho ritmo, no som e na palavras.

c) - Proporciongr a educggao do carater em relagao a vida social

por intermedio da musica viva. : :

’ .
d) = Incutir o sentimento civico, de disciplina, o senso de soli-

dariedade e de responsabilidade no ambiente escolar.

e) - Musicalizar todos os escolares,

II -

III-
V-

VI -

4 ~
f) - Despertar o amor pela musica e o interesse pelas realizagoes

artisticas,

g) - Promover a confraternizacao entre os escolares,

0 canto orfegnico, tendg cd;o‘principal finalidade pgdagégica

educar e disciplinar, nao pode ser adotado como funcao de cara-

ter festivo, mas apengs como elegento de colaboragao nos progra-
mas das solenidades civicas, artisticas e religiosas.

AULAS E PRATICAS COLETIVAS PARA 0 ENSINO PRIMARIO

As aulas serao dadas a turmas de li5 a 50 alunos.
Embora as turmas nao atinjam o numero de alunos estabelecido pa-

L - ’ .
ra as aulag, o ensino de canto orfeonfico sera monistrado com o
mesmo criterio.

A b Y 7’ 7 s
A frequencia as aulas e obrigatoria, devendo ser computada para
todos os efeitos legais.

Além das aulas serao realizadas pratlcas coletlvas obedecendo a
seguinte dmstrlbulgao.

a) - Grupo
b) - Série
e¢) = Conjunto.

/ e : : P
Nas praticas de grupos tomarao parte de 80 g 120 alunos, no ma-
ximo, reunindo-se somente turmas da mesma serie,

Nas pratlcas de séries partlclparao todas as turmas da mesma se-
rie reunidas.

Nas praticas de conjuntos terao a seguinte organizagao:

Fd
12 periodo escolars

a) - um conjunto da 22 e BQ séries reunidas, na segunda
quinzena de Maio.

7 :
b) - dois conguntos da L2 e 528 series reunidas, na segunda
quinzena de Maio,

7
22 periodo escolar:

a) = um conjunto da 22 e 32 séries reunidas, na segunda
quinzena de Agosto. . '

b) - dois conjuntos da L& e 528 series reunidas, na segunda
guinzena de Agosto,

¢) - um conjunto de todas as serles, exceto a l8

- s Na segun-
& quinzens de Novembro,
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e - . : / - &
Qualquer outro conjunto quye se faga necessario na vida es-
colar sera realizado extra-horario.

NOTAS E PROVAS

VII - 4 cada aluno seréd dada uma nota resultante da avaliacao do seu

aproveitamento.

A nota mensal sera dada por meio de exercicios orais e praticos

realizados e¢m aulas.

Estes exercicios versarao sobre elementos da tegris musical, um

/ trecho de obra didatica, hings e canooes de acordo com,a orien-

/' taggo tragada pelo Conservatorio Nac1onal de Capto Orfeogicg.

'~ A medig resultante do aproveitamento e da frequencia sera valida
para computo final de aprovacgao.

VIII- As provas parciais segulrao a mesma orlentagao dos exercicios
mensais, tendo porem cargter individual e evitando-se problemas
de natureza puramente teoricos.

As provas finais realizar-se-ao por grupos de quatro alunos,no
maximp. -
Nessas provas devera ser verificado o aproveitamento em &finacao
ritmo, diccao, atitude e disciplina de conjunto.,

Para os alunos desafinados sgra obedecido o criterio de, julga-
mento tragado pelo Conservatorio Nacional de Canto Orfeonico.

PARTTCULARIDADES NO ENSINO

- ,

IX - Os alunos que ingressarem na 28 e 32 series sem nenhum conheci-
mento do prggrama oficial de canto orfeonico, receberao a seguiln
te prientacao:

a) - na 22 série sera aplicado o resumo dos principais elemen-
tos da teoria musical e os pontgs essenciais constantes do,pro-
grama organlzado,pelo Conservatorio Nacional de Canto Orfeonico
para a 12 e 2g serles'

b) - na 32 série sera obedecido o mesmo critério com o resumo
dos programas da 12,28 e 34 serles,

¢) - na L2 série prevalecera identica orientacao com o resumo
dos programas da 18,728,328 ¢ Aﬁ seriess

d) - na 58 serie prevalecera identicg orlentagao com O resumo
dos programas da 18,22,32 ¢ 8 e 58 series,

Os alunos a que se refere o item IX ferao cuidados especiats,
ministrando-se-~lhes aulas extraordinarias.
Esses alunps aprenderao por audigao os hinos oficiails e cangoes
patrlotlcas, caso os elementos tecnicos musicais nao lhes sejam
suficientes,

MATERIA DE ENSINO ( PRIMA’RIO‘)

X -« 8o poderao see adotadas obras didaticas e muglcas orfeonicas a-
‘ ’ grovadas pela Comissao Nacional do Ljvro Didatico.

. ada gstabelecimento de ensino devera preparar hinos e cangoes,
£ de agordo com a orientagao do Conservatorio Nacional de Canto
Orfeonico.

PROGRAMAS

21 = O programa adgtado para o ensino de canto orfeonico no curso
pre-primario e o seguinte:

12 ponto - Recreacao ritmica individual e coletiva com brinquedgs,
pequenos instrumentos de percussao e caixinhas de papelao
para despertar o instinto da ' Unidade de movimento"marcial',

22 ponto - Historietas e palestras sobre os sons da natureza do Bra-

sil: canto dos passaros, dos grilos, sapos e outros bichos,
efeites de

vento nos bambuais, et
’ C.y em confronto
voz humana,. ' =

~
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3¢ ponto - Bnsaios pedagégicos de aeclamagio ritmada de cangaes faceis

L® ponto - Aplicacac de cangoes e cantigas, de acordo com a publica-
cao oficial.

52 ponto - Audigoes de discos ou rédio, de musicas selecionadas, de a-
cordo com a mentalidade da classe, observando-se cuidadosa=
mente, em cada aluno, os efettos causados pelos varios ge-
nerog das musicas aplicadas e anotando-se os resultados fi-
siologicos e psicologicos na " ficha de terapeutica escolar

Plano
12 parte: a) - Graficos das cantigas de rodaj

b) = desenhos e confecgoes dos instrumentos de percussao
pela crianga;

¢c) = elemento do manossolfa recreativo.

22 parte: a) - Lendas, historietas e palestras sobre os sons da natu-
reza do Brasilg

b) - execugio dos efeitos orfeonicos aplicados aos brinque-
dos de roda.

38 parte: a) - Declamacao ritmica das cangoes e cantigas do programa
oficialjs

b) - entoagao, em unissono, das cangoes e cantigas dg pro-~
grama oficial e com acompanhamento de efeitos ritmicos.

i ~ #2 2 V4 A r'd
L& parte: - Audicao diaria de discos ou radio, de acordo com o Bora-
rio, observando-se os mesmos principios pedagogicos do
52 ponto.

XII - O prggrama adgtado para o ensino de cantg orfeonico no curso
primario tera as seguintes unidades didaticast

a) - Elementos graficos

‘Elementos ritmicos

Elementos melodicos

Elgmentos hagmonicos

Pratjca orfeonica
Historia e Apréciacao musical

(o
N
| Ml O Rl

As unidgdes diqéticas 2, b, c e 4 deverao ser aplicadas de
preferencia apos o exercicio dos sQlfejos adotadgs,

O programa do ensino de canto orfeonico obedecera a seguinte
seriagaos

rd
18 Serie

Elementos graficos: Graficos das cantigas de roda, clave de sol,pau-
ta e notas,

ré 2 ~ vd
Elementos ritmicos: Unidade de movimento, declamacao ritmica das canti
gas de roda. '

7z ~ 2
Elementos melodicos:Exercﬁcios de entoacao dos sons da escala.

A
Elementos harmonicos: Intervalos

Pratica orfegnica:Exerc{cios de respiracao ( 3 modalidades),manossolfa
falado, entoado e ritmado, exercicios de vocalizacao, afi-
nagao orfeonica ( vocalizada e boca fechada), efeitos or-
feonicos, cangoes e cantigas de roda, marchas a uma e duas

vozes. _
’ »~ ~ \
Historia e Apreciagao = Lendas e historietas, audigoes de discos ou
Musical radio.
4
28 Serie

4 7
Elementos graficos: Clave de .sol, pauta, notas, valores,vépias.
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: )Ditados ritmicos . i
Elementos ritmicos:)Unidade de movimento, suas subdivisoes e multiplos,

7
Elementos melodicos: Primeiros ensalos de solfejo, nomenclatura e grariis
da escala, :

%

: - ,
Elementos harmonicos:Intervalos

N ~
Prética orfegnica: Manossolfa simples a uma e duas vozes, afinagao or-
feonica, exercicios de vocalizacao, exercicigs de respiragao.
declamacgao ritmica dod Hino Naciopal e Hino a Bandeira, e-
feitos orfeonicos, saudagoes orfeonicas ( falada e cantada),
hinos Nacional e a Bandeira, marchas e cangoes, especial-
mente de autores brasileiros.

r'd ~ . :
Hisytoria e Apreciacao - Palestras accessiveis por meio de historietas

Musical sobre os grandgs musicos nacionais, audigoes
de discos ou radio.
’ o
38 Serie

s 7 ~
Elementos graficos: Copla de melodias faceis e cangoes a serem estuda-
das, pailsas,

Elementos ritmicos: Compassos'simples,Adeclamagéo ritmica e ditados
ritmicos.

Elementos melddicos: Solfejos faceis, intervalos (tons e semitons) e
ditados cantados.

N 5
Elementos harmonicos:Intervalos

k) ~
Pratica orfegnica: Manosgolfa simples a uma e duas vozes, afinacao or-
feonica, exergdcicios de regspiragao ( 6 modalidades), exerci-
cios de jocalismos simultaneog, hinos Nacional,Bandeira e
Independencia, marchas e cangoes, especialmente de autores
brasileiros.

7 o
Historia e Apreciagao - Palestras accessiveis sobre os grandes musi-
cos e alguns ipstrumentos musicags, audicoes
de discos ou radio.

'd
Lig2 Serie
e e
Elementos graficos:Acidentes, ligaduras,linhas suplementares,copias
de cangoes a serem estudadas, sinais de intemsidade.

Musical

r'd ~ U4 7 .
Elementos ritmicos:Declamaggo ritmica,leitura metrica,compassos sim-
ples e ditados ritmicos. -

/ . . k] 3
Elementos melodicos: Escala Maior e suas armaduras, intervalos,solfe-
Jos, intensidade, ditados cantados.

)
Elementos harmonicos: Tonalidade, acordes de 3 sons.

Pratica orfeonica: Manossolfa simples e desenvolvido, exercictos de
respiragao e de vocalizacao a uma e duas vozes, os quatro
hinos oficiais, notas longag ,sustentadas em " crescendo e
dimpinuendo", marchas e cangoes aos “gtados do Brasil ou
palses estrangeiros que deem o nome as escolas. :

L . ~ i e o g e
Historia e Apreciacao - Dados simples da Historia da Musica, conheci-
Musical mento dos instrumentos musicais, audicgoes de
discos.

4
58 Serie .
. l £ . o
Elementos graficgs: Clave de fa na lj2 linha, sinais de abreviatura,re-

peticao, "Da Capo" e salto para a coda ou fim, copias de
cancoes e hinos em estudo.

Elementos r{tmicos:Compassos‘compostos, Qeclamagio ritmica,ponto de
aumento,quialtéras, leitura metrica e ditados ritmicos.

7
Elementos melodicos:Escalas menores e suas armaduras, intervalos,

graus CQPﬂuntos e disjuntos, solfejos a uma e duas vozes,
leitura a primeira vista e ditados cantados.
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N
. Elementos harmonicos: Tonalidade, acordes de L sons, meio de conhecer
a tonalidade de um trecho.

A
Pratica orfeonica: Manossolfa desenvolvido a dugs e tres vozes,cromé-
tico, _exercicios de respiracao em ritmies variados, voca=-
lizagoes a duas vgQzes, os quatro hinos oficiais, o hino
da Confraternizagao Americana, marchas e cangoes de diver-
sos estilos.

4 % . ~ &~ s 7 X
Historia e Apreciagao - Palestrag sobre a musica e os_musicos do Bra-
Musical sil; historicofg do Orfeao, nogoes sobre a evo-

lugao musical, conhecimento dos instrumentos
musicais, audigies de discos.

e e G GED G W - G

INSTRUGOES E UNIDADES DIDATICAS DO ENSINO DE CANTO ORFEONICO NO

CURSQ NORMAL
FINALIDADES DO ENSINO DE CANTO ORFEONICO

I - 0 ensino de canto orfeonico tem as seguintes finalidades:

a) - Estimular o habito do perfeito.conv{vio coletivo, aperfeict-
ando o senso de apuragao do bom gosto

~ ~ S
b) - Proporciongr a educggao do carater em relacao a vida social
por intermedio da musica viva.

rd
¢) = Incutir o sentimento civico, de disciplina, o senso de soli-
dariedade e de responsabilidade no ambiente escolar.

7 3 . = ~
d) - Despertar o amor pela musica e o interesse pelas realizagoes
artisticas.

e) - Promover a confraternizacao entre os escolares.

f) - Manter a interpretacao justa dos hinos oficials entre os es-
colares.

A /7 ’

II - O canto orfeonico, tendo cgmo principal finalidade pedagogica e-
ducar e disciplinar, nao pode ser adotado como_funcao de carater
festivo, mas apengs como elemento de colaborag¢ao nos programas
das solenidades civicas,artisticas e religiosas.

AULAS E PRATICAS COLETIVAS PARA 0 ENSINO NORMAL

III- As aulas-serao dadas a turmas de L5 a 50 alunosgy

~ e
IV - Embora as turmas nao atinjam o numgro de alynos estabelecido
: para aulas, o ensino de canto orfeonico sera ministradd com o
mesmo criterio.

V - A frequencia as aulas & obrigatéria, devendp ser computada para
os efeitos legais. ’

VI - Além das aulas serao realizadas préticas coletivas, obedecendo
a seguinte disyribuicao:

a) - Grupo
b) - Serie
¢) = Conjunto

Nas praticas de grupos tomarao parte de 80 g 120 alunossno ma-
ximo, reunindo-se ,somente turmas da mesma serie,

Ngs praticas de series participarao todas as turmas da mesma
serie ,reunidas, , - =

As praticas de conjunto terao a seguinte organizagao:

¢
12 periodo escolar:

a) - um conjunto da 12 série reunidgsy 1@ segunda quinzena
de Maiog
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b) -~ dois conjuntos da 22 serie reunlda, na segunda quin-
zena de Maio.

4 " :
22 periodo escolar:

Ud .
a) = um conjunto da 12 serie reunida, na segunda quinzena
de Agosto.

b) - dois conJuntos da 2& sgele reunida, na segunda quinze=
na de Agosto.
e) - um conjunto de todas as series reunidas, na segunda
quinzena de Novembro.
Qualquer outro conjunto que se faga neeessario na vida escolar
sera realizado extra-horario.

NOTAS E PROVAS

VII - A cada aluno sera dada uma gota resultante da avaliagao do seu
aproveitamento. |,
A nota mensal sera dada por meio de exercicios orais e praticos
realizados em aulas ( prova pedagogica)
Estes exercicios versarao sobre elementos_do programa ofiecial,
hinos e canéoes de acordo com a erentagao tragada pelo Con-
servatorio Nacional de Canto Orfeonico.
A media rgsultante do aproveitamgnto e da frequencia serd vali-
da para computo final de aprovagao.

VIII= As provas parciais seguirao a mesma orientagao dos exercicios
mensais, tendo porem cgrater individual e wvitando-se qualquer
problema de naturez; tesriea._

As provas finais”realizar-se- -30 por grupos de quatro alunos no
maximo.

Nessas ,provas devera ser verificado o aproveitamento em afina-
a0, r{tmm, diccao § atitude ,d@sciplina de conjunto.

Para os alunos desafinados sera obedecido o criterio de, julga-
mento tracgado pelo Conservatorio Nacional de canto Orfeonico.

MATERIA DE ENSIND

= - /86 poderao ser adotadas obras didaticas e mugicas orfeonicas a-
./ Brovadas pela Comissao Nacional do Ljvro Didatico.
N ada gstabelecimento de ensino devera preparar hinos e cangoes,
de agordo com a orientagao do Conservatério Nacional de Canto
Orfeonico.

PROGRAMA
X “+ O programa adotado para o ensipo de canto orfednico para o curso
normal obedece o seguinte criterio:
12 ano - preparo para integracao
28 ano = metodolog{a.
XI - As unidades didaticas sao as seguintes:
le ano
I - Recapltulagao da materla dada no ensino gina51al

II - Experien01a para encontrar o minimo de capacidade musical
(individual e coletiva)

ITI = Recapltulagao dos quatro hinos oficiais

IV - Recapitulagao dog pontos essenciais das fipalidades do ensi-
no de canto orfeonico e da disciplina orfeonica.

V - Exercicios de Manossolfa simples e desenvolvido, parg desen-
volvimento e conservacgao da conciencia do som e do ritmo.

VI - Exercicios sobre melodias faceis reproduz1das por meio do ma-
nossolfa e realizados pelos alunos.

VII - Aplicagao de cangoes escolares desde o nivel pre prlmario
ate o secundario, a uma e duas vozes,



MINISTERIO DA EDUCAGCAO E SAUDE

VIII- Leitura a primeira vista de solfejos orfeonicos.

il =

I1T =

v .
T
Nota = Os
de

22 ano

: A
Corhecimento do programa ofigial do ensino de canto orfeo-
nico nas escolas do pre-primario ao ginagial,

Métodos e processos parg aplicar certos pontos elementares
do ensino de ganto orfeonjco em classe, sem prejuizo do
epsino da materia obrigatoria de cultura geral nem do ho-
rario escolar., :

Como fazer os alunos cantarem os quatro hinos oficiais ( au
la individual).

Como ensinar uma cancao facil,por audigao, aos alunos que
possuirem capacidade musical.

Como aplicar o manossolfa para efeito de disciplina na
classe.

-~ /7 i3 v K3
ponto:zn? 3,do 2?2 ano ,nao compreende propriamente o ensino
canto orfeonico, porem a maneira de fazer os alunos entoa=-

rem corretamente os hinos oficiais,
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-

Snr. Chefe,

O presente oficio suscita proplemas que éxigem
solugdo imediata, para que se salvaguarde o espirito dos de=-
cretos-leis ns. 8 529 e 8 530, de 2-1-1946.

2. Remete o Conservatdrio Naclional de Canto Orfed

* nico "programas de ensino de Canto Orfednico nas escolas pre=-

primirias, primirias e normais", A quem cabe langar esses pro
gramas 6, de modo geral, a quem compete a elaboragéo de pro-
gramas de ensino para escolas pré-primirias, primidrias e nor-
mais?. _

B A Lei Orginica do Ensino Primirio°é omissa no
que respeita a programas de cursos pre-primirios. Em relacgdo
a programas de ensino primirio, estabelece, em seu artigo 12:

"0 erdino primirio obedecerd a programas mini -
mos e a diretrizes essenclais, fundamentados em estudos de ca
rédter objetivo, que realizem os orgdos técnicos do Ministério
da Educagdo e Satde, com a cooperacgdo dos Estados"

Seria mister esclarecer:

a) a que orgaos téenicos se refere a
Iel, tendo-se em vista o curriculo
apresentado no art. 7°%: ‘ )

b) para as varias disciplinas quais os
estudos de carater objetivo" a al-
tura de fundamentar programas e di-
retrizes;

c) a quem caberd - partindo dos estu-
dos objetivos realizados pelos or -
gaos téecnicos do M.E.S., com a coo-
peragao dos Estados, lancar os pro-
gramas propriamente ditos.

Lo A Iei Orginica do Ensino Normal estabelece em
seu artigo 13%: : .
"0s programas das disciplinas serdo simples,cla
ros e flexiveis, e se comporao segundo as bases e a orienta =

gdo metodologica que o Ministro da Bducacgdo e Saude expedir'
Seré tambem, necessario esclarecer:

&) Que orgaos se deverao pronunciar,em
nome do Exmo. Snr. Ministro;

b) elaboradas as bases € a orlentagao
metodoldgica pelos drgaos competen
tes do Ministério da Educagdo e Sall
de a quem caberd langar programas =




5e

consulta, entre outros, os seguintes documentos:
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simples, claros e flexivels ?. Todog
esses pontos devem ser aclarados a
luz do curriculo estabelecido  para
os varios cursos normais (cfr. arts.
7 e 8 da Lei citada),

A respeito das atribuigGes do C.N.C.O.merecem -

a) Decreto-lei n. li 993 de 26411-9h2
(arts. 2 e 3);

b) Portaria Ministerial n. 260 de
10-4-943;

¢) Departamento Nacional de Educagéo -
C.N.C.0.-Portaria n.17 de 12-4;-SL3.

d) C.N.C.0.- portaria n. 29 de 10-6-913
e) C.N.C.0. - Portarian. Iy de 18-L4-9klk
f) C.N.C.0. -Portaria n.ll de 11-5-945
g) C.N.@.0, -Portaria n.29 de H-10-L5
h) Gabinete do Ministro - Portaria n.

586 de 3-12-91;5.

1) Programas de Canto Orfednico para
08 cursos pré-primarie, e primiario
(Portaria n. 2lj1 de 22-3-9,3).

j) Programas de Canto Orfednico para o
curso normal ( Portaria n. 1l de

11-5-945).
En /f-J-9b

Gl il T

Celina Airlid Nina
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Snr. Chefe,

Em aditamento 4 informaglo prestada no Processo

n. 87l de 1 946, deste Instituto, cumpre resaltar que a Lei Or
génica do Ensino Industrial (Decreto-lei n. )y 073, de 30 de ja
neiro de 1 942) no art. 28 estabelecse:

"Para o ensino das disciplinas e das
praticas educativas, serdo organizados,
e periodicamente revistos programas,que
daverao conter, alem do sumario das ma-
térias, a indicagao do metodo e dos pro
cessos pedagdgicos adequados"

Cumpre esclarecer a que orgio cabera organizar
s L

e rever os programas, indicar métodos e processos pedagdgicos,

Bm, /&-F-9¢

Celina Airlie Nina
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O SERVICO DE COMUN ICAQO‘"S FUN CIONA EM PROVEITO DO
: SEU ’lR ABALHO. NAO PODE DISPENSAR A SUA COLABO-
RAQAO PARA COLABORAR BASTARA QUE:

%

> 1. ‘Obserye as instrugdes que figiiram no verso das fichas brancas.
. 2. Nio entregue processo sem exigir recibo.

: 3. Nio demore em encaminhar a ficha branca ao Servu;o de Comini-
: ~cagbes para fazer cessar sua responsabilidade pelo processo.

: 4. Nio destaque fichas desnecessariamente, porque todas tém uma
.

utilidade prépria; — colhér recibos. :
5. Peca ao Servico de ComiunicagGes, pelo texefone interno, nova
- colegio de fichas sempre que a do processo estiver esgotada ou s6
dispuser de uma ou duas.
6. Apresente ao chefe do Servu;o de Comumcagoes falhas e irregula-
ridades venflcaglas e sugestdes para melhorar o sistema,
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O SERVICO DE COMUNICACOES FUNCIONA EM PROVEITO DO
SLU TRABALHO. NAO PODE DISPENSAR A SUA COLABO-
AQAO. PARA COLABORAR BASTARA QUE: :

.
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1. Observe as instrugdes que figuram no verso das fichas brancas.

2. Nio entregue processo sem exigir recibo..

3. Nao demore em encaminhar a ficha branca ao Serv1<;o de Comuni-
cagoes para fazer cessar sua responsabilidade pelo processo.

: 4. Nio destaque fichas desnecessiriamente, porque t0das tém’ uma

: utilidade propria: — colbér recibos. :

= 5. Peca ao Servico de Comunicagées, pelo telelone interno, nova

. colecdo de fichas sempre que a do processo &stxver esgotada ou S6
dispuser de uma ou duas.

6. Apresente ao chefe do Servico de Comumcagoes falhas e irregula-

- ridades verificadas e sugestdes para melhorar o sistema.
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*0 SERVICO DE CO\IUNICA(;OES FUNCIONA EM PROVEITO DO
“SEU TRABALHO. NAO PODE DISPENSAR A SUA COLABO-
~RACAO. PARA COLABORAR BASTARA QUE:
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5 1. Observe as instrucBes que figuram no verso das fichas brancas.

= 2. Nio entregue processo sem exigir recibo.

- 3. Nao demore em encaminhar a ficha branca ao Servigo de Comuni-

- cacOes para fazer cessar sua responsabilidade pelo processo.

Nio destaque fichas desnecessariamente, porque todas tém uma

utilidade propria: — colhér recibos.

5. Peca ao Servico de ComunicacBes, pelo telefone interno, nova
colecdo de fichas sempre que a do processo estiver esgotada ou s6
dispuser de uma ou duas.

6. Apresente ao chefe do Servico de Comumcagoes falhas e irregula-
ridades verificadas e sugestdes para melhorar o sistema,
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¢ Guarde esta ficha para
. provar que ja passou
: adiante o processo.

feaan

:Podera inutilizd-la
¢ quando o ~Servico de
¢ Comunicagdes lhe de-
- yolver a ficha branca,
=n° 3, em que flgura
- seu recibo.

g
.

: Observe as instrucBes

¢ que figuram no verso
¢ das fichas.
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Guarde esta ficha para
:provar que Ja passoll

ol

!Zante (0] processo. :

‘Poderé inutilizi-la
quando o Servico de
< Comunicagbes lhe de-
< volver a ficha branca,
‘n° 4, em que figura

48724 /46 €

NeCo0,
G 5 :

43724
O t70=-1
Canto Orf
Primarias

R o
RECEBE: . o
PATAS =S o aie e L
RECIBO:

9€ 9 9 805 0% e 06 00 0 Le 09000 90000608080
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+ seu recibo.

O

bserve as instrucoes
que figuram no verso
 das fichas.
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: Guarde esta ficha para
s provar que j& passou

3 ddlante o processo.

—_—

esso AL e

Podera inutilizd-la
tquando o Servico de
5Comunicag6es lhe de-
,:volver a ficha branca,
‘n® 5 em que figura

e e G be

REMEIE-. = = oo
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DATA: ...
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48324 /26 C.H.C.0,
G or/

Canto Orf oateco Escolas
Primarias e Hormais

+ seu recibo.

: =

:Obselve as instrugdes
<

rque figuram no verso

*das fichas.
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o SERVICO DE COMUNICACOES FUNCIONA EM PROVEITO DO
[SEU TRABALHO. NAO PODE DISPENSAR A SUA COLABO-
ERACAO. PARA COLABORAR BASTARA QUE:

[ Observe as instrucbes que figuram no verse das fichas brancas.
} 2. Nio entregue processo sem exigir recibo., :

B -

cagOes para fazer cessar sua responsabilidade pelo processo.
4. Ni3o destaque fichas desnecessariamente, porque todas tém uma
- utilidade propria: — colhér recibos.

5. Peca ao Servico de Comumcagoes pelo. te!efone interno, nova
colecdo de fichas sempre que a do procwso es’uver ‘esgotada ou s&
dispuser de uma ot duas.

6. Apresente ao chefe do Servigo de Comumcaf;oes falhas e irregula-
ridades verificadas e sugestoes para melhorar ¢ sistema.

0 SERVICO DE COMUNICACOES FUNCIONA EM PROVEITO DO
ISEU TRABALHO. NAO PODE DISPENSAR A SUA COLABO-
RACAO. PARA COLABORAR BASTARA QUE:

1. Observe as instrucgbes que figuram no verso das fichas brancas.

i 2. Nio entregue processo sem exigir recibo.

3. Nio demore em encaminhar a ficha branca ao Servico de Comuni-

cagbes para fazer cessar sua responsabilidade pelo processo.

. N3o destaque fichas desnecessariamente, porque todas tém uma

utilidade prépria: — colhér recibos.

5. Peca ao Seérvico de Comunicagfes, pelo telefone interno, nova
colecio de fichas sempre que a do processo estiver esgotada ou sé
dispuser de uma ou duas. :

6. Apresente ao chefe do Servico de Comunicacbes falhas e irregula-

: ridades verificadas e sugestdes para melhorar o sistema.
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3. Nao demore em encaminhar a ficha branca ao Servico de Comuni-
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‘Guarde esta ficha para 1 : ]

brovar (qUs J8 PASSOU Lipransee CoN-CLD.
adiante o processo. d s7

Podera inutiliza-la

guando o Servico de J48724 25-5-46 19 "G 57  20.6.0
:,‘g()lnunica(;6es lhe de- { fol?‘v\—}.{)’/:/'i =GR ANA-Famessa engino
volver a ficha branca, §20to Orfeonico Escolas pré-Frimarias

@n que figura o seu re- §rimarias e lormais
cibo. BREMBIES s e s s A

Obser.ve e DALA G sl i i s e e
que figuram no verse !
das fichas. RECIBO; Toisianvie is e IO e v SN AR e e e
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Guarde esta ficha para § =
provar que ja passou §48724/46 C.N.C.O.
adiante o processo. § 57 . , . 4

F. M.

Podera  inutilizd-la
quando o Servico de
Comunicacbes lhe de-
volver a ficha branca,
n® 1, em que figura o

seu recibo. BEMETE oo o on il m

| o RECEBE - v o0 e
Observe as instrucBes

que figuram no verso D e e el e
das fichas. ; RECIBOT G e it vide e s e

banto Orfeonice Escolas pré-Primarias
{mmanas € fiormais
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A EFICIENCIA DO SEU TRABALHO DEPENDE DO MELHOR FUNCIO-
NAMENTO DO SERVICO DE COMUNICACOES. CONCORRA PARA BSSE
RESULTADO, OBSERVANDO ESTAS INSTRUCOES

(Consuitar as alineas correspondentes) :

(A). Nio deixe de anotar a data em que recebeu o processo: por ela
. se apura o responsavel pelo atraso. — (B). N3o entregue processo sem exigir
f recibo: o sistema em vigor é o da responsabilidade individual. = (C). Nunca deixe
« de remeter a ficha branca ao Servigo de ComunicagBes: ela cancela sua responsa-
. bilidade e permitird a devolucio da ficha anterior, que contém seu recibo. — (D)
3 Guarde a ficha colorida; ela prova que o processo ja foi passado a outro responsavel.
+ Quando receber a ficha branca, anterior, em que figure seu recibo poderi rasgar as
E duas: ninguém mais the hi de pedir o processo. — (E) Indique neste espago as
. iniciais do 6rgdo de servigo em que trabalha, — (F) Indique as iniciais do érgio de
S servigo onde trabalha quem recebeu o processo. — (G e¢ H) Exija data e assinatura
E bem legiveis.
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A EFICIENCIA DO SEU TRABALHO DEPENDE DO MELHOR FUNCIO-
NAMENTO DO SERVICO DE COMUNICACOES. CONCORRA PARA ESSE
RESULTADO, OBSERVANDO ESTAS INSTRUCOES

(Consultar as alineas correspondentes) $

(A). Nio deixe de anotar & data em que recebeu o processo: por @ela
se apura o responsivel pelo atraso. — (B). N#o eéntregue processo sem exigir
recibo: o sistema em vigor é o da responsabilidade individual. — (C). Nunca deixe
de remeter a ficha branca ao Servico de ComunicacBes: ela cancela sua responsa-
bilidade e permitird a devolugio da ficha anterior, que contém seu recibo. — (D)
Guarde a ficha colorida; ela prova que o processo ja foi passado a outro responsivel.
Quando receber a ficha branca, anterior, em que figure seu recibo poderi rasgar as
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duas: ninguém mais lhe hi de pedir o processo. — (E) Indique neste espaco as
(jé\iciais do 6rgdo de servico em que trabalha. — (F) Indique as iniciais do 6rgio de
servico onde trabalha quem recebeu o processo. — (G e¢ H) Exija data e assinatura

et legiveis.
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A EFICIENCIA DO SEU TRABALHO DEPENDE DO MELHOR FUNC1O-
NAMENTO DO SERVICO DE COMUNICACOES. CONCORRA PARA ESSE
RESULTADO, OBSERVANDO ESTAS INSTRUCOES

(Consultar as alineas correspondentes) :

<

E (A). Nio deixe de anotar a data em que recebeu o processo: por ela
E se apura o responsavel pelo atraso. — (B). Ni#o entregue processo sem exigir
> recibo: o sistema em vigor é o da responsabilidade individual. — (C). Nunca deixe
S de remeter a ficha branca ao Servigo de Comunica¢Bes: ela cancela sua responsa-
& bilidade e permitird a devolugdo da ficha anterior, que contém seu recibo. — (D)
f Guarde a ficha colorida; ela prova que o processo ja foi passado a outro responsavel.
5 Quando receber a ficha branca, anterior, em que figure seu recibo podera rasgar as
¢ duas: ninguém mais lhe hi de pedir o processo. — (E) Indigue neste espago as
E iniciais do 6rgdo de servigo em que trabalha. — (F) Indique as iniciais do érgio de
: servigo onde trabalha quem recebeu o processo. — (G e H) Exija data e assinatura
E bem legiveis.



ao Servico de Comuni- [ R7p E OBSERVE AS INSTRUGOES DO VERSO

cagoes. o
i e o (B Remete a0 e

S (A Anote aqui‘a data ' ;

"( ) : - 48724/‘16 C.‘z“xoC=Oo %
em que recebeu éste F. M.
: g 37

: processo :

:Em /| /10

: (B) Ao passar o pro- |4n794 ’25«5»&7 19 (} 57 90 6.0

: cesso adiante colha o de 170-18/5/46-FROGRAMA-remessa gnsino
: recibo nesta ficha e na ¢snto Omeomco = %013 ré-Frimarias

: ficha colorida n° 4. ppiparias e Hormais

: (C) Remeta imediata- | G

. mente esta ficha branca

L e (B RECEBE ¢ w0 paann e

e b, A Gl

ne 3. @) RECIBO., |~ o

OO T DO OO O A IDOCOOD00 OO OOTOECDOCOOONC00E

s ( AX Anote aqui a data ' 5
Eem‘s ue recebeu éste F. M.
] processo: 48724/46 C.N.C.0.

(B) Ao passar o pro-

cesso adiante colha o

recibo nesta ficha e na 90.6.0

ficha colorida n.° 5. smessa ensino

(C) Remeta imediata- |Canto Orfeonico Escolas pré-rFrim marias

mente esta ficha branca g’rimarias e Hormais
ao Servigo de Comuni-  pTs F OBSERVE AS INSTRUGOES DO VERS0
e CEF Remefe o o0 0l i

(D) Guarde -a f{icha  REtEaE.
Colorida até que o SC. ( ) = 475 we s e ale ey it aderie wostete e d ae araie

. s o S batae el Lo
n.°4. (B RECIBO -2 2. o = e
(A) Anote aqui a data ‘ 6
em que recebeu éste , F. M.
processo: 18724/46 CeNoC.0.

Em / /19... Gl 57

(B) Ao passar o pro-

cesso adiante colha o ha724 25— ;7 19 & 57 o0y 6.0

recibo nesta ficha e na(f 18/5 /L CNONRANA-rE g ensino

2 . ° ,,I\J“‘A- * P

ficha CO]OI‘lda: n.°' 6. danto Orfeonico b:colas IVF“-_Lllvﬁf'lﬂb
(C) Remeta imediata- ¥learlas e Hormais .
mente esta ficha branca

ao Servigo de Comuni- [ pTA E OBSERVE AS INSTRUCOES DO VERSO

cagoes. E) R e o o e e
(D) Guarde a ficha (E) Remete ' -

o oSO (F) RECEBE: - = . ... .~
1. 1 - ay bl . ...
nds. (H) RECIBO: = .= o e

Ficha para distribuicdo de processos - S. C. D. M. E. 222

(....'....-.u.-‘-r.m-.---u,..-'.-.....-..-.-.-.J‘u-..-c-o-.--...-..-.-..---.-.



A EFICIENCIA DO SEU TRABALHO DEPENDE DO MELHOR FUNCIO-
NAMENTO DO SERVICO DE COMUNICACOES. CONCORRA PARA ESSE
RESULTADO, OBSERVANDO ESTAS INSTRUCOES

(Consultar as alineas correspondentes) 2

(A). Nio deixe de anotar a data em que recebeu o processo: por ela
se apura o responsivel pelo atraso. — (B). N#o entregue processo sem exigir
recibo: o sistema em vigor é o da responsabilidade individual. — (C). Nunca deixe
de remeter a ficha branca ao Servico de ComunicagSes: ela cancela sua responsa-
bilidade e permitird a devolugdo da ficha anterior, que contém seu recibo. — (D)
Guarde a ficha colorida; ela prova que o processo ji foi passado a outro responsavel.
Quando receber a ficha branca, anterior, em que figure seu recibo poderid rasgar as
duas: ninguém mais lhe hi de pedir o processo. — (E) Indique neste espago as
iniciais do 6rgdo de servico em que trabalha. — (F) Indique as iniciais do 6rgido de
servigo onde trabalha quem recebeu o processo. — (G e H) Exija data e assinatura

bem legiveis.
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A EFICIENCIA DO SEU TRABALHO DEPENDE DO MELHOR FU\ICIO—
NAMENTO DO SERVICO DE COMUNICACOES CONCORRA PARA ESSE
RESULTADO, OBSERVANDO ESTAS INSTRUCOES

(Consultar as alineas correspondentes) :

(A). Nio deixe de anotar a data em que recebeu o processo: por ela
Be apura o responsivel pelo atraso. — (B). NZo entregue processo sem exigir
recibo: o sistema em vigor € o da responsabilidade individual. — (C). Nunca deixe
de remeter a ficha branca ao Servigo de ComunicacBes: ela cancela sua responsa-
bilidade e permitird a devolugio da ficha anterior, que contém seu recibo. — (D)
Guarde a ficha colorida; ela prova que o processo ja foi passado a outro responsivel.
Quando receber a ficha branca, anterior, em que figure seu recibo poderd rasgar as
duas: ninguém mais lhe hi de pedir o processo. — (E) Indique neste espago as

iniciais do 6rgdo de servigo em que trabalha. — (F) Indique as iniciais do 6rgio de |
servico onde trabalha quem recebeu o processo. — (G e H) Exija data e assmattm—

bem legiveis. B\
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A EFICIENCIA DO SEU TRABALHO DEPENDE DO MELHOR FUNCIO-
NAMENTO DO SERVICO DE COMUNICACOES. CONCORRA PARA ESSE
RESULTADO, OBSERVANDO ESTAS INSTRUCOES .

(Consultar as alineas correspondentes) :

(A). Nio deixe de anotar a data em que recebeu o processo: por ela
se apura o responsavel pelo atraso. — (B). Nio entregue processo sem exigir
recibo: o sistema em vigor € o da responsabilidade individual. — (C). Nunca deixe
de remeter a ficha branca ao Servigo de Comunicagbes: ela cancela sua responsa-
bilidade e permitird a devolugio da ficha anterior, que contém seu recibo. — (D)
Guarde a ficha colorida; ela prova que o processo ja foi passado a outro responsavel.
Quando receber a ficha branca, anterior, em que figure seu recibo poderd rasgar as
duas: ninguém mais lhe hi de pedir o processo. — (E) Indique neste espago as
iniciais do 6rgio de servico em que trabalha. — (F) Indique as iniciais do érgio de
servigo onde trabalha quem recebeu o processo. — (G e H) Exija data e assinatura

bem legiveis.



(A) Anote aqui a data 1

X F. M.
em que‘ recebeu éste 48724/46 C.N.C.O.
Processo . G‘ 57

B/ = /19, %
(B) Ao passar o pro-
cesso adiante colha o 149724 25-5-46 19 © 57 20.56.0

4055008000006 0800008000000068 ¢

recibo nesta ficha e na §7,170-18/5/46-PROGRAMA-ranes s
ficha colorida n° 1. ¢anto Orfeonico Escolas pré-Primarias
(C) Remeta imediata- Primarias e Hormais St
mente esta ficha branca G .
a0 Servigo de Comuni-  p7p | OBSERVE AS INSTRUGOES DO VERSO !
cacoes. . %
) Gk 5t (E) Remeter naimirss s EEREERRERRRRPRRE il
- Colorith até que o SIC (HRECEBEL (g i ie il oo gt
Ilie devolva g branca: (&) DATA .o oo o
~ anterior. (H) RECIBO ............................ see e
(A) Anote aqui a data : -3
em que recebeu éste 48724/46 C.N.C.O. F&
processo: G 57 2 3
B = 719;.
(B) Ao passar o pro-
cesso adiante colha o | 48724 5'5-";-46 19 G 57 20.6.0
recibo nesta ficha e na |Of.170-13/5/46-2R005 -_;j.;.v__[.wesga Ssing.
ficha colorida n® 2. |Canto OI‘vafllCO Escolas pré-Primarias .
(C) Remeta imediata- |Primarias e lormais
mente esta ficha branca » o) .
a0 Servigo de Comuni- | FTA E OBSERVE AS INSTRUCOES DO VERSO :
‘ c(ag(;eséuarde 2 gy (B) Remeter o
colibind e e ooEie (B RECHRBE o e ee Sr e G e
e e ) BTN oo iii s ey
ol : (R REGIBO on - v lon e 0 2l e
(A) Anote aqui a data 3 =
em que recebeu éste 88724746 CoN.C.0, F.M.
processo : G| 57 .
Em. -/ . /195,
(B) Ao passar o pro- :
cesso adiante colha o 48724 25-5-44 19 G.57 20.6.0
recibo nesta ficha e nd4+170-18/5/46-PROGRAMA-ranessa e 1sino -
ficha colorida n° 3.C3nto Orfeonico rscolas pré-Primarias
(C) Remeta imediataP']lmal'laS e HNormais
mente esta ficha branca G
a0 Servico de Comuni-  [p7p E OBSERVE AS INSTRUCOES DO VERSO :
ek ; (E)=Remeter wi s oo = S PG
(D) Guarde a ficha .
colorida até que 0-S.C. (E) RECE,BE: """""""""""""""" .
e devilvaa - brana G Da R Sgl ea oot e :
no 2. L BECH s o s o :





