SERVICO PUBLICO FEDERAL

Mero. 04 . /79 e //52/77"

: Coordenadora Substituta da CODI

¢ Diretora do INEP

Assunto: Relatorio Encaminha)

Senhora Diretora,

Estamos encaminhando, em anexo, os relatbrios
gualitativo e quantitativo das atividades da Coordenadoria
de Documentagao e Informagoes, referentes ao periodo da de-

signagao de V.Sa. para a Diregao do INEP até a data presente,

ou seja,abril-dezembro de 1979.

Atenciosamente,

\ //m% W‘*’"&
~ “Martha Albugquerque

Coordenadora Substituta da CODI

INEP/MA/hoas.



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

RETATORTO DAS ATTVIDADES DA COORDENADORTA DE DOCUMENTACAO E INFORMAQDES
REALTZADAS DURANTE O PERTODO DE ABRIL~DEZEMBRO DE 1979
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MINISTERTO DA EDUCACAO E CULTURA
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS

Atividades desenvolvidas pela Coordenadoria de Documentacao e Informagoes—CODI

1

Leitura e sintese dos atos baixados pelo Conselho Federal de
Educacao, tendo em vista a alimentacao do Banco de Dados do
PRODASEN (Processamento de Dados do Senado Federal). Em 1979,
de abril a dezembro, foram encaminhados 4;044 formularios, con
tendo atos publicados na DOCUMENTA, abrangendo a) o periodo dos
anos de 1962 a'1972, inclusive; b) os meses de janeiro, feverei
ro, margo e abril de 1973, c) os meses de outubro, novembro, de
zembro de 1978; d) os meses de janeiro, fevereiro, margo de
1979, num total de 4.093 resumos com descritores. Cumpriu-se ,
através dessa remessa, o compromisso informal que o INEP havia
assumido com o Conselho Federal de Educagao de retroagir aque
la tarefa ao ano de 1962 e subseqlientes, a fim de preencher a
lacuna existente no Banco de Dados do PRODASEN.

Leitura e selecao de atos legislativos referentes a Educacgao,
pﬁblicados no Diario Oficial da Uniao. Envio de "work-sheets"

ao PRODASEN contendo resumos de atos inferiores a Lei, Decre-
to e Decreto-Lei. Em 1979, até a presente déta, foram encami-

nhados 1.669 formuladarios ao PRODASEN, e elaborados 1.545 resu-
mos com descritores.

Selecao e classificagao de matérias relativas a Educagao e
areas afins, publicadas pela imprensa diaria de todos os Esta-

dos.

Analise de solicitacao de Entidades Nacionais, Estrangeiras e
Internacionais e pessoas atuantes na area educacional, com ela
boragao de respostas, levantamentos bibliograficos, sinteses ,

orientagao bibliografica, com recuperagao da informagcao feita

-tanto no acervo documentério da SEPER e BIBLIOTECA, quanto jun

to a Instituicoes com as quais a CODI mantém contato.
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Respostas a questiondrios enviados por Entidades Nacionais, Es-

trangeiras e Internacionais.

Intercambio com InstituigOes visando & troca de informagoes re
ferentes a atividades realizadas no campo educacional e ao abas

tecimento do sistema.

Leitura, analise, selegéo e resumos de trabalhos publicados, 1li
vros e artigos de periddicos para a elaboragao da Bibliografia

Brasileira de Educagao.

Foram editados o n® 143 da Revista Brasileira de Estudos Pedagd

gicos, dedicado ao Ano Internacional da Crianga; a Bibliografia

Brasileira de Educacao V. 24 n? 1 e o seu Indice referente ao
periodo de 1969-1973.

Da série "Formagcao de recursos humanos para a educacao", foram

publicados os nilimeros 1 e 4: Grau de adaptacdo dos cursos de

licenciatura 3s exigéncias da Lei n? 5.692/71 e Integracao das

agéncias formadoras do pessoal docente e nao docente de 19 e 29

graus com o sistema que os absorve. Trata-se de importante ini

ciativa no setor editorial, uma vez que consiste na divulgacao
de relatbrios de pesquisas em forma de livro, com vistas a esti
mular o interesse de quantos militam na drea educacional.
Encontra-se no prelo o nimero 144 da Revista Brasileira de Estu
dos Pedagbgicos que versa sobre o tema "Expressao no ensino" e

dois livros com os seguintes titulos: Encontro técnico sobre a

pesquisa educacional na area do ensino de 19 grau - Documenta

rio, Encontro sobre estudos e pesquisas no ensino de 19 grau

-

Regiao Centro-Oeste.
Acham-se em fase de preparo para impressao os livros: Relacgoes

entre varidveis demogr&ficas, econdmicas e educacionais; Redefi

nicao do Curso de Pedagogia; Tipologia da educagcao extra-esco -

lar; Nivel de escolarizacao, educacao informal e procura educa-

cional; Escolinha de Arte do Brasil e Desempenho no Vestibular.
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e

10.

e

Recuperagao constante em termos qualitativos e quantitativos,
do acervo da Biblioteca-Nicleo através de permuta com varias
Entidades Nacionais e Estrangeiras eda compra de obras que cor
respondam aos critérios de aquisigao, quais sejam, areas de

conhecimento, contefido etc.

Dinamizagao do servigo de empréstimo de materiais do acervo de

Recursos Audiovisuais cuja procura vem se intensificando a ca

da dia.

Dinamizagao da Segao de Thesaurus, a partir de estudos, cole-
ta de dados, elaboracdo de instrumentos e relatdrios sobre o
assunto. Participacao nas tarefas de compatibilizar os descri

tores estatistico-educacionais das regiGes brasileiras a ni -

vel nacional, como parte do trabalho integrado SEEC/MEC/INEP,

através de entendimentos oficiais entre as duas Instituicgoes,

a partir do 29 semestre de 1979.



RELATORIO DAS ATIVIDADES DA COORDENADORIA DE DOCUMENTAGCAO E INFORMACOES
REALIZADAS DURANTE O PERIODO DE ABRIL-DEZEMBRO DE 1979



SECAO DE CONTROLE E AVALIACAO

SECON




Assessoramento a Coordenadoria

Assisténcia as Chefias da CODI

Assisténcia ao Setor de Audiovisual

Andlise da correspONndEncCia . .ceceeeeecescecececacecocecnneesassas 536
Elaboracac de relaborlos.  cuee s vpp s puvs s v sess et osisssnssssass 12

Elaboracao de pareceres parad @ CODI..u.eueeeeeeonsecnosacasonnes 4



SECAO DE PERGUNTA - RESPOSTA

SEPER



Chpias Rerox pars todo ¢ INBEP  scsvsssspsssnessesvah s vess

BDatilografia de LlelasS iversnmerssevsnrenye sgnenemess e
Datilografia de cartas e ofifcios.....coevs.. Geenies v as

Datilografia de referéncia bibliogridficCa...cvsveoseessss

L]

°

Datilografis dogs TelaterioS, seee veve s goo oo o P

Registro de cOrresSpOndBnCia. . .ceseeesesesecscenrecesoss
Formularios enviados ao PRODASEN (D.O.U. e DCTA)......

Organizacao de doSSi€....ceeeeerrrecssnnccssnccnenns -

e e 02 00

e s e oo

e o 0o 00 o

LA A A

42.033
1.066
98

693

33

536
BeTL3
3



1.

Elaboragao de respostas

Andlise das solicitagoes...
Cartas de respostas........
COrrespond@ncia. s ceveseons
Envio de documentos........
Levantamento bibliografico.
Referéncia bibliogréfica...
QUEEEIONATIOS i v v vun s vy

Elaboracao de sintese......

.

e

®

.

®

.

3

°

® e 0 0 0 o o

Atendimentos (por telefone, in loco)

Andlise de documentos

Diério Oficial da UniSQ

LE1EUT D« « s sims » oo 56 5 gios o 6055 § & ome s o

Atos selecionadOS..ceoeeeecoocoocsnsoses

Resumos com desCritoreS..ceeeeeceeses

Revisao de resumos com descritores.

WOFK BHEGES . s vwine v ssmn s sww s o5 596

Revisao de work sheetS....ceeeee.

Envio de formuldrios ao PRODASEN,

Documenta

TEATUEA < 4 v siiers 5 5 wisn o olmeie o s s = o5

Resumo com descritoresS..e.ceeeeese

.

Revisao de resumos com descritores.

Work S’heets'goq;-,qoqeqcosgg-g,--ggot

6.3
41
50
36
20
486

58

108
1.501
1.545

174

721

789
1:669

113
4,093
2.083
2,671



Revisao de work sheetS....eeeeees

Formularios enviados ao PRODASEN..

Jornais

Leitura € andlise....epeeyes,e
SELECAG . s« sos e w2 csop s 6FRE s
ClassificCag@0.eeeesepecsonnns
Transcricao e classificagao..
REMLSSIVaS coenesnsnvnonsnnmse
COLEGOM -« s sws v unwmsd oneessg sy
Recortes de artigO.ce.eseceesss
Organizagao .de recortes......

Registro de recorteS..eeees..

3. Apoio Administrativo

FPichamentO..eeoeeececooosconcons

Pastas conferidas...ceoeeeee e

® o 0o o

°

Documentos conferidOS.eeeeeeeosececeocosse

RelatBrios quantitativos de produgao*.

Arquivamento de work sheetS,.eeeceeess

Regigtro de D.Q¢BE: vesasgpsescvanssgnss

Organizagao do fich8rio da Documenta..

2.645
4.044

5.505
224
297

15962

56

717

48

107
34.128

233
666
2.0929
17
2.663
Z;033
1.061



BIBLIOTECA NOUCLEO
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Clagal ficagas CoDalls s vunsvnnsss

Referenciagao bibliogrédfica

1IVEOS i v isng damn s smis v seiies s o ow s & oloiw

PEeriddicCOS. ccvecececesacones

relatfrio de pesguisa..svessvssospsnsas

Elaboracao de Indices
assunto......."".........Q.
Revisao, resumos e descritores.

referéncia

© e o0 00 0 0 0 0 o

bibliegrBflies: s wossssun

Elaboragao de bibliografia especializada

Levantamento de bibliografias especializadas.

Atendimento a USUAYiOS.:eeeeseesansoonsess

® 9 0 0 0 0 0 0

L]

°

L4

o e o o

® o o 0 00 0 0

® e 0 o 0 0 oo

Apuracao de freqliéncia dos descritores utilizados nos resumos.

Apoio Administrativo

Registro de COMDraissyesbrrrraessdsigapsesssins hone

Regiabro G HOOER0W s s vus s smms oo v % o nwivs saiss ssene

Registro de permuta...ccveeeeee

2 e 00 09000000 00

Arquivamento de correspondéncCia....ceceeceeecessos

.

*

L A A

L

Preparacao de livros, periddicos e folhetos na estante........

Agradecimento de publicagOeS....ceeeeeeese

Servigo de reprografia (mimedgrafo).

Expedicao do Boletim de Duplicatas..

Lilgta de COrreid:ceess vmne s g
Stencil,... ... 5 o I o S04 ealene, g O seenels
COPLia XOXrOX..visveovsevanossass
Lista de novas publicagoes.....
Relatdrio (folhas) ...vewseooses

3

L]

® o

e e o 0 0 0 0 o

°

L]

3387

110
297

205
337
3347

52
10

128
728
5
82

.1.479

°

706

1. 443p.
1. 680p. 154f.
1. 70p.

L. 1 731p. 15f.

+3.840¢F .,

272
115
44
822
8
36



1. Processos Técnicos

Catalogagao de 1livros € fOlhetoS...eeeeereeeersoeocooscassonnnssss 832
Reglgtto-de peri®dicos no visirecord,.,ssvssssvvvssscssssvssssssns LelB0
Estatistica de entrada de publicaglesS......... ayrsrrwy e s pevans BxiDd
Ordenacdo e colocagao de fichas nos cat8lagos (autor)......ceeee., 3.522
COrresSPONAENCLiaA. e veseesesoceococcoacscnscnnnees Bl b oty % v S 107
PYOPOStacee e svee esnioss o isl e ele ke kol slene anokale ohs iy v silecs srebiaredeleloiels v 1% ol §eE R 816 45

Ficha Visirecord.......'."“. ..... ® © o ® & 2 5 9 O O O S O O O PO PO 0O P00 090 0o 29

2. Aquisicao
Selecéo de duplicatas para dOACAO. ssswvssoesssovsssnssssonsssys o 3

AQuUisicao de PUDliCaCOES ...t eeeecrossossessecsssesssssnecanses 128 1. 443p.

3. Circulacao e Referéncia

Orientagdc BIiBlIIogRALICE s svisps s sav s o b tcigosv s oasrbsass s sonse i v 28
Estatistica de CONSULLA. .. oeeeseococososoocoocssesoeasesssssesnsess 204p. 287 1.
Empréstimo de livros, folhetos e periddicos..... e T N R e 107p. 227 1.
Selecao de material bibliogr8fico para B.B.E.....ceeeeeeoeesseoaess 1L.515

4. Bibliografia

Selecao de material

livros‘. ® © 0 © & 0 0 O O O 9 O P O PO PP O PP e PO O 0 0 0 O 0 0 00O 0 PO 0 S 9O 0L P e P 9 O 0 090 e 0 00 83
periadicos ® & 5 0 0 O O 0 O O 0 PP e PO PN e O e e e 0 0 9 e e P 0 0 O 0 O 0 O 0O OO s e PO e e P 0 0 s 00 528
teses. e b EnEe B S B e e e T e 8 O ke e waiiei e B e e B R B BB e 104

Elaboragao de resumos analiticos com descritoresS......ceeeeeseecss 407

Composig¢ao dos itens para puUbliCaC80....eeereceoneencessennnonnons 38



SECAO DE PUBLICACOES

SEP



1. Redagao

Reuniao para ProgramacaO.:scssesseesssssss R F R S g 10
COREALE DRRRORL s v 4 smm s mwms & 0% & AVw s 5w wa OF ST B G 6w B8 . 46
Correspondéncia para colaboradoreS...eeeeeeecesss i nsansses vsse

Contato telefdnico......... B o At LS S i o A e

2. Programacao Visual

Planelamento Viaual.iccssssscssvesssssnrposnssponisssssnsse SReReT 12

Elaboracdao grafica........ et i R R 8 K n I o e b e e 5 e 24

3. Revisao

Corregao de texto original (PEg.).eeeeeecescsesccecnssoacacoes 2.048

Revisao de prova tipogr8fica....e.eeeeees S P 809

4. Distribuicdo e Divulgagdo

Regiatro de PUDLIICACAG ws c v éoaww s s 5o dos 455w 58 fenE e eE s vee Bedgd

Venda de puUblicCaga0® ... eeeeeeeeroococcsssosessoesaassanoass . o urs 976

5. Expedicao
Preparacao de plaqueta (enderegamento)......ceeeeeeeecesssssss 1.399

Relagao de remessa de cOrrespOnd@ncCid...ceeecececesossosscscosss 135

Elpacotamentte s s s savs s pws s s spsagisos s gisgssneossspavsagssspessse Lylod



6. Apoio Administrativo

{ehalehoTelolia) <ENNIES. - R R R b G O v (i {7 Tl o Ry e ol 546
Elaboracao d6 MINULAR.ve enssn v rwns shns s £ uss s aigen vaese s 149
Organizacao de £ichi8rios.:....svesssevosssesss S o ) 321
Orgenlzacat de BROULVOR vams s v somnn o nn's ¥ ews 5 vesy s €mes ¥ 6 628
Datilografia (tarefas)....... I L SRS s L S T R P A P 348
XerOCOPid.eeeeeeeeeeasssenen % € g N % e e teeeerssesase. 102,413

*As vendas realizadas durante o periodo abril-dezembro/79, totalizaram

a quantia de Cr$ 70,035,00 (setenta mil e trinta e cinco cruzeiros).



SECAO DE THESAURUS




PlanejamentO. ceeeeesresssesonsosssssocssassasns
LeitUra.eceeseosccoosececcneccccsscccscsnccsces
Pesquisa e/ou Consulta Bibliogr3fica........,.

Documentag¢ao, fichas, conceitos e documentos,

Documentagao selecionada.
PLadugao. s sriavssse s aess
Reunides e/ou Encontros..

RelatBriOS.eeeeeeosoescoes

3

20

29

67

519

393

32

25



SETOR DE AUDIOVISUAL




Revisao e conservagao de filmes SONOYOS....eoeeses

Revisdao e conservagao de diafilmes e diapositivos.

Revisdo e conservagao de discOS.......
Organizacgado e cat8log0..eeeeecececenss
Pro QOO0 o5 5555 5 54858 LoésEs & s 80 5as &
CEAVECOEE ¢ va s wiv s & v & i n & 5 ow o e s g wma s s

Microfonia volante..eeeseoencoceccceees

® o ° 0o o 0 0 0

e p e oo 090 e

® o o 0 0 0 0 0 o

® e o0 00 0 p 0

Organizacao de fichas (diafilmes, diapositivos e fotografias

Levantamento de dlbum fotogrdficos
Selecao de fotografias

Selegcao de negativos para o usudrio

5 (encontros)



