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SERVICO PUBLICO FEDERAL

« DocuENTACKO E INFORMAGKO PEDAGSG: NO INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS

Os objetivos fundamentais do INEP consistem ems
1~ Coordenar, acompanhar e realizar estudos e pesquisas e promover expe-
rimentagdo pedaglgica.
2« Promover & n&akagngﬁa; operagio e manutengdo de servigos de documenta
gho e informaglo pedagdgica, destinados a coletar dados e documentos
e prestar &m&hznnqgua que facilitem os estudos, pesquisas e experimen
tos, na drea da educagfo.

3 Promover a formag@c e o aperfeigoamento de pessoal no campo de estu -
dos educacionais.

Considerando que ¢ pesquisador ouw especialista em educa -
gfo no desempenho de suas atividades naawaﬁiﬁw permenentemente de um ni-
mero considerdvel de informagles yamtiaguﬁﬁﬁ ao campo de seu interésse;

Considerando igualmente qus toda pesquisa ou estude impli
¢a em nab&liaaq&a de uma massa de documentos e informagSes que seria o
seu suporte bdsico, ver-seed que &ste pode ser discriminado por catego -
rias ou atividades documentdrias de aclrdo com cada uma das atribuigles
do INEP:

a) Pesquisas nas virias etapas de seu desenvolvimento (seleglo do ag
sunto, formulagHo de hipdteses, coleta de material, andlise e ine
%ezywatagga de dados obtidos, redagfio de relatdrios para publica=
gan de ﬁsaﬁlta&aa)t

fiaa 3a axiutaniuw a&kzu ° auaunta; uurn: &a xaf&mﬁn»&a ou bsi -
cas sdbre o assuntoj Levantamento de bibliografias especializadas
(sinalética ou analftica); Consulta &s fontes de pesquisa (cadas~
tro); Obras tedricas ou metodoldgicas; Sinteses de metodologias 3§
utilizadas em pesquisas congéneres; Elaboragloc de resumos de meto
dologia j& utilizada; Elaboragho de questiondrios, consulta a mo=
delos j4 utilizades.

%&aas; iitawu%uwa poﬁngagiea ou adueaeianal aarranta (aﬁaiuaal e
eairuasaxﬁa), relatdrios, plancs de educagio, anudrios, programas
de ensino, pesquisas bibliogrdficas e elaboragfo de bibliografias
especializadass
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Consulta a Cadastross de Instituigles

de Pesquisas

de Estabelecimentos de Ensino.
Elaborag@ic de sinteses, resumos, relatdrios, apreciagfes criticas
de determinados problemas.

sntos ~ trabalhos

sébza m&%odaa »xaeuaaaa aq oas&na, ﬁpzmnaiaag&m, currfculos ¢
programas, Psicologia da uraau@a e da adolescénocia, Sociologia e=

&nﬁﬁatenal eto.

Meios andiovisuaiss « filmes
discos
diapositivos
fodografias, etec.

d) Pormaglo e Aperfeigoamento de Pessoals -
(Todas as categorias de Documentos e Atividades scima citadas).

Un servigo ou Centro de DocumentagSoc e de InformagOes lie
gado s uma Instituigfo de Pesquisa poderia, em linhas gerais, obedecer ao

seguinte esqueme bdsicos

lel-

Servigo que reune, registra e
classifica documentos de t8da
espécie podendo compreenders
Biblioteca, Hemeroteca, Filmo
$eca, Pototeca, Discoteca, Az
quivos de documentos nfo ime
bressos.

o = ANALISARs

2,1~ Servigo que analisa e cone
densa o conteddo de Docu »
mentos podendo compreenders

Servigo de Bibliografia, de

Tradugdes, de Resumos.

‘181‘9:@:

a) lnlltazica, anctionaaios, Corres-
pondéncia, etc.

b) Pilmes, discos, fotografias, diapg
sitivog, microfilmes, etec.

e

R

Para o preparo des

Eu&aaﬂrns fichafios sinaléticos, ana
1 ticos, iﬁﬁinﬁu. guias, bibbiografiss

diferentes tipos, resumos, tradu -
Q es etce
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3¢ DIVULGAR:
3.1« Servigo que divulga ao pie Por meio des

blico esta documentagfo
dendo compreenders sngigg PublicagBes periddicas, tradugles ,

resumos, reprodugdes de documentos,
3’33§§§§::§§'§; ggazizgﬁﬁze' inferuuggtn por corresponddncia ou
Servigos de Intercémbio. verbais ete.

SR B e

Na reestruturaghio das atividades de documentagdo e informaglo do INEP,ha
veria que considerar os seguintes pontos bisicos:

a) As necessidades da pesquisa e dos estudos educacionais, objetivos
fundamentais da instituigdo;

b) A importé@ncia do acerve reunido no CBPE e nos CRPE,

¢) A relevineia dos servigos que vém prestando sob diferentes modalji
dades pera documentar a educagfio no pafs.

d) As ligagles e o intercdmbio informativo que se estabeleceram no
decorrer dos anos entre o CBPE ¢ drgfos e instituigSes nacionais,
internacionais e estrangeiras, tormando o CBPE um verdadeiro
"glearing house" em matéria de documentagfo educacional para onde
aflui, jé agora espontéineamente, grande quantidade de elementos
formativos.,

e) Constituir a Biblioteca do CBPE a Biblioteca Central de EducagZo
na drea da Guanabara, consultada por pesquisadores, professbres e
estudantes.,

0s pontos-chaves da reestruturagdo prevista deveriam obje

tivars

1.

2,

e

4e

50

A descentralizagao dos servigos de conwilag?a de intoznagﬁta; seja
transferindo parte d&sses encargos & Central de Informdtica da Secre
taria ﬁozul. aa;a pass nﬂa—os aos CRPE, mantendo entretanto yerfoita
articulagdo com ésses Orgfos.

Aperfeigoamento dos aetc&es e processos de -gutaigao e de andlise de
éaagnantoa. intzeAuxindo $éonicas modernas que levarado gradativamene
te 2 automagdo désses Servigos. .

Proporcionar melhor az@iaulag?o entre a pesquisa e a daeunnntaqib y
com o levantamento sistemdtico das necessidades implicitas & atividg
de de pesquisa. :

Treinamento e aperfeigoamento do pessoal que trabalha no setor para
que possa dominar as novas tdenicas documentirias.

Esclarecimento sistemdtico mos pesquisadores dos recursos gque lhes
podem ser proporcionados e da assisténcia que podem esperar do setor
de documentagado,.
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Divaulgagdo constante das atividades realizadas.

aenatituszuso como Ins aigao-Chave para © estabelecimento de uma
réde nacional de &ee&nantaeao e informagSo pedagégica articulando-se
esta com o Sistema Nacional de Informagao e integrando-se gradativa-
mente a8 rédes internacionais de documentagfo e info ?“ 80 pedagdgi-
ca (BIE, EU&XSEE% e a Péde internacional de informagdo ?Pro&a*a
UNISIST « ONESCO

Wotas BIE « Bureau Intermacional d'Education
EUDISED - European nvuuamntuﬁiam Information System for Educae
tion.

II . SUGESTOES PARA A REESTRUTURAGRO DA DIVISZO DE DOCUMEN

?AgKO E INFORMAGKO para que se possa constituir como CENTRAL DE INFORMA
¢Xo Do INEP

1. Biblioteca

1.1~ Novos servigos a criars

R e

L4
;.1.2- Catalogo coletivo de livros sokeve dos
1.1.3~ Catdlogo coletivo de tftulos de periddicos CRPE

R e s M

2;1* 3ailiuo de docunsabos (livros, artigos, ete, dars organizagdo ds

BBE)

2,1.1« ModificagBes: Redaglio dos abstractss utilizandoese deseri
tores (ERIC ou outros "Thesaurus" especializados) para pog
terior automagdo.

2.2« "Dépouillement” de artigos de revistas estrangeiras para constie

tuiglo de um fichdrio analftice (sem abstracts mas atribuindo-se
descritores a cada artige selecionado)

2.3« Levantamento de bibliografiass espacilézadas sinaléticas e anali-

ticas.

3.1~ Andlise dos documentos ndo conservados em Biblicteca por meio de

descritores para constituiglo de um fichdrio de indexag@o coordg
nada. (Possibilitando posterior automag@io)

342« Legislaglo: A estudar modificaglo de seu "ddpouillement” (Estue

do do sistems da Biblioteca da Cfmava dos Deputados)

3¢3= Recortes de jornais: Estudar melhor esquema para sua classificg

¢fio ¢ descentralizagdo do servigo (ver {tem 4 descentralizag@o).
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3.4« Informacgdo: T8da atividade de informagfo (respostas) ficard a
cargo de um setor especial que recorreria a todas as fontes de
informagdo reunidas e snalisadas na Central mais comunicagdo com
drglos afins: Centros Regionais, IPEA CLAPCS, CNRH. (ver item 4
descentralizagfo).

4. Descentralizacac
4.1+ Biblioteca ‘
4el4l~ Aquisigio planificada (em colaboragdo com os CRPE e outres
instituigles afins; constituigdo de uma comissfo intering
_%itucional)
442« Bibliografia.
44241« Andlise dos documentos para a BBE. ( a ser feita descen =
tralizadamente) Por exemplo: pelos CRPE para as revistas
e documentos oficiais de cada drea segundo normas estabe-
lecidas.
44242« "Dépouillement” das revistas estrangeiras (Dépouillement
com descritores a ser feita em colaboragBo com os CRPE).
442.3« Bibliografias especializadas (Levantamento em colaborag@io
com os CRPE).
4¢3« legislaglo (sé analisar a legislagio federal e do Bstado da Guae
nabava)s A estadual ficard & cargo dos CRPE em suas respectivas
ﬁma Se
4e4= Documentos oficiais e outros.
86 analisar documentos do Govérno Federal mais o Govérno do Ese
tado da Cuanabara e Bstrangeires. A andlise dos documentos  de
fonte estadual ficard & cargo dos CRPE,
4.5 Recortes. S8 conservar recortes dos jornais da Guanabara e fie
chas ou microfilmes de recortes de outros estados cuja "dépouillement"
seja feito pelos CRPE,
446« Todo elemento de andlise, ficha, f8lha solta, microficha ete. de
documentos, de gualquer categoria devera ser remetido para a
ml‘*

5« Novos
Helw

Cadastros
5e¢lel~ De Instituigles de Pesquisas
5¢le2« De Pesquisas em Curso

5.1s5« De Especialistas em Educagfo
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Hotas - 0 mecanismo de descentralizagdo deverd ser implantado grads
tivemente apds levantamento completo dos acérvos dos CRPE e
de suas atividades de documentag@io.

rbantes= A Central deverd dispr de ums »8de de TELEX para comunicae
¢fo direta ¢ rdpida com os CRPE.

1« Aquisig8o
2« Processos Técnicoss Registro, CatalogagBo e Classificagfo
3« Perildicos (Registro, Contrlle, Andlise de periddicos estrangeiros)

4~ Referénecia
5« Empréstimo
Livros
6= Catdlogos Coletivos = .
| Periddicos

7= Recortes de jornais

2, Setor de Referéncia Legislativa

3. Setor de Processos Técnicos (Registro, Catalogaglo e Classifiocagfo
dos Documentos).

4+ Setor "QuestfoeResposta” : Atenderd a pedidos de informagGes e con
sultag, com a assist@ncia de uma Assessoria Téenica.

1

4 s

SELUR VU oBLRVLL b B1lbi IOGRAFIA

1. Bibliografia Brasileira de Rducaglo
2, Pesquisas Bibliogrdficas

3¢ Bibliografias Bspecializadas

:gr,_‘j!‘z‘ T SERY
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Central de Documentagao do INEP

Projeto de Reestruturagao
da Pivisdo de Documentagio
e Informagao do CBPE

1. Preliminaregs ‘
4 Divisio de Documentag@e ¢ Informacle do CBPE T foi eriada
em 1956

Foi implantada com a finalidade de 2) reunir, analisar o divulgar do

" cumentos sdbre a educagio no Brasily ) orgemizar em conjunte documen-

" tag@o de provenidncia de fontes nacionais, internscionais e cstrangei-

ras que pudesse servir is pesquisas do prdprio CBPE e atender s exigén

cias de inumeros pesquisadores e estudiesos dos problemas educscionaisg

¢) ordenar informagbes de forma sistemitics e procurar menté-las cons -
tantemente atualizados.

A atusl estrutura ge ODIP compreende os seguintes serviges e ativida
des

Ho decorrer de : de atividades, além de procurar de
senvelver seu :acerve e analisar os documentos reunidos a DDIP vem pro
. gressivamente estabelecendo uma réde de intercémbio entre imstituigdes
congéneris no Brasil, e no Exterior que lhe permite cenalizar um fluxo
de informagSes em direcio ao CBB e paralelamente atender i solicita#
gBes que lhe sfo formmladas, provenientes de diferentes dress.
hummaummmanmmumam.m
slioteca Cent: a¢fo na drea da Cuanabera. Hd que deg
tquuam.m&amm”u;mmn.u
dos drglos mais atuantes no Brasil no que de refere 3 compllaglo de bi-
bliografias especializadas em educagao e campes afins.
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4 somn dessas atividades agui apenss delinesdas nostra gue a2 DDIP
j8 possui a infraestruturas f{sica pase smpliar seu campo de acgiie e cen
juntamente em articulagae com os outros nmumuw-u-
formagao dos Centros Regionais comstituir-se como InstituicSo chave
nacs&h&m&huwﬁuhw:atma
dagigica parte um« do Sistema Naeional de Informagic.

" 0 conceito firmedo quanto & organisagio de servigos de doeumenta-
¢80 e inforsaclio se baseia em gue tais servigos constituesm un sub-sis-
teme do sistems do desenvolvimento econdmico e social de um pafs e que
tem importante papel a desempenhar em programas destinsdes a melhorar
as condiges de vida de seus habitantes.

De fato, o Ambito que deve cobrir a informegio pedegdgiea ndo se
limite exclusivamente as disciplines espec{ficas das cidnciss da educs
¢80 mas sem abranger um confunto de diseiplinus que com clas se rela -
cionem e que possibilitem elementos de comparagic que wirvam de speio
unMshmm&QO'mmmm
tos.

baf, so se equacionar o problems da informagie Mﬂ, devar-
-s¢ em conts as questSes que nfetam outros sistemss de informacdo tante
em plano nacional yuanto regiomal e internacional.

0 eonceito de cobertura nscional pressupde s idéim de um servige
necional gue responds &s necessidades de tedes os individuse cujas ati-
vidades estfo ligadas ao empreendimento sdueaeionsl nacional seja no
campo da pesquisa de sdministragéo e do prdprio ensino,

Apds essas consideraydes preliminares passamos a delinesr em li-
nhas gerais os objetivos, s estruture ¢ as atividades que poderia ter
ume Central de Documentagio do INEP de scirdo com as responsabilidedes
que lhes serso atribufdes como drglio de apoio is atividedes do INEF e
come Instituicfo chave pars o cstabelecimento de um Sub-sistema Nacio-
nal de Informagfo Pedagdgica,

Coneiderando que a PDIP do CHPE pelo seu acerve, suas stividades e

~—sus experiincia poderd tormsr<se o micleo central de Documentagio e In-

fwmﬁuuwmmmm&mm.«uaa
tivos bisicoss

2) istabelecer us sistems ordenado e eoordensdo de faeilidades do-

mmman-mg&am&ammiﬁ”“‘“‘w
do INEP iste & facilidades de coletz e tratamento de dvcumentos, emprig
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timo o consulta, de orientagis o pesguiss bibliogrdfics de atendimento
is solieitacdes de informacdes, de reprodugio de documsnics.

b) Implantar cs instrumentos de trabalho indispensdveis & coorde-
naglo dessas facilidades o dessa cireulacio de =ode & evitar duplies -
g&ammﬁmwmmmuazmm
ingtitucionais,

inlas mmam”umhmt informagso
tem por fung@e prisordisl & coleta, e o tratamento de documentos de to-
do génere, recerrends psrs isto a diferentes meios capases de torni-los
stilisdveis para guslquer fis do oetudo, pesguiss, plansjesento, ¢ ensi
Be, fazemce no saso & estruture seguinte:

Biblioteca Edcleo

Servige de Bidliografia

Servige Pergunta Respesta (imtevedmbio de inforwmacdes)
se¥vige e Publicagbes

servigo de eprodugdo ie Documentes
Sapvigo de Aundie Visuais

Assesseris Tdeniea
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Waﬂm tura
Instituto Nacional de l:&m

Minuta Preliminar da Montagem
do Freojeto
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sUNARTO

i- Introdugio

2= Objetivo Geral

3- Cbjetivos Especifices

4« Requisitos Gerais

5= Regquisites Especificos

6~ Especificagdes

7- Disgrama do Flumo de Trabalho - Etapas Basicas
8.1 - Orgonograma
8.2 « Composiglo <o Niveis dos Integrantes do

9= Estimativa de custos e financiamente
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¢ desenvolvimento acolerado do conhecimento trouxe como conseqiip
¢in 0 que se tem chemado de “emplosio documentaris”. Verifice-se o
multipliceclo incontrolada e cads ves mads répida dos documentos que
vedculam as informagdes indispenséveis aos clentistas ¢ sos estudio-
sos om geral o Dim de que nle se refugien no empirisse ou na inprovi-
saglo, privados de um acorvo de informacSes quo permansce, para 0le,

A informaciic constitui recurso cssencial para garantir alta qualj
dade na produgdio e na aplicagdo do comhecimento - informagdo atenta -
wmente seleclonads ¢ controlada, produsida no momento oportuno e desti
nada asos fins que se tem em vista. Dal decorre o necessidade de in-
cluir os servigos de informeciio entre os clamentos & serem equaciona-
dos na forsmlagdo da politica de desenvolvimento cientifico o tecnold
do uma verdadeirs teecnologia de comunicogio: mansjo de gramdes quanti
dades de informaglo om alta velocidade, organisagie ¢ reorgonisegioc de
unidades de informagle, proporcionando a raciomalisagiio ¢ @ eficién-
eis de quo carecen os sistemas tradicionais.

Admite-z0, entretanto, etualmente, gue o problema da informagio
ndo consiste primordialmente, em faser face e seu constante sumento do
volume, embors esse ausente o esteja agravendo.

4 julzo de muitos observadores, o gue caracteriza o problema da
Mmmmmmm&amﬂm«m

uuwmam'mm
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Para os paises om desenvolvimento, come & o caso do Brasil, e rg
cionalisagdo dos esforcos nesse sentido tosna-se também wmedida da
major importancia a fim de gue possam, con maior repidez, ascender a
niveis mais elovados de trabalho na érea.

mummm.mnum «mm
oo Mindstérie da Bducegdo e Culturas

¢¢W&mmawm’“’am
do que oferegam subsidios basicos pars » claboragic de primei-
pios conceituais e politicas e pare o plonejemento, coordena -
¢éo, ascompanhemento ¢ avaliagldo dos programas ¢ projeétos oducg
cionais ligados ac MEC; deverio, ainda, oferecer a pesguisado-
res, asduinistraderes, professores ¢ demails especialistas da
area da oduca¢lo condigdes de atualisacdo, expansio e oriagio
de conhecimentos;:

. & compatibilizecio dos subsistemas do MEC com os de outros o
ghos que se apliquem & informsgdo, o gue levard, por iuntegra-
¢Bes sucossivas & constitui¢do de um sisteme pacionsl de idnfop
%0 ‘

¢ Instituto Necional de Bstudos Pedegogicos situs-se, na érea do
HEC, como um dos orgdos produtores de informacic técnica. No desor-
ror de devesseis anos de atividade, sue Divisdo do Decumentagdio e Ip
pressivos da Améeics Latina. Eotabeleseu uma rede do intercémliio com
instituigdes congéneres do Brasil ¢ do Exterior. Através de seu Sep
vigo de Bibliogrefia tormou-se um dos setores mals etuantes do PFals
no gue se refore & compilaglo de bibliografiss sspecislicades em edy
mtmm

Justifica-se, pois, a montagen o INEP - com base na infra-estry
mstmmammmamwmmmfmnmm de
mmmmmmw«umuuum
a consgcugao dos objetives em vista.

(1) m:, MOWW.QM quag
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2 - Shistive Geral

A& montagem do Projeto visa as

« eviar no INEP, com baso ma infre-estruturs J& existente, um cog
tro coletor e difusor das informagdbes emigidas para fimagiio de
principios doutrindrics ¢ politicos, planificagio, reslisagio de
m.m.m.mtmum-
cagio;

. possibiliter so Deesil iucorporar-se & rede internacional de dg
cumentacdo ¢ informagio educacional.

a) Estabelecer um subsistems ordenando e coordemado de facilidades
documentérias ¢ de circulagdo de informegdes na area da educs
Gao;

b) Possibiliter o intercémbio de informa¢les emtre o MEC ¢ o8 Or-
géos de administraglo piblica federal, estadual o municipsl, dg
neres estrangeires ¢ orgendswos intervacioneds

e) Der ao INEF inetrumentos Lasicos pare que posse vir o esercer,
e dmbito necdonal, a coordenagdo ds posquiss em educagdo.

O Frojote deve saracterisar:

. tipos de informegdes & serem colotadas:
o 8 estrutura do subsisteme Jde informa¢do:

¢ Projoto deve possibilitar o estabelecimento des descritores g
tores wo Thessurus Internscional de Educagfio.
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@ Projete deve carscterizar as sistemdtices de

. colets, tratamento, armosenagenm, recuperacio o ecireulaglo da

. entrosagem entre o MEC ¢ as instituicdes eoletores ¢ produtoras
 de ianformagdo;

. ontrosagen entre o INEP ¢ as instituigdes que reslizem pesqui-
m*m.

o serem elaborados pele G.T. e deverSe referir-se aos aspectos rela -
cienndos em segudda:

MQMﬁmtummmw
tirde ¢ fluze de informaqgbes entre alimentsdorss e usudrios do sistg
8.

w LEDOSLEIeaCoe $0

DefinirSc as caracteristicas do pessoal emveolvide mo Frojete em
todos os niveis.

i eacORe @ Heouras XA e BLE

1o e do equipamento a serem utilizados na execughio do Frejeto.

GeSlLliSacnes & Progeciineintd parad
Lstabelecer, com outras institui¢des que atuem na drea, wume po-
iftien de aquisigdo de material deocumentario macional e estrangeiro,
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tuicdes eoletoras ¢ produtoras de informeglo deo Pals ¢ do Umterier.

ve o adogdo de sistemas de sutomagio.

bresiledra.

. Implentar cadastros de: entidades ¢ profissionsis gque atusm no
campo dos estudos ¢ pesquisas educacionalis; pesquisas educecionais
Jé concluidas e em curse no Brasil. ,

Leprodusiy documentos.
Reeeber, triar, encaminbar o atender pedides de inforsaglo.
Tranemitir ¢ disseminer informages.

Controlar s demands de infovmecdes, imciunsive pare antecipar o

Treinar e¢fou aperfeigosr pessocal.
smomuwmmx.

mmmam.

CAMES S8 IPRDALIRD 00 LIUBOeiarel

a) M&MMW’!‘M@«&:&“M;

b) Pizmaglo das principais fungdes dos wembros do Grupo-Tarefs
12 a 16 de junbo;
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6.

¢} Diegndstico
« da Divisfe de Documontagdec e Informmcdo do Cemtyro Prasiledro
de Pesquiscs Educacionais do Inetituto Hacdomal de Eatudos
Pedagégicos - 19 de junho a 14 de julbo;
d} Leventamento preliminer de unidades coletoras e produtoras de
informacSo do Pads « 19 do junbo a 19 deo cutubro.
e) Constituigdo de mma Comsultoria Téenica ¢ atribuiglo de tare-

fass mmmh-mmuwuum”-
17 a 21 de julhe;

f) BElaboragio dos documentos referidos nes especificacdes - 24 de
3ulbo a 9 do outubso;

gimnm.quQanm.



8.2. COMPOSICAO DE NIVEIS DOS INTEGRANTES DO GRUPO-TAREFA
8.2.1. - Pessoal iFiixe

" : |
" . RETRIBUICRD (Crs) GERERCIA ASSESS. TECHICA EXECUTIVO BE APOIO
ELERENTOS

1 3.500,00 Geral deo Projete

1 3.300 00 ‘ Assesseor

3 3.000 00 Assessor

5 2.800,00 . Assessor

1 2.000,00 | Executive

2 1.000,00 . Executive

1 600,00 Executive

i

8.2.2. - Consultoriall)
TOTAL: Cr$ 50.000,00

,_,.M_,-._\ﬂ) Remuneragio per documente bisice elaborado e participagio em reunides.
SR

g

2ENMCO bNBTICO EEDES
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CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISAS EDUCACIONAIS
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS

MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA

PROJETO DOCUMENTAGCAO E INFORMACAO
EDUCACIONAIS

1972/1973



1.0 - Introducao

O desenvolvimento acelerado do conhecimento trouxe como conse-
qléncia o que se tem chamado de "explosao documentaria". Verifica-se
a multiplicagao incontrolada e cada vez mais rapida dos documentos
que veiculam as informagoOes 1ndlspensavels aos cientistas e aos estu-
diosos em geral a fim de que nao se refugiem no empirismo ou na impro-
visagao, privados de um acervo de informagoes que permanece, para eles,
em estado virtual.

A 1nformagao constitui recurso essencial para garantir alta qua-
lidade na produgao e na aplicacdo do conhecimento - informacdo atenta-
mente selecionada e controlada, produzida no momento oportuno e desti-
nada aos fins que se tem em vista. Dai decorre a necessidade de in-
cluir os servigcs de 1nformagao entre os elementos a serem equaciona-
dos na formulagao da politica de desenvolvimento cientifico e tecno-
1l6gico do Pais.

Os servigos classicos de 1nformagao tém demonstrado 'sua incapaci-
dade para ajustar-se rapidamente &8 novas ex1gen01as da informag¢ao no
campo do conhecimento. Para suprir essa llmltagao vem-se desenveclven-
do uma verdadeira tecnologia da comunicagao manejo de grahdes gquanti-
dades de informacao em alta velocidade, organizagao e reorganlzagao de
unidades de informagao, proporcionando a raciohalizacao e a eficiéncia
de que carecem os sistemas ttradiciohais.

Admite-se, entretanto, atualmente, que o problema da 1nformagao
nao consiste primordialmente, em fazer face a seu constante aumento de
volume, embora esse aumento o0 esteja agravando.

A ]UlZO de multos observadores, © que caracteriza o problema da
informagao nos paises desenvolvidos & a necessidade critica de insti-
tuir sistemas de informacao compatibilizados entre si de modo a evitar
a fragmentagao da comunicagao e estabelecendo a interdependéncia e a
cooperagac entre os sistemas existentes.

Para os paises em processo de desenvolvimento, como & o caso do
Brasil, a rac1onallzagao dos esforcos nesse sentido torna-se também
medida da malor 1mportanc1a a fim de que possam, com maior rapidez,as-
cender a niveis mais elevados de trabalho na Aarea.

Dentro de tal enfoque, verifica-se a necessidade de processar-se
nc Ministerio da Educacgaoc e Cultura:

. A dinamizacao de seus servigos de informagao téecnica de modo
que oferecam subsidios basicos para a elaboragao de pr1nc1plos
conceituais e politicos e para o planejamento, coordenagao, a-
companhamento e avallagao dos programas e projetos educacionais
ligados ao MEC; deverao, ainda, oferecer a pesquisadores, admi-
nistradores, professores e demais especialistas da Area da edu-
cagao condigOes de atualizagdo, expansao e criagao de conheci-
mentos.

. a_compatibilizagao dos subsistemas do MEC com os de outros or-
gaos que se apliquem a 1nformagao, o que levara a 1ntegragao
ao sistema nacional de informacao.



O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacicnais situa-se,
na area do MEC, como um dos Orgaos produtores de 1nformagao técnica. No
decorrer de dezesseis anos de atividade, sua Divisao de Documen*agao e
Informagao constituiu um acervo documentario especializadc dos mais ex-
pressivos da Amerlca Latina. Estabeleceu uma rede de intercambio com
instituigOes congéneres do Brasil e do Exterior. Através de seu Servigo
de Blbllografla tornou-se um dos setores mais atuantes do Pais no que
se refere a compilagdao de bibliografias especializadas em educagao e
campos afins.

Justifica-se, pois, a montagem no INEP - com base na infra-estru-
tura ja existente e atendendo a objetivos especificos do Orgaoc-de um sub-
sistema de informagac educacional em condig¢les de possibilitar a conse-

cugac dos objetivos em vista.



2.0 Objetivos

2.1 Objetivo Geral

Reestruturar, dinamizar e aperfeigoar as atividades de coleta,
anélise, armazenamento, recuperagao e dlvulgagao da informacgao
na area da educagao, utilizando-se quando passivel, processos
automatlcos, com vistas ao estabelecimento do sub-sistema de
documentagao e informacao educacionais.

Objetivos Especificos

a) Estruturar um servigo de tipo Pergunta-Resposta, visando ao
intercambio das informagoes educacionais.

b) Elaborar o Thesaurus Brasileiro de Educagao, a fim de que
seja estabelecida uma linguagem que permita a anadlise de do-
cumentos € O armazenamento e a recuperag¢ao das informacoes
neles contidas.

¢) Tragar o perfil do usuadrio do sub-sistema.

d) Elaborar um programa editorial, com vistas a divulgagéo de
1nformagocs de nivel c1ent1f1co sobre as atividades da admi-
nistragao, pesquisa e pratica educacionais.

e) Atuallzar e dinamizar os servigos da Biblioteca, incluindoc
a documentagao audiovisual.

f) Identificar os canais coletores da informagcao, a fim de gque
seja estabelecida a rede prdpria ao sub-sistema, condideran-
do.

1) Orgaos afins da area do MEC ou fora dela

2) centros regionais do INEP

g) Racionalizar a utlllzagao do predio do CBPE, com vistas &
1mplantagao dos servigos componentes do sub-sistema de do-
cumentacac e informacao educacionais.

h) Atualizar e dinamizar o preparo da Bibliografia Brasileira
de Educagao e de bibliografias especializadas.



3.0 Requisitos

3.1 Padronizagao da linguagem documentaria, a fim de permitir com-
patibilidade com o sistema _a nivel nacional e com a rede inter-
nacional de informaczo na area educacional.

3.2 Dinamizagao no tratamento e recuperacao da informacac.

3.3 Interface com outros sistemas, a fim de garantir intercambio e
disseminagao das informagoes.



7.0 CRONOGRAMA MESTRE

MESES/ANOS

1972

1973

1974

FUNGOES

NOV.

DEZ

JAN.

FEV.

MAR

ABR

MAI

JUN | JUL | ABO | SET | OUT | NOV

DEZ

1.0 ELABORAR PLANO DE OPERACAO
DO PROJETO DE INPLANTACAO™ DO
SUB.JISTENA DIE

’
2.0 FAZER DIAGNOSTICO

.’
3.0 ELABORAR PLANOS ESPECIFICOS
PARA 03 SETORES.

4.0 ESTABELECER A REDE PARA
COLETA E DIFUSAO DA INFORNA(':A'O

8.0 TREINAR PESSOAL

6.0 OBTER RECURSOS HUNANOS

7.0 RECEBER A SOLICITACAO DE
_ :
INFORNAGAO NA AREA

EDUCACIO NAL
8.0 OBTER A INFORMA9A0

9.0 TRATAR A INFORMACAO

10.0 ATENDER A SOLICITACAO DE
INFORM AGAO

11.0 IMPLANTAR GRADAT|VAMENTE AS UNIDA.
DES DA COORDENAGAO DE DOC. E INF,
EDUCACIONAIS,

MEC. INEP. SEA __ OE9. RUTH S0ARES _
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6.0 FUNCOES DO DFT

1.0 Elaborar plano de operagao para. desenvolvimento do progeto de lmplantagao do
sub-~sistems documentagao e informagao educacionais, atraves des

1.1 divisao do projeto em subsprojetos
1.2 determinacao, por sub<projeto de:

~ objetivo

- cronogreama

- recursos humanos

- recursos materiais

- recursos financeiros (por mes e por elemento de despesa)

15 consolidagéo das despegas do projeto

2,0 Atualizar o levantamento dos setores de documentacao e informagao do INEP, em
particular do CBPE (incluindo ;nventarloo), analisando, criticando e avalian-~
do sua u1tuag:ao.

3£Immmmm1ﬂambeﬂmmimmsmWaosg%amﬂexummw%;eommmsauamnom@~
dos no amblto de documentega0 do CBPE, a fim de dinamizar o atendimento a
7
solicitacao de informagao na area eduoa01onal.

4.0 Locallzar as unidades produtoras e consumidoras de informacoes educacionais
no pals e no estrangelro, con vistas a formagao da rede para coleta e difusao
da 1nformqoao na areas

. - ’ . - .
5.0 Treinar e aperfeigoar o pessoal necessario ao sistema a ser implantado.

. . . ’ . & o
6.0 Obter os recursos humanos, materais e financeiros necessarios a consecugao
dos trabalhos.

Te O!Dlnamlzar o atendimento a solicitagao de lnformagao na area educacional, atrss
116 ves do desenvolvimento do Projeto Documéntagao & Informagao BEdiCacionais. ;

8.0 Receber o sollcltagao de 1nformagao na area educacional (1n loco, por telefo-
ne e por esorito).

9.0 Obter a informagao através da interface com as unidades produtoras.

10.0 Tratar a informacao.
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10, FungSeS da EDT

1.0 Gerencia do Projeto DIE

1 Planejamento e controle
Relacionamento com orgaos afins

1.
1.
1.3 Apoio Administrativo a Geréncia do Projeto

2
5
2.0 Cadastros

2.1 Preparagao dos instrumentos

2.2 Aplicagao dos instrumentos

2.5 Armazenamento dos dados
%.0 Thesaurus Brasileiro de Educagao

%.1 Adaptacao do Thesaurus EUDISED

Ba 2 nceltuagao da termindlogia educacional brasileira
4.0 Intercambio Pergunta-Resposta

4.1 Recebimento da solicitagao de informagao na ares educacional
4.2 Obtengao da informagao

4.3 Tratamento da informagao

4.4 Atendimento a solicitagao de informagao

5,0 Publicacgoes
5.1 Elaboragao ¢ reallzagao da programagaa editorial
5.2 Venda/Distribuicao de publicagoes

6.0 Biblioteca

6.1 Aquisigao_ .
6.2 Catalogagao/Classificagac
6.3 Consulta/Emprestimo

7.0 Reprografia

Tel Microfilmagem
7.2 Reprodugao de documentos (demais formas)



11,0 ESPECIFICAGOES



EDT n? 1.0 Responsavel : Regina
T{tulo: Gerencia do Projeto DIE Data: Novembro, 1972

Descricao da Tarefa

Inclui todos os esforgos necessarios a orientagao e ger%ncia do projeto DIE,
responsabilidade e poder decisorio quanto ao planejamento, acompanhamento da exes

cucao e avaliagao,



EDT n? 1.1 Responsével: Norma

T{tulo: Planejamento e Comtrole Datas Novembro, 1972

Descricao da Tarefa

- Colaborar no planejamento dos subeprojetos.

- Elaborar manuais de gtribuigoes e procedimentos para definigéo das normas que re=
gerao o8 processos tecnicos e administrativos.

Controlar o desenvolvimento do projeto DIE, atraves do levantamento 51stemajlco,
do reglstro e anallse da 31tuagao, bem como do estabelecimento de itens de agao
(reajustes e agao corretiva).

- Colaborar na avaliacao do projeto.



EDT n® 1.2 Responsavel: Dora

Ti{tulo: Relacionsmento com orgaos afins Data: Janeiro, 1973

Descricao da Tarefa

Levantar as instituicoes afins .

- Escolher os representantes das instituigoes para composigao de um Grupo de Consul-—
toria Permanente junto a Gerencia do Projeto DIE

- Realizar reunioces do Grupo

A
Estabelecer convenios de interface



EDT n2 1.3 Responsavel: Carmen

T{tulo: Apoio Administrativo a Gerencia Data: dezembro, 1972
do Projeto

Descricao da Tarefa

-~ Controlar a documentagao adninistrativa do projeto

-~ . A ~ A
- Preparar correspondencia (portugues, frances e ingles)
- Rever documentos elaborados

- Arquivar a documentagao



EDT n2 2.0 Besponsével: Nise

Titulo: Cadastros Data: janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

. % o~ ~ r'd & 5 = ~ { 7
Inclui orientagao e coordenagao necessarias a implantagao de um setor especifico,
incumbido de cadastrar, no ambito do Brasil:

1l. unidades de pesquisas educacionais
2. pesquisadores
3. pesquisas

- 4 .
3el Trealizadas nos ultimos 5 anos
32 €N CUrso



EDT n@ 2,1 Responsével: Nige

Mfula: Preparacho dos instrumentos Data: janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

. s 3 b 3
- FElaborar os instrumentos necessarios a coleta de dados para o0s cadastros mencions-
dos na tarefa 2,0

- Testar os instrumentos

- Criticar ¢ reformular os instrumentos



EDT no 2,2 Responsavel: Nise/Therezinha

T tulos Aplicagao dos instrumentos Data: janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

- Levantar as instituigoes a serem cadastradas
- . 0 ’ .
~ Providenciar a remessa dos questionarios

- Criticar as informagoes coletadas



EDT ne 2.3 Responsavel: Therezihha/Ma.Virginia
T{tulo: Armazenamento dos dados Data: julho, 1973

e ~
Deserigao da Terefa

. L
- Indexar os questionarios
04 -
- Arquivar os questionarios

- Preparar os dados para edigao de publicagaes espec{ficas.



EDT n® 3.0 ReSponsévelt Fidelina

T{tulo: Thesaurus Brasileiro de Educagao Data: Jjaneiro, 1973

Descrigao da Tarefa

- Inclul orlentagao e coordenagqo neoessarlas a elaboragao de uma llnguagem
documentaria normalizada, que permltlra o} tratamento dos dados nacionais na area
educacional, benm como o intercanbio com outros paises e/ou com organizagoes inters
nacionais.



EDT n? 3.1 Responsavel: Fidelina

Titulo: Adaptagao do Thesaurus EUDISED Data: maio, 1973

Descrigao da Tarefa

- Traduzir os descritores que compoem o Thesaurus EUDISED.

- Avaliar a tradugao dos termos, compondo para isso, um grupo integrado por clementos
de instituicgoes afins.

~ Destacar os termos que possuem conotagao brasileira, para posterior conceituagao.



EDT no 3.2 . Responsavel: Fidelina

Titulo: Conceituagao da terminologia educa-  Data: maio, 1973

cional brasileira

DescrigEO da Tarefa

vy 2= . o 5
Elaborar os principios basicos e a metodologia para definigao de conceitos.

Conceituar os termos selecionados.

- Avaliar os conceitos.

Fichar os conceitos definitivos.



EDT n® 4.0 5 Responsével: Nise

T{tulo: Intercambio Pergunte~Resposta Data: Janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

~ ~ Lok Nl ~ = =
Inclui a orientagao e coordenacao necessarias a implantagao de um servigo tipo

3 3 A . K3 o~ ’ 3
Pergunta-Resposta, com vistas ao intercambio de informagoes na area educacional.



EDT n? 4.1 ‘ Responsavel: Nise/Daura

Titulos Recebimento da solicitagao da infor- Data: janeiro, 1973

4 3
magao na area educacional

Descricao da Tarefa

!

= s ~ =~ ~ Y & ~ o
Receber a solicitagao de informagao na area da educagao sob as seguintes formas:

- por telefone
- in loco
- por escrito

i - ’ .
Preencher o perfil do usuario.
. 3 . ’ .
Selecionar e encaminhar o pedido do usuario ao setor competente.

Tracar o perfil do usuArio.



EDT n 4.2 Responsével: Nise

Titulo: Obtengao da informagao Data: Jjaneiro, 1973

Descricao da Tarefa

03 ’ .
~ Efetuar pesquisa documentaria.
- Analisar os documentos.

— Realizar interface com instituicoes nacionais, estrangeiras e internacionais para
obtengao da informacao.



EDT no 4,3 Responsavel: Ma. Virginia/Iuiza Dalva/
: . Wilma
Titulo: Tratamento da informagao Data: Jjaneiro, 1973

Descrigao da Tarefa

- Selecionar os documentos (documentos mimeografados, legislagao e jurisprudencia,
recortes de jornais) .

- Analisar og documentos com vistas a sua indexacgao,
-~ Indexar os documentose.
- Armazenar os documentos.

~ Recuperar a informagao.



EDT n® 4.4 Responsével: Nise

T tulos Atendimento a solicitagao de Data: janeiro/T3
informagao

Descrigao da Tarefa

v s : T
- Elaborar dossiers (s1nteses, questionarios, etc. )
~ Reunir os dados levantados.
b
-~ Fcrnccer copia de:

. documentos nao impressos
. legislagao

. recortes de jornais

. artigos

. listas de enderecos

. bibliografias

. outros



IDT n 5.0 Responsével: Jader

T{tulo:  Publicagles Data: janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

. - Inclui os esforgos necessarlos a reallzagao da programagao editorial do INEPR/
CBPE, bem como da venda e dlstrlbulgao das publlcagoes.



EDT n@ 5,1 Responsével: Jader

T tulos E&anra@Eo e realizagao da progras Datas janeiro,1973
nagao editorial

Descric¢ao da Tarefa

-~ Levantar os assuntos e colaboradores.

— Avaliar e selecionar os trabalhos,

a . £ .
Preparar informes, abstracts e redigir noticias.

Proceder a diagramagao e marcagao dos textos.

bt - - . In.
~ Fazer revisao de originais e provas tipograficas.

’ . . Lt
Elaborar graficos, cartazes e ilustragoes.



EDT n® 5,2 Responsavel: Walter
r{tulo: Venda/Distribuigao de publicagges Data: janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

Atender ao pﬁblico.
~ Realizar os procedimentos contdbeis relativamente a venda das publicagoes.
- Distribuir as publicagOes.

- Proceder a divulgacao das publicagoes do INEP para o Brasil e exterior,



EDT n® 6.0 Responsavel: Irene/ILybia
Tfitulo: Biblioteca Data: Janeiro, 1973

Descrlgao da Tarefa

- Inclui a orlentagao e coordenagao necessarias a reestruturagao dos servigos
da Biblioteca, com vistas a otimizagho do atendimento ao usuario.



EDT n? 6.1 , Responsével: Lybia
T{tulo: Aquisigao Data: janeiro, 1973

Descricao da Tarefa

- Selecionar o material bibliografico para aquisicao.

7 ; ~
Flaborar catalogos internos de sugestoes e comprase

- Encomendar o material aos editores e/ou firmas especializadas.
~ Efetuar a compra.

Registrar o material bibliografico.



EDT n® 6.2 Responsével: Lybia/Winlia
Mtulo: Catalogagao/Classificacgao Data: janeiro, 1973

Descricao da Tarefa

~ Classificar livros e folhetog pela CID
- Classificar Periddicos pelo sistema de palavras—chave,
- Classificar as fichas analiticas de periédicos pela CDU

3 . s 4 ¢
- Catalogar livros e folhetos em ordem topogréflca, de autor, titulo, sérle, assunto
e instituigoes editoras internacionais.

o g ! e & - ’
- Catalogar periodicos em ordem geografica, de titulo, assunto e editores responsa-
velsa

o B Ly o &as s
- Elaborar o referenciagao das analiticas de periodicos estrangeiros.

Registrar, classificar e elaborar referenciagao do material audiovisual,



EDT n® 6.3 Responsével: Lybia
M tulo: Consulta/Empréstimo Data: janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

- Atender a solicitacho do usuarios

- Auxiliar o usuario na pesquisa bibliogréfica.

- Manter e controlar colegoes de referencia geral e especificas.
- Supervisionar o empréstimo de livros e folhetos.

- Hlaborar o Boletim Informativo da Biblioteca.



EDT n? 7.0 s Responsével:
™ tulo Reprografia Datas Janeiro, 1973

Descrigao da Tarefa

o - - ~ 3 s
— Inclui a coordenagao das atividades de reprodugao de documentos, seja atraves
de processos de microfilmagem, scja pela duplicagao em Xerox, ofi=set, termcfax,
mimeografo,



EDT n® 7.1 Responsavel:s Carlos

Tifulo: Microfilmagem Data: Agosto,73

Descrigao da Tarefa

Selecionar o material a ser microfilmado,
—~ Microfilmar o material.
-~ Processar os filmes.

Revisar os filmes.

Duplicar os filnes.

Indexar os filmes,



EDT n® 7.2 Responsével:

Ti{tulo: Reprodugao de documentos (demais Data: janeiro, 1973
formas)

Descricao da Tarefa

~ Reproduzir documentos atraves des
« Xerox
. 0ff-gset
. termo-fax

- 4
. mimeografo

~ . Y A ~
— Proceder ag medidas necessarias a montagem dos documentos (separar, grampear,
guilhotinar, etc,).





