SERVICO PUBLICO FEDERAL

Memo. n® ‘W’M £ 30 SET’m

poe Coordenador da CODI

A Diretora-Geral do INEP

Assunto: Encaminha Relatorio
Senhora Diretora,

Estamos encaminhando a V.Sa. o "Relatdrio mensal
das atividades da Coordenadoria de Documentacao e Informa-
coes", referente ao més de agosto de 1980.

Atenciosamente,

Aydano Pedreira do Couto Fer

Siin 4 M{V

Coordenador
Coordenadoria de Documentagao e

Informacoes do INEP

INEP/CODI/80/MAB/80.



Coordenadoria de Documentagao e Informagoes do INEP
Relatdorio Mensal - agosto 1980.
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Assessoramento & CODTI.

Assisténcisa ds Chefias.

Colaboragao & SEPER.

Elaboracdo do relat8rio mensal da CODI.

Coleta de dados para o relatorio.

Controle de entrada da correspond&ncia na CODT.....seceescess 56
Despacho e distribuicdio da correspond&ncia &8s Segdo da CODI. 56
Controle de entrada e registro de publicagdes dos Congressos,
Semin&rios, Encontros etc., e fichamento prévio dos mesmos ,

com vistasa organizacao futura do arquivo de municipios.

Assisténcia na elaboragcdao de montagem dos Projetos da CODI.

Controle das inscrigoes dos funciondrios nos Congressos, Se-
.

minarios, Encontros e Cursos.

Contatos telefénicos (InterurbanoS).....ccecescccscsassssans 5
MemorandOS . sees seesesees G e R e B TR A P
CarEas i o S e o S s iy g o6 Bk e e e o TR e RV et Fe R Ao RoTatols
OIS ROMOI s sis s v oisns aageossasysonssnssvsssosgosssstnssseass 47

Controle da distribuicdo das palestras dos participantes nos
Congressos, Seminidrios e Encontros.

Controle da folha de freqgtiéncia e tarefas dos estagi8rios.



=,

(BN )




Equipe de Aquisicao

- Consulta a catdlogos e a outras fontes com vista 8 aquisic80......

—- Selegdo de duplicatas para AOACEO0..cceeeeoscsscesssosssccassonssss

Outras Atiwvidades

- Recolocagao de publicagdes nas estantes

. Pe(rjladicosx'-.,..goqg-....g..,....-...,.,.,,_q.,.,.ﬁ..,.‘..“.,-g.eg..q..g._

o Lj::’vros‘g.qg.m--O!..q-g'_’.-.g-q'lgg.gggg-ogoocl,.g..ggv:‘owooqqggo'.‘-

o Aulas de franc&Sqqsqoogogqco..ooooo,o.guggg-q'.qooo_,oo-_ogggogo.o_oo',-
w PFOBaTO AaG A0IAB 6 it s st 48 AR TAAAE T DL 20T T s E R Eny S ds kRS & h

— Enderecamento de envelopes para cadastro de pesquisadores (59 and)

- preparo de todo material com vistas d mudanca para o MEC.

' Equipe Processos Técnicos

= Registro de periddicos NO " ViSereCoOrd...cssseqqssnssossscsssasenss

- Estatistica de entrada de publicCagOeS...cessssesseassscacsscnannss

b CorrespondénCias Ra CartaS'o_q-g-o-,qggn,o,e9egg-geegg-,o,-eseeggoqgog--g,-
- Cartaes‘g--o-g--ee-eeoee9209sas-'--.--(le.c.ne-,o,!n-.eg
— Listas de COrrelO..ceecscoscscsssccsccscsncosassascse

~ Listagem de livros com referéncias completas...

05
152

254
205

04
04
540

185
638
25
73
10
215



Equipe Circulacao e Referéncia

- Estatistica de consulta
.LierSf.,....-.--ggggg..g.,...q._.,....._.,.q,......--... 26
[ PeriadicoSo ®© ® ® e ® @ ® 00 B O O O S P e e 00 00 0 o 0

PR ) o g L - R S A i B R SR X

- Estatfstica de empréstimo
.Li‘jVI.’OS‘gq..,...,..'...!’-.‘g-..........g‘....“,.,...-,-...,.,.. 9

e PR B OB s it s a etk s e rs Lt e s ety 13

' Equipe Bibliografia

- Selecao de material

9_Li\,’VI"OS‘...,..,,..o.,‘,-;.,(,g_g..-.....g......-......,o.g.,._._ 3

Q‘Per\j:ij:COsfog..g‘gc’ggegqq..-q.cqg.-o.g-.-_..q..q..{qg‘q‘ 18
0ArtigOS-.oa-oqu;qg-g;ggqogoogo-_ogog_o!-ﬂo.g,-o_‘oog-.g 12

PN oo v b SR P WA S T AT T

- Elaboragdo de resumos indicativos com descritores...... 27
- Refer@nciagbibliograficas
-l‘E!j:vros\oo-..oo-qog.z.-.oo.g-oq.oqo...ogo.goego.c_..qg

° Pemiadj-\\cos\-O0!91299090QQQ,O.O','.,Q!'ﬂ!!!!!!!!!‘q-ltiﬁ00'.

o Teges € PehuUlEAS cciss st s R A LR LEAE L Sant st D

_____

= Elaboragdo de bibliografias especializadas...seeeeeesas

-~ Atendimento a'usuérios@,;..;.,;.;,;.;,;g,,,,..,.,,.ggeq 19

- Apuragao de freqtiéncia dos descritores utilizados nos
YESUMOB s im0 s smwss s sms s anman i G sEe gE e e «sscessnsnssass 210



" SECAO' DE' PERGUNTA-RESPOSTA

(SEPER)




Atendimento ao usudrio

POT " COTEH cious o viniem o s i s & 8 e ma s 66 5n s e s s 0t g e

POT tel e ome. esesasenestessssessnstsstsssessssss

PeS‘SOal......'.v..,.‘..,.v;‘._....g.g..,-.,,-.gg.,.,....,g.q

- Recuperag¢do da Informagdo

Consulta a argUlVOS . cssceessosssossosesseosseasse

Contatos

ko Te:l.efanico......,,,'._gg.,-,.,..,g....,...gg.....

Congiilta a0 termingl 'y iscsaanes sanisdessssanssse

- Elaboracho de Respostan, (o sassbs esassaryy e

= Correspond&ncia de TOtINa.,..qeecesssescsssonyess

— OUEStIONATIO0 ... eeoessoncoonoccssncnoecssses eeeeen

Servicos prestados

Orientagdo bibliogrdfica (refer&ncias)..... ceen

& TSI

'Ahalise de Documentos”

Legislagao (D.0.U.)

—

-

-

Resumos COM AeSCritOreS. ..ceccoeccesccssssesss

NOPKE=SHEEES ' 4's s 66 6 § 506486 6658 §a®sssdisssss s

Revisdo de WOrKkmsheetS.....oes0e0cccacecsasnsacssncs

Ehvio a0 PRODASEN . o« s6 566 s 608 ¢ 6666¢cesoci6esssgasss

01
01
03

01

01
ol

03
02
08

01

06
22
68
122
336
147



Jurisprudéncia '(Documenta)

Resumos cOM desSCritOreS..ccseessccasocosscccsncensasns 21
HorkrsReets v wnaan dun LR Famins PUREL FHS R GES 5 € RGN & 0 & 49
Revisdo de WOrk=SheetS...uueeeeeeneeceacooscosaaaans 69
Envio a0 PRODESEN . sssev st ushosanvescnsvavanesgsess 72

Noticidrio de Jornais -

LelBura. . s o e s ana fo o o e e a e e 5eaie & g e e 30

Noti CiaS‘ SEleCi‘ODadas. © o e o o ‘u '. e o e .g © e e 0205000000000 e 214
ClaS‘S*ifi\caggo. ° ". ’g‘w ‘g‘ g’l .g‘g 2 e 00 ® 0 0@ .'! ® 0 e ©0 00000000000 o 283
ReCOrtes‘o n‘- . ‘.'g.. D) ‘g ® 92 00 9800000 00e02e 0009200000000 o0 314

COlagefm‘.o’-.q.e‘slc-vvq‘-.-‘q.e.o,-.-.-,-,-.-, -,-_e"soeseto,.e‘-o;o- LRGN R 314

ArQUIVAMEHnEO i ¢« s v e s tadn s e P g 314

"Lux Jornal"

o Lejl.\,turaoq‘o‘o‘g‘q.o‘-_ovcq,qvg,‘g,-‘o;vg‘ggggqog|g-.o-.ov-.g,v'_‘-,gbo-3...' 4.190

T AN MR 5 R R S PR 155

ClaSSif$Ca§§O~qq--q-ge .!".!-!.‘A"'.'q.‘!'g'.'g\."’!'.!!.e.. 71

Documentos em Geral (Acervo)

ClasSTE ECACE0. 4 v s s 'a s ss et s tssestessestesettsesesense  3.273
Organizagdo de arquivos (relacdo dos documentos
contidos nas pastas e organizagdo destas nos arqui

vos] . “
Organizagdo de fich8rios (colocagdo das fichas em

ordem alfabétical).



Apoio Administrativo

Datilografia

~ COrresPONARNCEIA: 'vv st s s tFesennsstattsenessscscssassecsasse B
o RETAEGIES. o ssoh A s b4 65 Laidtdetsysmos s rriestuys s veaysy | 2
= QUESTIiONAT T OS. o eeeeasocesocessssenesssessssssasssnssnasses 8
v Brehag D00 i cci s iRavR A AR AN CR LR RS a9 AT Eas st VgLl El

- Fichas de documentos.........,,...9;..:.,.,g,,,,..........g 15

‘Outros:
Referé&ncias biblrogrBficas.csrsscceessesansscassetsasassasssse L

" Diversoss

COPLAS XEXOX.ev'sssssseestsessesresessenssnsss el St ey a1 %

Regjis\tro D.O"E"'.‘...!!!.‘"."'0‘...‘.‘......'...y.—“v.-...."'.2..’!‘.‘!.‘.—!387

Organi*zagao D-,O‘-_E‘a ’..va‘.-.oAa‘-.o,e-.ole-".-,,-9!,!!,9!"‘!"/!"!“"“'%!’!9‘174

— Pesquisa de Campo ~ (O Ensino de 29 grau e a profissionaliza
cao).
- Arrumagao para mudanga — empacotamento de material, organiza
cao e arquivamento dos Difrios Oficiais da Unido em caixas ,
relagao de documentos (pesquisas).
- Servico de datilografia prestado 8 COPES/SECON......eev...... 13 memos.



" SECAD' THESAURUS
(SETH)




Preparo da Segdo em vias de mudanga para o Anexo
Pesquisa de Documentos

Organizacgdo dos arquivos da SETH

. Classificacdo dos ficharios
Estudo de documentos relevantes

Estudo sobre "Thesaurus" (continuagao)
. Introducdo filosdfica dos Thesauri

. Pesquisa Bibliografica sobre as principais ciéncias que
fundamentam os Thesauri

. Estudo de dois artigos da Revista de Biblioteconomia
(Brasilia 1978): um sobre Epistemologia e outro sobre
Linguistfca.



- SECAO DE PUBLICACOES
(SEP)




Equipe Redacao

- Reunilo para pProgramaCaO....ccesescecscevssscsccssacscs 03
- Programacgao
PerdBAlenS . . vve oinbiosisininms's s viiassssineseieryseren s 02
Nao. PeElOELCOR & i s b it i s dns s 555 6 8 mes s ames ® awss ow 03
= CONEATOS POSSOAL S e v o inresiisis sl s sivois s oivsessossssesssssssme 02
- Reunido para apreciagao prévia de matériad.....eceeee.. 01l

Equipe Programacao Visual

- Planejamento viSWal. ceeeessios e scsosassesscesessensnessenss 01

- Selecio de material visU8l....ccscecccceccsccscccncsocss 01

Equipe Revisao

- Revisao de provas tipograficas (paginas)....ceeeeeeees 772

Equipe Distribuicao

- DoagOes e requisicgoes
RBEP.....................'........'..........'.. 99

BBE.......'.............'.................I...... 26
TItulos AlVerSOS. cceceoesccsorssossssasscesssnnssesse 561
- Veddas (*)

(*) As vendas efetuadas durante o més de agosto/80 totaliza
ram a quantia de Cr$ 14.980,00 (catorze mil, novecentos

e oitenta cruzeiros).



Assinaturas

R B B Pie soneie s sioins oinieeas oo e e aereies seen semse e sises s

B B ¥ e o e Siel oW s Fa el oo lo ol el lls el ollolie e tollolie phl il Do o e et e et sy
Numeros avulsos

B B B s S A el Vel wrs sl ol sl ol ol lal's NoRoTor el ol ot sia i oo ol ot R glkiatad ot aile

B B E..o.oooo.-oo.;o-..oooo.ooooo.ooolco.uoo'o.-

Pitulos QiverBOBs oot samssseds so oo vaes bdbdss s

Equipe Expedicao

-Enderegamentos‘...-l..'....-.......................Q..
- Relacoes de remessa (lista de correio) (folhas)......

=~ EMPAcOtaMEONtEOS. s s svesvssh asssssssaessssosssossessessess

Equipe Divulgacao

- Remessa de lista de publicCagOeS.....ceseeeecsencsensns

Equipe Apoio Administrativo

- Protocolo
Cartag recehbldaB..soisrssnssssessssssssacsnssnesss
Cartas SXPedldaB.cssessssasns sunsosasmpsasynsssss b
— Elaboragao de MinutaS....ceeeescececascsasasonacoansas

- Organizagao de arquivos

CorrespondenelaB..ssceeisssssas s esinsdasesss o e %R N

12
01

17
02
81

197
27
193

02

66
15
15

81
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Notag e "VenAD..ee s s ssesans osessnnsoisssensssssosssssssssosss

- Datilografia

Tarefas.-,...............---.......-.--........-.........-

FOlhaS.......-....-.........-.......-..--.-.-..-...-......

16

06
22
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Revisdo e Conservagdo de filmes SONOYOS.....eeeseesssn. 634
Revisdo e Conservagao de diafilmes e diapositivos......3000
Revisdo e conservacdo de diSCOS .eeesecsssssnccccancess 416

Organizac8o de fichas (diafilmes, diapositivos e fotom
grafial.

Levantamento do material de audiovisual.





