SERVICO PUBLICO FEDERAL

Memo. n? [/}

pot Coordenador da CODI
rot Diretora do INEP

Assunto: Encaminha Relatdrio

Senhora Diretora,

Estamos encaminhando a V.Sa. o "Relatdrio men
sal das atividades da Coordenadoria de Documentagao e Infor

macoes", referente ao més de abril de 1980.

Atenciosamente,

/) ‘ ! 2N
oo Lo (0eBtineet

ydano Pedreira do Couto Ferraz/’

Coordenador
Coordenadoria de Documentagdo e

Informagoes do INEP

INER/CODI/SECON/80/MA/gon.



Coordenadoria de Documentagdo e InformagOes do INEP
Relatdorio Mensal - Abril 1980



SECAO DE CONTROLE E AVALIACAO

SECON



Assessoramento a CODI

Assisténcia as Chefias

Colaboragao a SEPER

- Elaboragao do relatorio mensal da CODI

- Coleta de dados para o relatdrio

Controle de entrada de correspondéncia na CODI

- Despachos e distribuicao da correspondéncia as Segoes da CODI

Participacao em reunioes na Secretaria de Informatica (Martha Albuguerque),
para implantagao do "Sistema de Informagdes Documentais" da Secretaria de

Informatica do MEC, com reunides semanais em nimero de 4.

Reuniao com o Coordenador e demais Chefes da CODI para apreciacao de tra-
balho sobre a Revista Brasileira de Estudos Pedagdgicos.

Elaboracdao de fluxograma, relagao de equipamento atual da SECON, estudo de

interface.



BIBLTOTECA NUCLEO

BNu



Equipe Circulacao e Referéncia

- Organizacao bibliegr@8Fica: cseessscnsssssosssasssvcesss
= EStatiStica de COI].SU.lta......-..-............-.......

- BgtatIistica de emppEELIMO.¢icssssssnssassossessssnssas

Equipe Bibliografia

- Selecao de material = LEVEO8i. .. ivssevonsssssssonssons
- PerifAdicCoS...ceccecsccsccssncsnns

- Elaboragao de resumos indicativos com descritores....
- Referenciacao bibliografica — liVIOS...eeeeeeocecccss
— pPeriddicCOS..ceeececaans

- L@SeSccceccssssccccnccs

- Elaboracao de bibliografias especializadas...........
= BAtendimento o PREHATEOR. « iy v isnmsenlnnsvions wons v sms s

- Apuracao de fregliéncia dos descritores utilizados nos

reSUInOS.-.....--..........-oo-..-........---........-
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Equipe de Agquisicao

- Contato com bibliotecas com vista & agquisicao planificada....

- Consulta a Catalogos e a outras fontes com vistas a aquisigao.

~ Ligta de novas publicCaCOe8:ssccecceccsccoscssrssssscosssssscsse

=-Selegao de duplicatas para doaga0...sesessccsesscsscs

Outras Atividades

- Recolocagao de publicagOes nas estantes

- StenCil-.........-.....-.-.......-.-.-.

— Registro de livros em folha....oeeeeee
— Classificacao de livVrOS.eieeeeessocesss
— Catalogacdo de. LIVFORB. i varvesa's s v s'vas
- Registro de periddico no visirecord....
- Estatistica de entrada de publicacgoes..
— Correspondéncia — CartaS..ceeceecesscces

— CArtOeS..eesecccccens

— listas correio.......

- Elaboragao de fluxograma, relacao de equipamento atual da BnU,

estudo de interface.

- periddicos.

- livros....
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SECAO DE PERGUNTA-RESPOSTA

SEPER



Elaboracao de Resposta

— AEENAIMENEOR o v s sieis oboie o ahibcar s visiwis /s 616 o siwdie s sis:s s o s s s

oPOr Carta........-.......................

o PESSOALc o' v aain o visioresseisis s s o oioes visios s.eioes s

o« PoY telefone.i'vh ittt s s s vesssssissssoss

- Consulta a diversas fontes de informagao
. Contato telefdnico. . .icoctsvecsinsaanas

« COntato PESBORAL: L bs v is s evne

.. Congulta. a arquUivVOS.i.cees s
. Levantamento bibliografico.
. Leitura de documentos......
. Consulta ao terminal.......

- Elaboragao de Resposta

e s o o

® o o o

— Envio de documentos ou coOpias.....

- Referéncias bibliograficas........

- Intercambio...

— Carta ao PRODASEN.:ccccssescecacsoscs

~ Elaboragao. do relatdriC..scvsvsesesnss

Analise de Documentos

Tratamento de documentos para computador
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- Legislacgao
0. 0.0,
o Lol bl ivs esiviesess ot ssssisssnesssteeisssssosinsssnnsssovss
. Atos selecionadOS.cccssoessscscscesossscssssssscscnasscscssos
. Resumos com deseritoreS.eeceseccesccccscssossssessosccssscncsscs
« Work=cheatsi i i esvesoe vsaisaceesiosnsaossisossasesasessssss
. Revisao de Wwork—sheetS..ceeeeieseocosneocooocscosnonsnscss

.EnViO ao PRODASEN...."Q.I.......0.....-‘0....-..-...o....

- Jurisprudéncia
Documenta
o BE T EE D L st i ita. s an alie 406 as 8 wisie v Bisen 8 8 eise wieinse s wiae . was 0 e 8w
« AEOE BClLeCTONAEOR ¢« v'ca 45 8 % ¥e s 4655 860885 Es s s omsbrosns e
. Resumos cOom desSCritOreS.ceeeseceossoscosscoaossssssssssasssscscs
« HOrE=REEl Sl ih o vaavstssss nsans baunaa smay ammaews o s o.stimin e v &

Y ReViS:aO de Work-th.eetS.---.....-.-....................
« ENvio ‘a0 PROPDASEN: s s sewvsssnes st s

— Noticiario de Jornais

JOrnaiS li.dos.-,-...q.-...-.....-...‘...-.o.-.o'..........-.-

e o o 0 o

Selegao de atos.o...!O.....!Q.....t.00........-.0..........

G e e L S S Bl b 5 & s i N m @ o &k bk

o ® 0o 0 0
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Leitura de artiges-do "Eux Jormadl™. i essssnasonsnssennsnsass 4,400

Selegao. de atosp (NI JEPRALT] i ciscernns somassamne vose s vwass

Classificacao ("Lux Jornal")...........
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Apoio Administrativo

— Datilografia
. Cartas e MemorandoS...scssesscooceccas X N P g A g
. Relatbrie da BOREISGG . iinliivice casavonnas R .
. Documento de Planejamento da Secao TheSauruUS......cceeeess
. Pilechas de DOl it i i il jcesenssanssssssossonssssssnosssssss
. Referencias Bibllograricas..i s ceeseesvesssscsassssssssssne
. Colocagdo de "Codigo de Endéregamento. Postal" em Municipios.
. Levantamento e registro de Dossiés' de Congressos, Conferén-—

‘cias etc, arquivados na SEPER, com vistas a organizagao do
geervoi documental  iiiti i isicicissesonons sesuserssssenssues
< COpiaR B E G i e i s s i tens ot sasesnasinsosenens
. Registro de entrada e gaida de correspondeénci@.....eeeeee.
"« Arquivo de recortes de JOrNal....ceeeecccssscscccccsssonasses
Pt el S ol T A e e N S AR

Diversos

- Servigo prestado d Segao de Publicagdes de 07 a 18/04, no Se
tor de Indistria, para conferéncia de publicagdes enviadas
pela FENAME:
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 EEEOR CONEELIEAOS ¢ ¢ 's e 50655 5 avs s unonssenssssnssssensssessssslden0l
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- Participagao no Grupo de Trabalho para implantagao do "Sistema
de Informa¢des Documentais" da Secretaria de Informatica do

- MEC, com reunides semanais em numero de 4.

- Reuni3o com o Coordenador e demais Chefes da CODI para aprecia
gcao de trabalho sobre a Revista Brasileira de Estudos Pedagdgi
cos.

Frequéncia de Descritores utilizados para atendimento ao usuario

/Ensino Superior/ /Anuidade ESCOLar/.....ceeeeeeoeooncceononns .
*Ensino. de 1O Braud .. @ ci ciocecsensesssnsissssesssess S B e s« e
FENSING. A8l 0P GEAUT . (i yi'ivsiseessnssosssnssnssesesessssss eirsiien 8 sim

/Educagao Pré"ESCOlar/. .'...'..'.‘.'Q .‘..‘.’.....g.....’..-..g......-...
(/Integracao/ /Ensino Superior/*Ensino de 19 Grau* *Ensino de 29

Grau*)......-....---....o-.--.--...-.'.........-... ----- ®© e o © ® o0 o o

*Habllitacae Prefiseional¥ . viiuveiveicsssessnes

® e e ©® 0o © 00 00 0 0 00 9@

*Habilitagao Profissional* /Fisioterapia/.......

/EAUcacao ESPeCial/ .. .eueeeseeeeiosssasoesees
B o N I AP
/Sistema EAucacional/ /Brasil/.c..eeesseeeescecececesesosoeoeesses
//Desenvolvimento// /Cultura/ /Brasil/......... 5 b w6
FENBIEORCE0 o i wianwins 5 5558 6o s ansansivensssns
//legislagao// /Administracdo PUblica/......veeeeencnn.
/Projeto/ //Programa// //ProtOCOlo// . e e eeeeeeneiensoconnnnnnss

01

“01

01
01

0l
01
01
01
02
01
01
01
04
01l



/Socilologia @a BAucgele/cidsvits i sl dhases snnes vanasnas

*SUDAI'J?QQOQ..Q.QQQO.QQQ..'1.,'..........0...l..l.'.Q.Q!.....

*CNPq*!q-!o'onoqooo.qnttoo'oqqq.oo

© e e ® 00 0 00 000 00 0 9o

//Jurisprudéncia// /Discriminag8o Racial/..c.cceeasescnccans

Elaboragao de fluxograma, relacao de equipamento atual da

SEPER,

estudo de interface.
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Estudos, anotagoes e reflexoes sobre o documento apresentado
pela coordenadoria referente & pesquisa realizada pela UFPR:
"ANALISE DAS CONTRIBUIGCOES PUBLICADAS NA REVISTA BRASILEIRA
DE ESTUDOS PEDAGOGICOS".

Participagao como RELATOR no Grupo de Trabalho de Informagoes
Documentarias da SEIN/MEC:
- Estudo de documentos apresentados.
- Elaboracgao do Documento Final.
- Elaboragao do Relatdrio Final.
(passados ao conhecimento do INEP)

Por determinacao da Diregao Geral nove (9) ~ Resumos sobre
Educacao de 4 Revistas.

Participacao ds comunicagoes na sala de reunioes.

Estudos conceituais (contribuicao para o "fichario conceitu-
al") .

Elaboragao de fluxograma, relacao de equipamento atual da
SETH, estudo de interface.



" SECAO DE ‘PUBLICACCES




Equipe Redacao

- Reuniao para ProgramaCaO....scseseesssscssssssss
- Programagao

NEO . PEriDlieos. « o ix ity he B s b w e win 5w nor
= CONCALOS peasOaligi: i iivs s st e bvisisvsosssaossos®
~ Contatos telelenieom, ot il v i i hasissoans vane
- Reuniao para apreciagao prévia de matéria.......

= Leitura de documentoSs i e s essoesssonssessssse

Equipe Programacao Visual

- Planejanmento. iaRalle ool tiuanss ava o vnnses aanssos
~ Blaboragae auablCa. it s s armsssrs ssnsssnass e
- Selecho de materiall UIEMBAL. (.. it csine s vonnos
= DIAgraNflacsio. we iassishts 4ol s seivevs subs sosnsssess s

Equipe Revisao

- Correcgao de texto original (paginas)............
— Revisao de texto diagramado (pPaginas)....c......

- Revisao de provas tipograficas (paginas)........

N NN UL sSN

15
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Equipe Distribuicao

RBEP...’........

- Permutas
R BE Poiovausassas
- Doagoes e requisicoes
RB E Plossaess diae
B-BoB o omehe s eieis o) vmena
Titulos diversos..
- Vendas (¥*)
Assinaturas
R B-E: Paivaie dioiatevio o
B B Ei.eesesensees
Nimeros avulsos
R B E:Poerssoisssas

Titulos diversoS....

Equipe Expedicao

® ® 06 00 0 00 0 ® 20 20 2000 00 0 0

© @ o ® ® 9 ® ® 0 0 9 20 e 0 0 00 2 o

® © o0 © ® 0 022 00 20 00 b0 0 O

® ® ® ® 00 90 2 © 20 50 20 0 e 0 @

© ® 0 0 0 0 0 00 000 0 00 0 0 0 0 o

— Preparacao de pPlagUetaS..cceeeeececececcceacnsnes

= Enderccamentofi.nsscsoios svmnsnsrsornssesscnmsosonss

- Relacao de remessa (lista de correio)

(folhas])...

° o

= EMpacotamenNtOS s yos oo o's o5 oo sims e sinies saine oo aiois sieis wsiss sioss s

(*) As vendas efetuadas durante o més de abril/80 totalizaram a gquantia

de Cr$ 7.465,00 (sete mil,

ros).

quatrocentos e sessenta e cinco cruzei-—

e e 00 o0

® e © 0 0 00

® e 00 o o
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330

155

339
le
83

30
20

62
742
68
750



Equipe Divulgacao

Elaboracao de correspondéncia
Remessa de lista de publicagoes.......

Remessa de formularios de assinaturas.

Equipe Apoio Administrativo

Protocolo

Cartas recehblAaS dvvic ios « sromas o sme

Cartas expedidasS..ccoeccesccocesea

Elaboragao de minutas.........

Organizacao de ficharios
Plagquetag. . « vov's’ « oiics s ariele
Organizacao de arquivos
CorrespondénciasS. ........
Notas de venda...ceecesss
PROPOSLaS e cisaee s o nmeesnn
BYEig08: isessanwsssos saos
Datilografia

TarefasS v viswess ¢ veiewen

FOlNaS. .o oeceeoceocoasocscooooocssassnsssscssssss

© e o 8 @

e © o o o

®

® e o 0o 0 » o o

.828

« 42
« 19

. 14

sosarasssinenanes 13

Elaboragao de fluxograma, relagao de equipamento atual da SEP, estu-

do de interface.



* SETOR DE AUDTOVISUAL




- Revisao e conservagao de filmMes SONOTOS...eeeceecsonses

Revisao e conservacao de diafilmes e diapositivos......3.000

- Revisao e conservacao de AiSCOS..eeeceveocococsnonnsnss
Organizacao € Cat3log0..ccreeerccnccsoccsccssasansnaneas
PEOJECOET s v v s o bk v a o oo a0 BB 58 258 5 55 518 & oo b B d
- GravaCOeS.csessesss A P AR NS SN

- Organizacao de fichas (diafilmes, diapositivos e foto-
grafias)

Levantamento do material de audiovisual

Elaboragcao de fluxogram, relacao de quipamento atual da

Segao de Audiovisual, estudo de interface,





