SERVICO PUBLICO FEDERAL

_— no 7€ 07 MA) 1980

0ot Coordenador da CODI

ros Diretora do INEP

Assunto : Encaminha Relatorio
Senhora Diretora,

Estamos encaminhando, em anexo, o relatorio das
atividades da Coordenadoria de Documentagao e Informagoes,

periodo 19 a 31 de marco de 1980.

Atenciosamente,

%Mm 4%

Aydano Pedreira do Couto Ferr
Coordenador
Coordenadoria de Documentagao

e Informagcoes do INEP

INEP/CODI/80/APCF/gon.



Coordenadoria de Documentacao e Informacoes do INEP
Relatorio Mensal - Marco 1980



SECAO DE CONTROLE E AVALTIACEO

SECON




Assessoramento a CODI

Assisténcia as Chefias

Colaboragao a SEPER

Elaboragao do relatdrio mensal da CODI

Coleta de dados para o relatdrio

Controle da entrada de correspondéncia na CODI

Despachos e distribuigao da correspondéncia as Segoes da CODI

Participagao em reunices na Secretaria de Informatica (Martha Albugquerque)



BIBLIOTECA NOCLEO

BNu



Equipe Circulacae e Referéncia

s EStatiStiCa de empréstim@..-o-o.00O.ooc..c---no..-c-c...o-.

- Selecgae de matérial bibliegrdfice para BBE....ceeeeaeees

Equipe Bibliegrafia

—- Selecae de material = liVI@S..siesesssessacanssesssansas
— PEri®dicCOS.ceseccrssaccccasannnnnse

- Elaberacae de resumes indicatives cem descriteres......
- Referenciacae bibliografica = liVrOS..isseseesesccacacss
~ Perl@dtes . iiiiastatenan

= CEBEB 3 a8 EFNI AN ETEND S

- Elaberacao de bibliografias especializadaS..eeeeseesess

.

Orientaga@ bibli@gréfica.oocooooto.nu..0...000..---;0-..-.0.

Estatistica de CONSULta.eee™eeeseaecseacsossscscscosssscascsasnse

L)

L

o Atendiment@ a usuéri@s-olQO"O0.000IQ.‘OQOQQ!-IQOQQCQ‘..OQ.‘C..

- Apuracde de frequéncia des descriteres utilizades nes resumes..

" Equipe de Aquisicae

- Censulta a Catadleges e a outras fontes cem vistas & aquisicae.

—Lista de n@vas publicagées.oo0oo..nco‘oolooOleo.c.;.....I.Ooo

- Selecao de duplicatas para AOACEAO e e et esasssacasnscsssasssssnncas

154
114
70
98

15
40
36

21
12

30
360

L. 37p.
L. 33p-.
L. 63p.

7B.
158



Outras Atividades

- Recolecagae de publicacees nas estantes

= Stencil...n.‘.-.'cQo.q...........!ll.l.

- Traduga@.........-....--.-..-----.‘.-..

— Registre de livres em felhai..sceesssnss
— Classificagde de liVreS....csseevascsss
~ Catalegacae de peri@dicC@®...sssesssssasa
— Registre de periédice ne visirecerd,..,.
- Estatistica de entrada de publicacees..
~ Correspondéncia — Carta@sS..ecesessacesss

= glirenlares. s yexsas sun

~ BEPEOES e ses savnn s €N

— listasde correio,....

periédices.

livres.

1.057
624
le6

74
74
387
157
353
88
200
238
17



SECAO DE PERGUNTA-RESPOSTA

SEPER



Elaboracao de Resposta

- Atendimento:
.Por cartal.....0.'0....-...0......Ol".."......l.. 02

.Pessoaloo.o.o-o-!o'oo..ooo..o..oa-....-cooo.-ooo.oo 03

- Consulta a diversas fontes de informagao:
. Contate teleffiice . o ol el v v s e b N o daem s » 05
« Congulia a arguigog il iissiiniaissetissonbeaevvses s 04
» Contato pegsoal v, vices viinucngines sons ool snsbeeisss 03

. Contata por COrrespondencla i ivsvsoosiivedneisss 02

- Elaboragao de resposta:
. Envvio decoplas ou doCumentas . o vivisss onevissss viie 02
:Carkas g0 PROBNEEN U] .o v aws ssnsis s s s smdigs: soe s eon s 03

Analise de Documentos

Tratamento de Documentos para computador
- Legislacao:
. Didrios Oficiais da Uniao (D.0.U.)
¢ LEITtUX@siscsssssssssnsssssscssnsnnsosssssnssscssns 18

e AtOS Se1eCiOonadOS.ccecsccocsccscesossascacvosacacssesse 110

- Elaboragao de Resumos:
. Com descritoreS.ccececscececcscsecesatscassassancnne 185

-EmWOrk‘r‘Sheet.................oo-.....o.........--. 47



Apeie Administrative:

- Datilegrafia:

Relat;ri. Thesaurus.........‘....-.-.cq.q.-..-oo-o~-~-~~-'~-

COrrespORABRCEAn . i vili pusive ¢ i s esd e s oy Lo 5 €% §
Redat@rie Mens@l (HODTF i veviistrrrriensinrsssnyesss
Fichas U€ DiulU.ivs s vicnssneins tae s oGl en e s vy s
BibhlIGaEREIE, o« vuid ot ot tye s frin nn waiewsis 2uee s v
Redacae de FALEMERE  cov' i bonnitnrvviviovssniss e s

Reslml.s de Thesaurus......'.....l.'l...!.."‘.'.‘."

e 0 e 0 0 00

® % 0 0 00 0

e e 00 0o 0o

8 0 0 0 0 o

@ e e 00 o0 0

e e 2 0 @ 00

- Services prestades a SEP, ne Seter de Indiistria e Abastecimente,
ne Dep@site de MEC, das 14:00 &8s 18:00; 20 caixas cenferidas

centende 6.570 revistas.

Gilberte Oliveira de Nascimente) .

(Services prestades pele funciendrie

— Arqguivamente da Decumentacae de PRODASEN (werk-sheet de D.0.U,
e de DCTA)

-Registr® de entrada de D.O.E..'.....‘.Q‘I.."..."...lll.."'.

365



- Elaberacae de Resumes:

« CoM AESCTIEOT®S . o« daisls o ot s iion

.EmW.rk-Sheet...............--.

- Revisae de werk—sheet...eveeeeses
= EnViO ae PRODASEN..Q.....I....O..

- Jurisprudéncia/CDE

- Decumenta:

.Leitura......‘.l..'..’........Q

. Selecae de Jurisprudéncia......

. Elaberacae de Resumes:

s Com descriEeres . v sasesesys

.EmWerk-sheet.....-.-..-.....--

. Revisae de work—sheet..eeoeeeee
e« ENVie 8® PRODASEN .. cecessosasesan

« Consulta a@ Terminal.cccesessesasacssoscnnscss

. Classificacae de fichas de

°

e o e 0o a 0o

® @ ¢ 9 0 0 o

® % e e 0 0 0

e e 9 ©° @ o o

® e ® 0 0 o 0

L

e

°

L]

.

.

e @ e e @0 0 @0 oo

resumes de DCTA.

L] LeituraQQQ.QQQ.‘..C.O.'.!QOQ.QQO'.QQ!QQ....

« AnGlise de Artig@S...eeeeereesssssncscncens

.Selegae de artig.s,...nQc..‘.cl.o....loﬁl‘t

185
47

218
218

472

472
246
301
301

«3+803

L

48
616
616



Jornais:

Contagem de -aptiges i v dliid i ss s o I S s e e 692
Selecao de recortes: de jernaie (HHx) il s vviivinvosessss 13,076
Elaboracao de resumos de artigos e pesquisas sobre Educagao

em colaboragao & Sra. Diretora Geral do INEP.....ceeoeeeees 42

Elaboragao do Boletim Informativo da SEPER

Colaboragao a SEP, na Revisdo de Resumos de obras para Publi

Cagaes................-..........-.......-.........-.......- 45

Participagao em Reunioes na Secretaria de Informatica (Sil-

via Maria Galliac Saavedra)



SECAO THESAURUS

SETH




Participacdo no Semindrio de Indicadores Educacionais no contexto

do Desenvolvimento Social (24 a 28 de marcgo) .

Participac@o nos trabalhos de grupo de Informagoes Documentarias. (Gaetano Lo Monaco)
Estudos de documentos recebidos no G.T.

Estudos de assuntos relativos aos trabalhos de grupo.

Andlise do mini-glossario PRODOL.SEC-GDF.

Redagao final (provisdria) do documento sobre LINGUAGEM EM EDUCACAO.



SECAO DE PUBLICACOES
(SEP)



Equipe Redacae

— Centates pess@ais...ve...
- Centates telefénices.....
- Selecae de decumentes....

- Leitura de decumentes....

- Planejamente visual......
- Elaberacae grafica.......

e 0 & 0 0 0 o

® 0 0 0 0 0 o

.

© © 90 0@ 9 0@ 00 00 00 00

® e 0 9 0 0 o

e 0 ¢ & o

e 0o e

- Selecae de material visual...eseeeceesnas

= Diagramagaoco0‘0....0luooon'.o....l..!i'

" Equipe Revisae

— Revisae de texte diagramade (paginas)...

— Revisae de prevas tipegrdficas (pdginas)

" Equipe Distribuicae

- Deacees e requisicees

.RBEP'l!..I.Q'.‘......‘......Q.....Q

.BBE-o.a-o.toot--.o.oooooooil.toou.oo

°

L]

® o 0o 0 0

‘Titules divers&snlql...l'.ll'.!..!QQ.Q.QIO...l....

e 0 0 0 0 o

4]

N NN 00 O

13

45
486

32

270



- Vendas (%)
. Assinaturas

R B E Piieesye s stedsi ahdimi st v elsras s aiai e aan oWl Srihatiay ox aliow T ar s 18 8% 8

B B B ciaove o shimnie srsrilersongig e nrare eie il tror et st ab sratieliel st erie iyt e igealior ivary 0w 4
. Nimeres avulses.

R B E Pacuesssrne diiasssssniitossibitesvpsnsvssrsverssny 12

B B E....oco.ooo.-..'oioo.olooollQQ.QQ...QOQ..........Q‘ l

.TitUl.S diversos..ooQQootoocoo.ooq...oq..o..o.o...ott.n.l.tt 8

Equipe Expedicae

- Prepiracis e plaguEEa . v, iv.ivrtierveveinsnssvsisssvessasens 42
— EnderccaNenE®E . ¢ svvs s sussivenrarttsdecrsrrstysessseacrsssscanaes 342
- Relacae de remessa (lista de cerreie) (felhas)....eeesssssssss 38
= ENMESES URNBREREC L v v x voy o rnmge sy heie fiie va s vesessanssassss 304

Eguipe Apoie Administrative

- Pretecele
v SATEAS YECEDIUAB. i yuonnsansyyvss sEsas s err iy sws s snsssisnasnss 20
s Eartas expedldaB i cva st st i s st inonsrontsrinyslersrasearsseny 20
= BIBWIECan e ImuERE . o v v SR v e e SV SN s T v s sy 20

- Organizacae de ficharies

(*) As vendas efetuadas durante e més de marce/80 tetalizaram a quantia

de Cr$ 3.640,00 (trés mil e seiscentes e guarenta cruzeires).



- Organizacae de arquives

Cerrespoendéncias....

Notas de vendaS.....

— Datilegrafia

Tarefas..-...-----..

F@lhas...........ll.

46

13
125



SETOR DE AUDIOVISUAL



Revisao e conservagdo de filMeS SONOXOS.:eeessecesocsscocnsens
Revisao e conservagao de diafilmes e diapositivoS.........e..
Revisao e conservacao de diSCOS..ceeeeccesoccocseocsccsasasas
Organizacao € Catalogo.. . .ivseeessesscsssasesassssnsnsasssasns
Lzhada oo PO RO R T T G A

GravaCOeS.ceeeesss e Do sk A B E R E S S H S n Sred natrE ey ey KN 8

Organizagao de fichas (diafilmes, diapositivos e fotografias)

Levantamento do material do setor de audiovisual.

634

3.000

416





