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PORTARIA N, %2 IE 11 DE NOVEIBRO DE 1953

O Diretor do Instituto Nacional de Estudos Pedagégicos,
devidamente autorizado pelo Senhor Ministro, conforme consta do
processo n, L.,068/53 - INEP,

RESOLVE :

I - A Secao de Documentagio e Intercambio (SDI), %?%e &
g0 de Inquéritos e Pesquisas (SIP), a Segdd de Organizagao Es
colar (SOE), a Secao de Orientagio Educscional e Profissional
(SOEP), a Biblioteca Pedagdgica Murilo Braga (BP), a Revista
Brasileira de Estudos Pedagbgicos (RBEP) e a Campanha de Inqqé
ritos ¢ Levantamentos do Ensino Médlio e Elementar (CILEEE),dag
te Instituto, passarao a cooperar estrcitamente, dentro de su-
as atribuig%es gerals, constitulndo-se num Centro dc Documenta
cho Podagbgica,

II - As funcgocs de coordenacao ¢ plancjamento das ativi
dadcs dos érgaos integrantes do Centro de Documcntagio Pedagé-
gica poderao ser delegadas polo dirctor o auxiliarcs de sua es
colha, '

III - As atividodes do Centro dc Dooumentagao Podagégi-
ca se dlgtribuem pelog scgulntes sctorcs:

a) Documentagno;
b) Informagdcs ¢ Intcrcimbio
¢) Bibliotcea Pedagoglca liurilo Braga;
d) Musou Podagbdglco;
¢) Publicagocs;
f) Estudos Esgpccials, asbrangendo:
1) Oricntagfto Educaclonal ¢ Prorissional;
2) Organizacgho Escolar;
3) Inquiritos o

l1) Progromas dn OF

IV - Caberfo, inicialméfifo, aos sctorcs desenvolver o

gscguinte programa de trabalho:

a) Setor de Documentacgdo:

1) coleta, triagem e clasgificaghe do matcrial

de arquivo a scr guardado na Biblioteca Po-
’
dagoglcas
s ~ L]

2) reproducgao ¢ indexagno de documentos cxis -

tentes no arquivo da BP ou em outros arqul-
Ld k3 o 3 ~
vos pedagogicos, para atecnder a sclicitagocs
‘ 3

cspecificas;



b)

c)

d)

D

%) servigo de¢ bibliocgrafia educacional, comprocn
dendo biblicgrafia corrcnte ¢ bibliografias rc
trogpectivas;

li) servigos auxiliares, comprecndendo rccortes de
jornais ¢ sorvigos diversos llgados 7 documen~
tagho pedagbgica.

Sotor de Informacgdes ¢ Intorcanbio:

1) preparo de¢ resposbas a pcdidos de 1lnforma 1GOC 8
ou consultas formuladas ao INET;

2) doagao de¢ pequenas bibliotecas pcdagégicas s}
escolag ¢ nicleos cducacionals;

3) organizagdo o sistemetizagho do informagoes 80
bro leglslagho educacional e assuntos corrcla-
tog;

li) intercimbio cultural corm instituigocs naclona-
is e estrangciras.

Bibliotccao Ju(ggxmica Murilo Braga:

1) aquisgichc ¢ rogistro de livros, poriocdicos o
outrosg docwwntos, comprocndendo também even-
tualmentc mapas, ;fucou, filmes, otes

2) classificagho o cabalogagao do material da bi
blicteea;

3} guarda o© con%ﬂrVngo dog doocumcntos cncorpora
dos a bibliotccay ‘
ly) servicgos gerals (referdncia, oricntagao  dos
congultantes, circulagto de livros, etc.).

Mugeu Pcd“h s o

(0 Muscu Po‘uSOﬁico sord organizado oportunamen-
te ¢ devera tor om vista o aspoto historico da
cducagho, especialmente no Bragil, bom como a dg
monstragao de instalaghes, toenicas e outros as-
suntos escolares, por mcilo dc cxibic cocs permancn
tcs, oxposicocs cspccials ¢ de outros mcios adow
quados ).

Publicagocs

1) claboragio da Revista Brasilcira de Estudos Pe
dagogicos;

2) publicagao & distribuigao do RBEP, bem como de
publicagbes avulgas elaboradas por outros or =
gaos do INEP;

3) divulgagao de matdéria informativa ¢ noticiosa



f) Estudos Tspe

1) oricntacho educacional ¢ profissional, cori-
- ’

preendendo o levantamento dos proccssos o
téenicas do oricntagiio cducacional o profis
’ o
gional em uso entre nos, pora posterior cs-
- s ° - i~
tudeo de seu aperfeilg¢oamcnto o divulgagao
2) organizagoo cscolar, comprecndendo estudos
~ ~ ) ~
sobre a organizagao ¢ funcionamento da roéde
- e Ly
colar ¢ de gua adequacao as necessidades

5
~

socials das varias regioc

C

g do pais;

3) inqueritos ¢ pesquigas, comproondcnde o8 Cgw=
tudos de interdsso cducacional nao caspeclfi~
cancnte enguadrados nos sctores acinay

i) prograza da CILEME, comprecndende inquéritos
e levpntarentos ralatlvos ao cnsino de grou

rd

nédio o elorentan que, oxiglindo uma parte in

portaonts e treabalhos de canpo, nao possam

Aoy, ST KT . ” . & i
gor conveniontomente cxccutadog pelos orgaocs

9 ' 2
acina ceor o8 rccursos orcaricntarios nornais,

~ =
V - A atual Campanha dc Construgocs o Equipﬂmcntos Bscom=
I 4 s

larcs scra desenvolvida por um Scrvigo de Assisténecia Financei-

T

“oe N
VI - As atividades da Campanha de Apcerfeigoamento do Ma-
glstério Prinario Norrial, ben como a coordenagio ¢ supcrvisao
dos Contros Reglonals do INEP nos Istadces, fican atribufdas &
Coordon:,ao cog Cursos do INEP,

£ . - 5
Anisio 3pinola Telxeira
Dirctor do INEP
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INSTRUQQES REGULANDO 0OS SERVICOS

DA

SECGAO DE DOCUMENTACARO E INTERCAMBIO
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO E SAUDE

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS PEDAGOGICOS

RIO DE JANEIRO, D. F.

______________ ORDEM DE SERVICO N¢ §

Instru;aﬁs regulando os servigos da
Saolaa da,ﬁﬁaamﬂnta 20 e xntereambia.

Atd que seja balixado o regulamento déste Instituto,recomendo
que 08 Servigas da Secgao de Ducum@ntaqan e Intercambio obedegam éﬂ
inatruqa@b seguintess

A)_Dos Servigos de Documentagdo

Os é&?vﬁgaﬁ de ﬁa#amaﬁtagﬁs compreendems
a) documentagBo da legislagio nacionsl de educagioy
b) é&a&m&ntaggm da estat{stica da e&naaéﬁa brasileirsg
¢) documentagado da h&at&ria da edaaagﬁa brasileirag
d) documentaglio da educagdo estrangeiray

e) diversos,

a)_Legislagio

2e A aaaumantaqma da legislagho brasileira de educagao compreen
derd dois 1nvantnries; o da 1&@131&9&0 de carater nacional e ¢ da
1@@&5&&@&@ de carater regional,

Be 0 inventério da legislagio de carater naclonal conterfs

&} o repertdério da legislagdo nacional de ensino, a partir de
* 18083 |

b) dois prantuﬁr&oﬁ, em fichas, sendo um organizado em ordem cro
nalagm&, com a indicagio de documento e sem ementa; e outre,
orgenizado por assuntos, em fichas, que contenham a data, &
ementa, e um extrato do documento & que se referir,

he 0 inventério da 1agia1a§§$ regional de educagaéo conteras

a) o rﬁpaxtgr&e da 1eg151a§30 provincial ou estacuel de educacao,

reunido segundo a airﬁnnaariqgm politiaa da provinelia ou Ese
tadog
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b) dois prontuérios, em fichas, referentes a cada unidade consi
derads, sendo um eronoldgico, e outro discriminado por assun
tos, sob forma identica a da legislag2o nacionalg

¢) um prontuério especisl referente & administragéo e organizae
gBo do ensino primério e normal nos Estados,no ano de 19593

d) tantos prontusrios especials quentos forem necessérios,pars
estudos snali ticos, a serem oportunamente discriminados,

b) Estatistiea

e A documentagao estatistica compreendera o repertorio de todas
as publicagOes de ordem geral ou regional, classificadas e fichadas,
para pronta consulta e, aindas

a) extratos das ultimas estatfsticas, apuradas pelo Servigo de
Estat{stlica do Ministério, em dols fichérios, um referente &
movimento geral do pafs, outro referente i cada unidade polf
ticag -

b) fichas cumulativas, com a indicagfio do movimento de um =0 da
do estatistico, para todo o pals, compreendende duas series:
de 1932, pera trazy de 1932, em deante, Os dados capitais a
figurarem neste prontufrio, sao: unidades escolares, matricu
la geral, frequéncia e corpo docente = referente a cada grau
ou modalidade de ensino e em gerals

Para a exeenqao deste mpertcrio, a ‘iecqao ccmtax'i com © au=
x11io da Secgao de Inqueritos e Pesguisas,

e) Historia de educagéo

bs A documentag@o referente a este ponto dividbrese-d em dois
ramoss

a) a de documentos publicados; i

b) & de subsidios para a edacagac,pregmdcs ge}.& ;}rapr:!.a Smae
e £ Havers para o primeiro, um yranmaria, em fichas, de todos ok
documentos principals para o estudo da educagso brasileirs, existen
tes na Bibliotéca do Instituto ou em outras.
8e Para o segundo, proceder-se-a da segulnte forma:
a) serfo enviados & Secg@o, dlariamente, os recortes de jornais

do servigo que o Instituto recebe; esses recortes serao ange
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traindoe=se 4 : ¢ OB de m mmw; m 8 m&s sia wm
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f m?fzﬁéaa & Gsses I'i “"’?‘; 'M, - olunairions
erentes o material g;mm@ de z&x&;&m&g ,
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#

13,  Para atender s exigencias do primeirc, a Secgio orgenisara
e manteva atualissdos oz Ficharios de enderegos referentes &s seguin
tes entidades e profissionalses

8) orglos téenicos centrals de educagio do Distrito Federal e dos
V ~ Estados, acompanhados dos nomes des chefes respectivos;

£ b) msscciagdes de educagho, de estudos ou de classey
/ ¢} revistasou publicagSes perildicas de educagiios
/4d) jornals que mentenhem secgdes de educagaog

e} repartigles ou servigos que tratem de assuntos conexos com os
/.  da educagBo, e mos quals se devem enviar as publicegoes do
Institutos

f) professores de pedagogla;

g) gmi essores de psicologia educacional, os satistion ds educa~
gho, aﬁnﬁ.ﬁmw& escolar e materias correlatas.

3k Os amws de intercambio com o estrangeiro i nma*a’m ulte
ugeo, & aarg;a m gablnete do diretor do Instiituto.

%

’ &awmga ¥1lho
Diretor.

Em 18 de Janeiro de 3.9;*,@*.

CIENTR:
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bﬁZCQKO DE DOCUMENTAGRO E INTI:&RCAMBIO

(Observ?goes apresentadas as INSTRUGOES que regularao os Bervigos da
Secqao .

A) Dos Servicos de Documentacao:

a) Legislacao .nacional:

. e 1) repertorio da legislacfo de carater de
Y. / ensino, a partir de 1808;

2) dois prontuarios, em fichag, sendo um
organizado em ordem cronologlca,com g
indicacao de documento e sua ementa; e
outro, organizado por assuntos, em fie~
chas que contenham s data, a ementa, e
um extrato do documento a que se refe=-
rirv.

Este trabalho vem sendo exscutado pelo Dr, Calmon, auxiliado pela dac
tilografa da Biblioteca. Conviria que o mesmo proseguisse e, possiv“i
mente, teremos pronto o primeiro flchario, isto e, o que esta sendo ér
ganizado em ordem cronologica, no fim do proximo ano, 0 _Instituto pc
dera publicar, no comego de 19,0, & Ementarioc-da legislarao federal do
ensino referente a decada de 1930 = uo; de vez que ja esta devidamente
organizada a docnmentagao respectiva.

@

B) Legislacfo regional:

1) o repertorio da leglslecéo provincial
ou estadual de educagao, reunido segun=
§ do a provincis ou Hstado;

o 8 2) dois prontuarios, em fichas, referentes
3 I, K a cada unidade considerada, sendo um
Tius eronologico, e outro discriminado por
assuntos, sob forma identica a da legils
b lagao nacional;

Nao nos parece facil a obteng§0 das leis decensino das Brovincias e Es
tados., Convem examinar a possibllidade desses dados serem colhidos
nos livros do Prof, Primitivo Moacyr, onde figuram de modo suscinto.
Precisaremos para essé trabalho de um funcionario,

%) prontuario especlal referente a adminls
tragao e organizagao do ensino primario
e normel nos hstados, vigentes em 193593

: — /!k§gzessftamos de uma dactilografa para proseguir formagao dos IlChariOS
o devendo ocupar-se nesse servigo durante 2 meses,

/] ly) tantos progtuarlos especials quantos fo
iy rem necessarios, para estudos analiticos
0 a gaerem oportunamente discriminados.

Sugerimos a owwanizagao de um prontuario sobre a legislacao estadual
relative ao ensino prof1331onal, e, se possivel, posteriormente, outro
prontuario sobre o ensino emendativo nos Estados. Esses dois prontua-
rios servirao para os s estudos @ serem feltos"Pela S.0.8. © S.P. A., res
pectivamente, sobre o ensino proffssional eoemendatlvo. o

Podemos, pessoalmente, nos ocupar desses trabalhes, A dactilografa .
que fizér as fichas dd prontuario do ensino" -primario, podera incumblr-

se da copla do trabalho que elaborarmos sobre 0 ensino profissional.
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b) Estatistica

c) Historia da educacao

1) documentos publicad03°

/A documentacao do que estéa publlcado sobre a educagao em nosso pais,,
sendo um trabalho de pesquisa junto as bilbliotecas e instituicoes de
educagao exigira /o 'trabalho de um funcionario.

2) subsidlos para a educagao (recortes)

1’@556 trabalhio devera ser feito pelo Dr. Souza Brasil, juntamente com
- um auxiliar de escrita, que seja, tambem, dactilografo.

d) Bducacao estrangeira

\;{ Nao seria conveniente, atendendo 8 utilidade gue tem esse trabalho,

{ principalmente para os consulentes da biblioteca, que &le seja felto

f logo no comego do ano? O bibliotecario nao podera faze-10? Em caso
contrario, sera preferivel que o encarregado da organizacfo do 1nventa
rio e prontudrios relativos aos documentos publlicados sobre a educagao
no Brasil, antes culde da or&anizagao do material sobre educacao estrar
gelra exisuente na biblioteca do Instituto,

B) Dos Servicos de Intercambio
(parte referente ao Brasil)

i Uma funciondria diligente e zelosa juntamente ceomnosco podera organizar
o em || meses de trabalho os ficharios determinados pelas Instrucoes, com=
o putando-se naquele prazo o tempo gasto com o inguerito a. ser feito com

as autoridades do ensino estadual., Concluido esse trabalho, certamen-
te, ele constituira interessante publlcaeao.

Dezembro, 1959, y/éZAA1 Gnisna TRk deAbu i)
- ; - uy’Eu margaes de Almeida ;
Chefe d ecgao de Documentacao

e Intercamblo.
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CMINISTERIO DA EDUCAGCAD E SAUDE

CoPIA

The following practical suggestions are suhmitteé as
result of the meeting held on the 3rd August, at which were present
Dr. Anisio Teixeira, Dra@ Otavio lartins, D# RElza Rodrigues, D2 Regi
na Tavares and the Unesco Consultant. The scope and purpose of ths
service as out-lined in the memorandum of Dr. Martinse. /u

"Notas sobre o servico de bibliografia da educagad a
ser mantido pelo INEP" .

1s accepted as a basis.

1. Brazilian output. a) In the first place all Brasi%
lian periodicals devoted to education or containing occasional arti
cles on education should be assembled and analysed. For each artﬁﬂg
(excluding trivialities) a bibliographical description and a bri¢£
summary of content should be recorded on standard index cards ( an
author card one or more subject cards). In additim thers are other
categories. | : !
b) Press cuttings. At the moment these are received 5
from an agency and filed by subjecty, but not recorded on garﬁs.

e) Lawsy regulations, "portarias™, federal and state.
These are being analysed by subject and recordedon cardse.

d) Official reports, annual reports and other ad hoc
non-book publications of a semi-offiecial character.

@) Books. These can be dividedinto 2 broad classes for
this purpose; books dealing with education and school text books.The
current output must be recorded as fully as possible, that is author
and subject cards for each book. The basiec sources for this informa
tion are: :

1. Boletim bibliografico brasileiro. A two monthly tre
de list published by the Sindicato Nacional das Emprésas Editoras de
Livros and arranged in subject order (Dewey).

Ze Boletim bibliagrafico of the Biblieteea Nacional.
Two volumes per annum recording in subject order a 1l baaksxnaching
the B.N. by legal deposit. (Although there may be print}ng delays,a
copy of the up-to~date typewritten manuscript can always be consul-
ted in the library). Entries from these two bibliograghi@s can clip
ped and mounted on cards. In this way a current self e ating in
dex of Brazilian books on education, arranged by author- @nd subject,
can be maintained.

cradually it can be completed for rebrospective mate-
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: 720

rialj by all cards available from the Servigo de Intercambio de Ca
talogagao (SIC) and clipping entries from existing national biblio
graphies, which are available for the period 1938-1952 (1949-1950
missing).

Once the literature has been "caught" and racordods@s
tematically methods ¢f "divulgacao” can be developed. The chggpest
and quickest vehicle of publication is the monthly or quarterly bdl
leting either mimeographed or preferably duplicated by "multilith™

The following are some of the possibilities for the
scope of the bulletin.

1) A bibliography of articles in periodicals with sum
maries and arranged in subject order. At the end of the annual vo-
lume there should be an index by author and subject heading. Alter
natively an annual cumulated volume could be produced with only an
author index. (This involves no extra compilation as the subject
cards are cumulated as filed).

2) The above and in addition gelected entries summa-
ries of content of the mater material in (b)4(e)g(d) and (e).

3) The bibliography of (1) plus complete listing (wit
hout summaries) of the material in (¢) and (d).

- XL, Foreign literature in education.The problem of the
control of foreign literature is vastly more difficult, mainly be
cause there no indexeg that even attempt to be comprehensive. This
means that there must be a high degree of selection in terms of lo

cal interest and that involves the use of subjeet experts to select.

fromVmass of material that appears.

The main techniques in running such a documentation
service are the following.

a) Subscription to services providing cards for filing
by author and subject, as for example:

1) Centre internationaleg de l'enfance, Chiteau de
Longchamp Bois de Boulogney Paris. (The Centre accepts subscriptions
for the monthly dispatch of cards covering any specified subject
falling within the whole range of its field)

2) Library of Congress, Washington. (Cardsy for books
only, for given subject like education, can be obtained by subscrip
tion)

b) Bibliographical and abstract journals. These should

be currently maintained in one plaé& and back files acquired.
The following are some of the few services that exist.

1) Bibliography of research studies in education. Of-
fice of education. Library division. Vashington.
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‘ 2. Bildung und Erziehung. Metopen Verlag, 30 Zeilstras
sey, Wiesbaden.
G 8 ' The bibliographical section of this mcnthly is cumula
tad annuaiﬂy ﬁhﬁer the title, Bibliographia des dautsehsprachigen
' o en Schriftuns.
s Child davelopment abstracts and blbllography.
Gomnittea on chila development of National research council, 2191
Constitntian Avenue, %ashin&;cn¢
\ Lie Educatian abstracts. Revue analytique d’edueatian.
Revista anakftiea de educacidh. Paris. Unescoe. A
55 Eﬁucatiaﬁ index. New York, ¥ilson. 7?
6o ducatien nationale. Paris (29, rue 4'Ulm). Has a
s&pplement cal}aa Eull@tln officiel de l'education natianale,
bibliegraﬁhie etabli@ para ia Ccmiﬁsion des livres du %inieter@ d&
l‘edueatian nati@nala‘ TRl )
e i Intarnational bureau af education bulletin, Geneva.
This quart@rly bulletinlﬁsa.guplement "Bibliographical service".
8. Psychological abstracts. &m@rican psydholegieal as
sociation, Lancaster, ?eﬁV&IVania.
- Abstracts wider in scope tﬁen @ducaticn but containing
sectlons of interest to the educationalisp

9. African abstracts. ﬁulletin analytique africaniste.
International African institute, 17 ”aterloa place, Londan.

10. Current scclolegy;‘ﬁne@ce.;a\ :

, c) There are numerous periodicals which devote sections

to bibliography without systematic indexes. Impmrtant exemples ares

1. Oversea education. Cnlanial foiee. Londone.

] Z. Review of educational researeh. Amcrican educational
research association, 1201 Sixteenth Str. Nﬁﬁ. Washington.

i 5« Vorming buiten schmalverband» Nederland, Ministerie
van Gnceralgs.‘La Have.*~ | *
' Th@ﬁ th@re are hundreds of periodicals éevoted to edu
cation in all its aspects, and of spegi 21 importunce for Brazil -
Latin American cnes‘ : ,

Frmm the above two classes of! materidl articles should
be selected by a team of subject experts f@r the point of view of
the interest. of‘INEP and also the more gen@ral concern of the Minis
try as a whole.fThese should be reeorded nn cards by author and sub
Ject and filed in the catalcgue of forei gn. 1iﬁeraﬁure.

: Ww In the above tio sections methods
of finding what exists have been dlacuased The user will want to
move from abstract or index to the ariginal artiulew
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Where the original camnot be consulted locally it will have to be .
obtaineé eheanly as microfilm. The documentation service should try
to help in two wayse. x
1) Handle requests for microfilm for material mot g
veilable in Rio. That means collecting informations on the best
foreign sources, which will supply microfilm of individusl articlec.
(Eventually when the proposed. Centro Brasileiro de Bibliografia e
Documentagao begins to function it would help with this work).

4 © 2) Arrange for the supply of a microfilm of an article
available in Rio at request form elsewhere in Brazil or a foreign
educational institution. At this stage this would only involve
having the article microfilmed commercially at the cost of the user
who has made the request. If the wvolume of work increases it may
be more efficient to instal a microfilm camera in the Ministry of
Educatione :

IV Union lists. It would be a great help to the do
cumentation service if the location in Rio of all periodicals in
education were knowe. This could be established in stages; firstof
all a 1list of the holdings of all libraries and services of the
Ministry of Education; then an extension to other important col

lections in Rio,de Janeiro. The technique for compiling these "ca=
talogos collectivos® are well knowr. to local librarianse.

: ‘The next step would be a union list of books on edu-
cation in Rio. This could be compiled in co-operation with the Ca
talcgo Collectivo, which is being assembled by the Servigo de In
tercambio de Catale'agaa of the F *undagaa Getulib Vargas.

Herbert Coblans

Unecco Consultant .

¢/o Conselho Nacional de
Pesquisas

350, Av. Marechal Camara
Rio de Janeiro.

7 e

14/8151953.
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Plano de trabalho para reorganizagfio das seg¢Bes ‘Documentagfo
e Intercambio" e "Biblioteca Pedagbgica" do INSTITUTC NACIONAL DE ESTUDOS
PEDAGOGICOS

Afim de atender &s sugestBes manifestada-—s respecti-
vamente pelos srs. Octavio Martins e Herbert Coblans, em junho e agosto do
corrente ano, no sentido de dar maior amplitude aos servigos de documenta-
¢8o realizados pelo INEP, e depois de estudar "in loco" as ar-tividades exig-
tentes, temds concluido:

I - As duas seg¢Bes Documentac#io e Intercfmbio e Biblioteca Peda-
gbgica devem trabalhar em conjunto, principalmente no que se refere ao ma~
terial de consulta pare o levantamento de uma documentag€o de educagélo.

II - A Briblioteca teréd que ser enquadrada em novos moldes téc-
nicos: '

a) tombamento em fichas de todas as cole¢Bes - livros, folhetos, pe-
ribédicos;

b) atualizagfo dos catélogos, principalmente no que se refere &s fi-
chas anal{ticas dos periédicos;

¢) classificag8o por sssunto (decimal), separando o material em cole-
¢Bes distintars:

1. Cbrars de referéncia
2. Cbras de leitura corrente
%3, Publicag¢®es peribdicas
I1I - Na Documentac¢f8o e Intercfmbio devergo ser mantidos eu crea-
dos os seguintes servigos:
a) Referéncia legislativa -

1. Fichamento de todos os atos oficiais referentes a educagéo,
publicados no Diario Oficiarl, seg¢Bes I e 1I, assim como 0s pPIro=
jetos incluidos no Diario do Congrésso;

2, Fichamento da jurisprudéncia firmads sobre assuntos pedagé-
gicos e educacioneis, contida no Diario da Justiga.

b) Recortes -

Compleuentac8o dos servigos realizados, por assinatura direta
dos principais jornais didérios, inclusive os Diarios Oficiais dos Es-
tados, e seu devido fichamento.

c) Interclmbio e DoacgBo -

Manuteng8o dos servigos existentes, pordm com perfeito sincronis-
mo com a secgfo de aquisig8o da Biblioteca e maior intensificag¢8o na
coleta do material a ser permutado.

d) Informacfo e BivulgacfBo - llanutengf8o dos servigos existentes, dando-
se-lhe um maior desenvolvimento,.

e )Documentério -

' Maior desenvolvimento na obtenc¢Zo do documentdrio resultante dos
trabalhos das vdrias seg¢®es do INEP, como sejam relatdédrios, estudos,
pareceres, teses, etc. ou outro qualquer como discos, filmes, etc.




f) PublicacBes -

N l. Refundig8Bo dos "Subsidios para a Histéria da Educac8o Brasi-
eira"; ‘

2. Cooperagao com & "Revista Brasileira de Estudos Pedagbgicos™;

3. Resenha mensal das atividades de documentac8o, em Forma de bo-
letim mimeografado ou impressog em multilite;

4, Bibllografla - & ser organizada nos moldes sugeridos por lir,
Coblans.

g) MIcrofilme - Instalacfio de um servigd completo.

b

® 8¢

Pars realizag8o de todos estes trabalhos, seria necessé-
rio aumentar o quadro de pessoal das seg¢¥es, principalmente no que diz res-
peito & Biblioteca, onde nfo existe pessoal especializado. Fensamos no en-
tanto que, com dois auxiliares de biblioteca, para a Biblioteca,e um para a
Documentag8o, e aproveitando o pessoal existente, muita coisa poderia ser
realizada,

Irabalhariamos como técnico e coordenador dos trabalhos,
orientando e instruindo o pessoal na realizag¢Zo das tarefas, e executando as
de mafor responsabilidade,

Para isso poderiamos dispor de quatro horas didrias de
trabalho intensivo, cujos salérios corresponderizm a Cr.$ 4.000,00.

Rio de Janeiro, 1 de setembro,l1953.

W M‘\

Irene de lienezes Doria
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MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS PEDAGOGICOS c 6 P I A

Oficio ne 622
Em 4 de novembro de 1953.

Senhor Ministro,

, A atual organizagao administrativa do INEP, decor
rente do decreto~lei n. 580, de 30 de julho de 1 938, esta exigin
do uma melhor reestrutura¢ao, para permitir que, ao lado de suas
atividadeé de centro de documentacao pedagégica do pais, com o
respectivo programa de estudos e pesquizas; possa desenvolver as
atividades que lhe foram atribuidas de assistencia financeira aos
Estados na ampliagao e melhoria de sua rede escolar.

0 esquema legal do INEP se apresenta, no momento,
da seguinte forma:

1 - Diretor;
2 - Secretaria;
3 - 4 Secgbes Tecnicas:
(a) Inqueritos e Pesquizas;
b) Organizacao Escolar;
¢) Orientacao Educacional e Profissional e
d) Documentacao e Intercambio).
4 - Biblioteca Pedagdgica Murilo Braga}
5 = Museu Pedagégic.; e
6 - Coordenacgao des Cursos do INEP,

0 nosso plano preve a constituic@o de um Centro de
Documentag@o Pedagégica, em que seriam enfeixadas, num 80 as ati -
vidades desenvolvidas pelos 5rgios relacionados sob ns. 53 - 4 e 5
da atual organizacao, como ainda as atividades da Campanha de In -
quéritos e Levantamentos do Ensino Medio e Elementar (CILEME).

A execugao do plano federal de melhoria da rede es
colar deo pais e de aperfeigoamento do magistério primério e normal
ficariam, no regime de Campanhas, afetas respectivamente a um Ser-
vigo de Assisténcia Financeira e a Coordenagao dos Cursos do INEP,

Ainda, e com uma administracio especial, teriamos
a Campanha do Livro Diddtico e Manuais de Ensino (CALDEME), ja cria
da e organizada.
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Desta forma, a estutura do INEP, e que servira
de base para um futuro pronunciamento legislativo, sera a seguin
te: '

- Diretor;

- Secretariaj

Centro de Documentacdo Pedagdgica;

- Servigo de Assistencia Financeira;

- Coordenacgao dos Curses do INEP;

- Campanha do Livro Didatico e Manuais de En-
sino.

o a0 2 B~ N S T
i

Para essa medida administrativa, com valor ape-
3 ’ 3 3 .
nas para uso interno do Ministerio, venho solicitar a aprovagao
de Vossa Excelencia,

> & ~ -
Neste ensejo, renovo a Vossa Ecelencia os meus
protestos de elevada consideragao.

ass.) Anisio Spinola Teixeira
Diretor do INEP

Ao Exmo.Sr.Dr. Antomie Balbino
Ministro da Educag3o e Cultura
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- MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA

Senhor Diretor,

Tendo sido solicitada por V. Sa. a apresentacao de suges=
toes para uma nova distribuigéo das atividades desenvolvidas pelos seto =
res do Centro de Documentacao Pedagégica do INEP, passamos a expor=lhe o
seguinte?

Pela Portaria ne 32, de 11 de novembro de 1953, foi cons=-
tituido no TNEP o Centro de Documentacao Pedagégica, com a finalidade de
estabelecer maior articulacao entre as Secoes jé existentes,”as quais de~=
verliam continuar a desenvolver programas especﬁficos de trabalho, dentro
de suas atribuicoes gerais,

*

~ ~ I o~
" 4 funcao de coordenagac dos orgaos integrantes do ¢DP foil

delegada, de inicio, a um supervisor geral, tendo havido, no entanto, di=
ficuldades na execugao integral do plano estabelecido nesta base,

Assim, enquanto progrediram alguns setores, como, por
exemplo, o de bibliografia pedagégica braslileira, outros entraram em reor-
genizacao, como a biblioteca e os arquivos da S.De.Is, em cuja fase ainda
se encontram. Alguns setores, ainda, mantiveram as mesmas condicoes de
funcionamento, como o de informa§5es\e‘interc&mbio. Qutras atividades,
de aspecto fundamental, estao por desenvolver=se { Estudos especiais)e

Desejando V. Sa. substituir a forma de coordenggao ini=-
cialmente adotada, por outra que possibilite o agrupamento de atividades
ou servigos sob a responsabilidade dos chefes de seggo do INEP ( SDI,SIP

" e SOE), sugerimos a V. Sas 0 esquema abalxo indicado, o qual se fundsmen=
ta nas finalidades estabelecldas para o CDP: reunir, elsborar e difundir
documentacao sdbre a educagio no pais e, se possivel, no estrangeiro, por
todos os meilos disponiveis & em suas varlas formas; empreender estudos e
pesquisas de natureza pedagégica; fazer a éoagéo de livros a bibliotecas
de escolas e de outros centros de estudo, segundo prévio‘planejamento.
- Assim, ficaria o ¢DP dividido em trés nucleos:
Chefla: (ﬁ) Biblioteca, compreendendo: 1) as atuais segdes de 1livros e periddicos;
Elza Nasci 2) uma secac de documentagao geral ( arquivos de documentos datilogra-
%th? A ~fados e mimeografados e de recortes de jornais, existentes na S.D.T.)
3) segao de filmes, discos, etc. L) servigo de bibliografia.

\ : =
f B) Setor de estudos e pesquisas, a ser organizado, com a funcao essencial

5 ~ o~ & 4

Chefla: de reunir e elaborar uma documentagao tao completa quanto possivel so=

J;aquim bre a organizagao e a administracdo do ensino no Brasil e, em aspectos
ioreirsa ,

de Souza mais gerais, no estrangeiro. Cabera ainda a &sse setor manter contato

: permanente com 0s centros nacionais que realizam estudos, pesquisas e
~ = rd
experiéncias novas no campo da educag¢ao, como tambem com as associa =

\  goes de “egducadores.
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Chefia:
Elza
Rodrigues
Mart ins

MINISTERIO DA EDUCACAC E CULTURA

0 programa de agao desse setor posslvelmente poderé melhor
desenvolver-se mediante estreita ligag&o com a CILEME.
¢) Setor de informagdes, intercimbio e de distribulcao de livros e outros
documentos, com as seguintes atribuigdes: 1) divulgar informagdes sd=-
bre o ensino braslleiro em todos os seus aspectos, por meio da corres=-
pondéncia, de comunicagoes, publicagdes, etc. 2) proceder & codifica-
cao das leis e regulamentos de ensino; 3) assegurar a ligagao do INEP -
com og organismos pedagégicos internacionais, visando ao intercambio
de experiéncias, e realizar os inquéritos solicitados pelos mesmos; i)
planejar e realizar a distribuicao de livros e outros documentos que
vierem a ser adquiridos para esse fim,

3Cbre este ﬁltimo’aspecto sugerimos a Ve Sa. que o equipa=-
mento de bibliotecas escolares seja felto sob a forma de colegdes=tipo,
bem como se reserve parte dos recursos disponiveis para ampliagﬁo das
bibliotecas de professores,

0 atual setor de publicagdes podera continuar com as atri-
buigSes que lhe competem no momento: elaborar a Revista Brasileira de Es-
tudos Fedagégicos e distribuir as publicagoes do INEP.

Quanto as disponibilidades de pessoal, esclarecemos que

o~ # '
~quase 70% dos elementos do CDP se acham & disposic¢ao dos servigos basi =

cos de registro e classificaggo da documéntag&o e do setor de bibliogra-
~Tia.
mm 13 de outubro de 195l

fﬂ A oo gﬁm @»/A‘ Moy
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PROJETO DE ORCANIZAGRO E FUNC IONAMENTO
DO_CENTRO DE pocuMenTAGKo rPepacbcIca

Para Obtengéo de satisfatorios resultades no levan
tamento de uma docum&ntaégo padagagida, deve~se, em primeiro lugar
proceder & reforma dos servigos existentes, fundindo-se as ativi
dades, de meneira & formar um S0 organismo de estudos e pesquisas,
cujas segoes deverao funclonar perfeitamente articuladas, em regl
me de mutua colaboracio.

Sob a direte orientagao do diretor do INEP,o Centro
sera supervisionado por um Chefe Coordenador, que dirigird os tra
balhos, competindo-lhe distribuir e¢ movimentar tarefas, opinar s§
bre & técnica de sua execugdo e determinar normas e metodos de tra
balho que deverao assejzurar sua perfeite srticulec¢do.

0 Centro compreendera um setor central de documenta
qio, formado por especlalistas responsiveia por estudos e pesqui
sas a serem realizados nos diversos niveis de educagioc naclonal.fs
tesetor tera duas atividsdes prinecipais: Documentsgdo e Informagdes
] Interoambia, eujas tarefas serao orlentadas por dois chefes, que,
aléem da atribulcio de adminlstrar, terso a de tomar as providencias
necessarias ac bom andamento dos treabalhos e propor as que excede

rem sua competeéncis, |

Paralelamente, funcionarao, de um lado a Biblioteca
Pedagogica, como repositorio de todo o documentério a ser investi
gado, quer seja livro, maps, documento, filme, disco, etc., @ de ou
tro Publicacoes, meio de divulgegdo das pesquisas realizadas,ambos

igualmente administrados por dols chefes responaéveis.

Tera, portanto, a seguinte constituigaos

DOCUMENTAGAO - Compreende & coleta, triiagem e clas
sificacac do materisl de srquivo a ser conservado e guardado na Bl
blioctecs, inclusive orientagao na aguisigao de livres, periodicos,
etc. Reproduqio 8 1ndaxaq§o de documentos existentes no arquive da
Biblicteca ou em outros quaisquer arquivos pedagogicos, s fim de
atender a solicitagoesexteriores. Coordenagio dos dedos necessd
rios ao levantamento estatistico e bibliogrifiao:
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2.

Servigos especiaiss
Biblliografis - Corrente e retrospectiva - Indexada, deserita
e comentads.
‘ I « Corrente

a)Relagao de titulos de revistes e _analiticas
de seus artigos (Index de Educagao)

b)&rti;os de revistas e jornais
e)Livros & folhetos
d)Leglalacio ¢ jurisprudéncis

¢ JPublicag¢oes oficiais

Servicos auxilisreat
Recortes. Assinatura emnm ﬁaplicata doa jornalis &iariaa, revis
tas de uivul%agaa, alérios oficlails da Unifio e dos Estados,
térios do Caﬂ*wgssu e da Justiga.

Pessoal necessiarios
1 Chefe
5 especialistas permanentes
£ documentalistas
1 auxilier
2 detilogrefos
1 continue

INFORMAGOES E INTERCAMBIO - Compreends o atendimen
to a consultas & informegoes solicitsdas pelas entidades publicas
e privadass, divulgsgsoc de materia informative e noticiosa sobre ag
suntos educecionais, estudes especlais com o fim de difundir 08
conheciment os pﬁﬁa&egieca, aa&zsa & nucleoa eduﬁaefanais de peque
nas bibliotecas pedagogleas, fomento do intercambio cultural no
pais e rore déle, organizacao da refer@ncia 1eg¢$lativa de educa=-
GBO.

Servicos especiaiss
Heferencia legislativa - Legislacao e 3urisprué§ncia
I - Lepislagao 1
&) federal (leis, decretos<leis, decretos,porta-
rias, circuleres, mensagens, projetes, etc.)
b) estadual(leis, decretos, porterias, eirculares,
mensagens, projetos, ete.)

II - Jurisprudencia
a) edministrativa(exposigoes de smotivos, pereceres,
decisces, etc.)
b) dos tribunais(ecorddos, pareceres, julgados,etc.)

Qubros servigos:
Informagoes, Estudos especiais, Intercamblo cultural, Doagoes.,
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Pessoal necessario:
1 Chefs
li documentalistas
I auriliares
. astilografos
1 contfnuo
1 expedidor

BIBLIOTECA PEDAGOGICA - Compreende, além do acer
vo bibliagr&fimo, todo o materiasl de esrguive, - reltta?iﬂs,eatu
dos, pareceres, teses, leventamentos e&tstisti&as, em originais
manuscritos e datilografados ou copias mimeografadas, recortes
de jornals dlarios o de revistas, mapass, discos, filmes, ete.

Servicos &apQQi&iﬁi
a)Aqu*ati& - reglstro em folhas soltas e tomba
mento em fiches de todas as colegoes - livros, documentos, atc*

}alasaificawae e cataloga¢io - Decimal, por ag
sunto, agr&p&xﬁa o meterial em acl@geﬁs distintaas a) Obras de
referencia; b mbr&s de leiturs corrente; ¢) @uhliosgnes peria
dlcas,

e )8ervigo de raferencia e de piublico.

Pegscal n@casaﬁrio:

1 Chefe bibliotecério
bibliotecario
suxiliares de bibvlioteca
documentalista
arquivista
suxiliar de argulvo
datiiografos
cont inuo

-t

oo e e N

PUBLICAGOES - Compreende a elaboragdo, publicagho
e distribuigdo de Revista Brasileira de Lstudos Pedagogicos, e
edigio de publicagoes avulsas elaboradas pelos outros orghos do
INEP e sum respective impressao e distribuicio. ‘

Pessoal necessariot

Chefe
consultor
redator
revisor
datilografo
cont inuo

i

Y
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A1én destas atividades sers tambén incorporado ao
Centro o Museu Psda-o: rie@, com seus dols aspectos historico e de
mm&tmtivo, gue nw gseré no entanto instalade no momento.

Em £olha anexa serd apresentado o &laulw das des
pesas necessarias & raﬁlmagaef do ?rej&ha, quanto & &éwuaaa de
pessoal téenico e &auisixs&a de material permsnente.

i S R AT R S, W
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Comn o aproveitamento do pessosl existente ns Biblicteca
Pedagbgica, na seglc de Documentagdo ¢ Intercfimbio e de outros
funciondrios que deverfio ficar 3 disposigSo do Centro, & admissfo
de novos elementos deve constar apenas des do grupo téenice, prine

paluente no que diz respeite & Biblioteca, onde nSc existe pes-
soal especializado. \

i @kﬁfﬁ ﬁﬁﬁrﬁﬁﬁﬁéﬁr
1 Cuefe biblioteedrio
: 1 Biblioteedrie
2 juxiliares de bibliotecaw3.000,
3 Docusentalistas - hw,ﬁﬁ

Total anUBL sesecesssesnesscnssssnssnssesonse

Pagasento por tarefa a especialistas externos,
caleulandowse 4 base afxims de 3.000 obras ans-
lisadas por ano - Ore20,00 pOr Verbete sesssess

ﬁgr@v&iﬁanﬁﬁwﬁi <] ma%&r&ai Qﬂiﬂ%ﬁﬁ&ﬂ nas
ruag@ativaa segdes, tais como mesas, estanies, are
guives, etec. serd necessdrio apenas o seguinte mae
ferials
3 afquices de escrever tipo Elite para fichas 39.000,00
3 fichdrios de ago 12,5%7,5cm.~ 5 gavetas,c/pés
1 fiechdrio de ago 15,5x10em. -~ 5 gavetas,c/pés
10 fichdrios de ago, portitds-2 gavetas,12,5x7,5
Ea anexo, ¢ orgamento para estanteria
de agos , o
5 conjuntos de 6 iataﬁtﬁa a Cr.$26,100,00 1304500400
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a} A ﬁw&% de bw&w& o Disiiall naualiitee
tem, com , reforeneis aos %pim indlcados, o
trabalhot

m&w&t WW% & s Fiids

xmmw educactonali mwm de documbnter
wmm no arquivo da ﬁmm ?ﬁ&mzm ou

%ﬁwm o mis, pelos Estados o Distrito Feds
mu mmmmma%sefammmh

m mﬁm aa m&ﬁm ¢ téenicas w&wm,
em cbras mwm ou de fundanentagao, documen=
tos diversos sobre aspectos mals espeeificos tais
como despesas com a educagao no pals, nacionaliza
q?w do ensino, ete. |

hstudos e investigagoes, que compreend

ﬁ %mmm educacional e Wm&, abrangendo

o levantamento dos professos ¢ MWMW
tagdo educacional e profissional em uso no pals,
para posterior estudo de seu aperfeigoamento e 4l




) imﬂw e wnﬁm; :ampreendendo
cacional ndo a&mﬁtmﬁa

Wg m possam ser m&mmw
pelos Wﬂ acima com os recurses orgamentarios
normais.

Publicagdess Blaboragio da Revista Brasileira de Sstudos Pedagd
gicosy Mimm e wmmm éaam revistasbem
m de mﬂi&qma avulsas elaboradas por outros
orgaos do m divulgagao de mﬁarxa informativa
¢ noticiosa mm assuntos educaclonais.

sstat{sticass O setor de doeumentagio deverd _sfetuar, sistemati-
camentey, o reglstro de dados mm o movimento do
ensino no pafs, mmﬁm@gmmw
e em estudos especials de analise e interpretagao
dos dados registrados.
Cursoss Healiza o HiLP curses de aperfeigoamen
tério primirio e normal, (Ver anexec

Outrass 1) Doaglo de pequenas biblioteeas sdagogi
cultura m&m a escolas e nucleos eﬁmﬁm
2 Intercambio cultural com instituigdes nacionais
[ e:mgem
3) Huseu ?@damweg que sera organizag@coport
mente e devera ter em vista o aspecto mms.m da
wmqae, am&lmm no amu, bem como & Gow
monstragao de mmm teécnicas e outros assune
tos escolares, por meio de mma permanentes,
exposigoes especials e de outros meios adequados.

W De que forma facllita a Divisdo ng&a?
A DB I,P, fornece informagdes através de mmiwqwa Dl
riodicas, @zmezmate a i%ewiata Brasileira de ~8tudos Pedagogl =
co8, @ outras nao periodicas, wm assuntos de mmwam para edus




» C. B. P. E.

dores, todas distribufdas gratuitamente a instituigbes educativas
nacionals ¢ aammﬁ ¢ a &&m%&; &W am a m«m

LR





