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M, E. S, — INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS PEDAGOGICOE

Instrucoes regulando o funcionamento

do Bervico de Blometrla Médica

Até que seja balxado o regulamento do Instituto, recomen-

do que os servigos do S, B, M., obedegam as instrugoes seguintes

A) Da finalldade dos exémes médicos:

1s Pinalldade imedlata ou sejJa exfmes de sanidade, de capacl
dade ffsica e orientagio médica dos:

Y e # L |
a) Candidatos as carreilras do funclonalismo publico civil
(1¢ prova de concurso)

b) Funciondrios pﬁblicos candidatos & transferencia de car
reira.
2e Finalldade mediata:
a) Lstudos de Ahtropoldgia e Bilotipologlu;

b) kstudos estatisticos de aiecgoeo e doengas, por clas-’
ses socials ou func¢aoy

¢) Contribuigao para profilaxia das doengas e higiene do
trabalhog

;
g i . B) Dos exames de sanldade e capacldade {fsica:

Os exémes de sanildade e capacidade rfsica deverfio ser re-
glstrados em fichas em gque constem:

1° - Exame geral (inspecgao- e8 Lado de nutricao; peso e al
tura; pele' mucosas visivels; laneros; ganmlio e glsg
téma linfantico; orificios thHl&PlOS)

2° - Aparelho locomotor .

.

2¢ . Aparelho cardio-vascular

li® - Aparelho respiratorio

5° - Aparelho digéstivole abdomen
6° - Aparelho genito-urinirio ’ o

7° - Sistéma nervoso e endocrino vegetativo
8°. - Aparslho visual
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9° - Ouvidos, narlz, bdca e garganta
10° - Eximes complementures de laboratério.

11° - Exfmes de R. X. (sisteméticas as rocntwenfOLOgraiias
torédcicas, eventuals as teleradioprafid%.

‘

2s Dos exames de sanidade e capacidade t{sica devera ser fel
, .
to um laudo em que flque concluldo se o candidato ol habllitado

(com ou sem restricgoes) ou inhabilitado.

C) Dos exames de Antropoloria e Blotipologlas

0s exfmes de Antropologia e Biotipologla deverao ser ori-
entados no sentido de: *

4) Avaliar os tipos médios brasilleiros;

b) Llfetuar estudos racilals

¢c) Proceder a claqsific&gao biotipiologica aplicada 8 se-
legao e & orientagao profissional,

D) Da Assistencia Soclal:

‘0 S. B. M. devera prestar asslstencla aos candidatos ou
funcionarios gque se submeterem a exame médico, fornecendo~-lhes’
gufas de orientag&o médica gue decorra dos exémes procedidos. No
que dilz respelito aos candldatos que tenham sido habilitados com
restrigoes, o motivo dessas restrigoes devera ser comunicado éxgg
pectiva 3, A, 5, do Jinistério no qual o candidato tenha sido lo-
tado,.
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Inatrugoea rogulando os servicos da
Jeccno de Fsicolopim Aplicada

Até yuo seja baixado o regulamento do Instituto, recomen=

do que os sorvigos da 3.P.A. Obedogam &8s instruydes sopuintos:

1,

2e

A) Dos mervigos Ge psilcologia apliceda & orienteciho © saw
locao profisaional

listes .servigos comproonderao:

@) a organizagao de um repertério, tao comploto quanto pos
aivel, das diferentes formas e tipos de testes paicolo
glcos:

b) o preparo, em estreita colaboragao com & 3.0.5., do na
terial para provas de nivel de desenvolvimento mentel e
de aptidao;

¢) 0 preparo, tembem on oolaharaq&o com & 340,84, da pare
te psicologica dos perfis Hrofissionals relativos as
diferentes carreiras do funcionalismo publico.

B) Dos servicos de paicolopim aplicada & educacgao

08 morvigos de psicologia aplicada a cdtcaqao serao dis -

trivuidos em duas partes:

3,

L.

&) o do estudo da psicologia da crisnga e do andolescente
brasileiros, para base das aplicagdes}

b) o da preparagaoc de elementos de divulpsgao & assistén-
cla téenica aon profoessores,

A priveira parte se desenvolvera no sentido de colher e
sistematizar todo o material de pesquinas j& existente no
pals; de propdr e realizar, quando aprovadas peld diregéo
do Instituto, pesquisas eapsclals sb6Lre a matérid.

A segunda se desenvolverd, especialmente, com reforencia
nos seguintes pontos:

2

a) aplicagtes ao ensino dss disciplinss fundamentnia do
enaino prim&rio;

b) idem, do ensino secundarioj
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¢) aplicegdes ao ensino smendativo;
d) aplicaqdes & orientagfo educmcional e ensino pré%iaa@g
nalj 1

e) aplicagdes mo diegnostico de alunos.

5w Para os fins de documentaqio necessiris, a Secgho fard,em
1940, em colaboragio com & S.Dal., amplo inquerito sdbre a situa-
g&o do ensino da psicologla aplicada & educagho, em todo o pafs.,
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>

mtrugles requlando o funelo 2
gaéhggggg ¢ Qr&Q@MﬁQﬁQ L %&ﬁﬂﬁﬁ

Profissional

Até quo soje baixado o regulmmento do Instituto, recomende
_ . o
Gue o servigos da 5,0,8,, obedogen ae instrugoes sopuintes:

Os

a)

a)

aj

A) Dom_servigos de Orientacko
sorvigos de orientugiio corpreendems

catalogagfo dms profissdes existentes no pafs ¢ aua cae
raoterizagio, distribuidas em tantos prentuerios quantos
sejen nocessArios, segundo a slstemfticn que tiver orgg
nigado o ¥inlstério do Trabalho, ou outra, se ucosc mals
convenientg. A Garmwrﬁ,mgm referida deverd ser a de
idade, eexo, a&lar&a, gualificagéo legal ou cutra, sals

‘rlo, ectotfstiom ou estimativa de trabalhsdoresy
b)

1dom dan carreires do funclonslismo plblico federaly '

estudo de cada profissiio ou cerrelra, acima referidos,
do ponto de vista da orlentagio profissional, comproenw
dendos cmpacidade f{sice, nivel mental, aptiddes especi
als, nivel de cultura, conheclimentos especializados,tem
po ds sprendleagem, natwresa ¢ forme da mprendizagem,
Zases estudos deverso constar do dadus objetivos do pefsy

rosuncs e estudon scbre o Mmmtm, no pals e no estran
reiro, ou Ilndleegho bibliografios dessos estudoms

wmﬁm aobre & wanelra prétics de encaminhar & orients

' gRo nas Mmalm, ¢ no proprio Institubo, ;m:m cada grue

o)

po de profisstss ou carrelresy

prepare, em COLRDOTAGRO COM B DePohs, dns provas de dig
Wmim, para orientagio ymﬁwmm @ @&wwimﬁ.
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D) Dos sopvigos de polegso
2 08 seprvigos do selegno compreendent duas purlops
a) de exocugihop

e b) de satudos,

% 08 sorvigos Qo oXECUQRO CONSLarsc da COOPOraghAs que o Inse

tituto deve dar @ DeSe do DehsB,Ps, nos conourscs, ou provas de hg
bilitaghn, para recrutemsnto e resdeptaglo do funclonalisme publilie
oo, assim ss disoriminandos

@) prepare do projeto do Dases para Concurecs

b) prepare do projeto de materiel pers es provas do nivel
mental, on outras, destinadas Wos CONCUIEOBY

®) corréghio & notagllo das provas reforidasg

d4) suxfllo na propria execugio dos conourscs, sojla no yree
paro o materisl mimeografado, weja na propria realizae
8o dus provas, secpre que isso for solicltedop

o) estudo dos camos de tranaferensla on readsptagio de funy
ﬁi onarion,

lie Vs servigos de estudo, stinentes & selegiv, aerho os sopulpn
tesy '
8) anflise estat{stion do materinl, que for usade noe Gone
guracs do Nunclonalismo, para o fim pratico ds avellsgsd
do teor de omde quoatiio, e peaquise de @ﬂr?%i&gﬁﬁ com o
pexoy ldade, escolaridade enterlor ou outroce atritutos
de interensse, en oada Casoj

h) preparo, em colaboragio com & S.P.A., do material para
proves de nivel mentel ¢ aptidio, eom Cormas parelelas,
de modo & so constitulir, em tewpo oportune un repertoris

pompleto dewne material, ‘

6) preparc, em coluboreghe com o Dafsle, Na parte refereute
oo rlates, e com a B.F.Ae, quanto so nivel montel o epty
Whes, e perdls profigslonnls referentes s cada carrsive
Go funclonelisme o, posterioruento, ﬁ&far&ntm@ yrmfiaaa&a
rynalise
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lu. Hxposigho Naclonal de Deaenhos

e Trabalhos Manuals ’

I - B8bre a documentagfo epresentada, serio realisadss as seguintes
investigagGess

1)

2)

3)

de_carater psicoldploo - A carge de uma Comispdo assim come
postas Profs M. Marques de Carvaelho, Profe. Helolsa Halinho
Profae Celina Nina, Hsta Comlssfio deverd fezer uma enéllse

goral do material no sentldo de verifilcar:

a) se o desenho o os trabalhos manuals estio documentando a
evolugao pslcol&ggoa natural de crianga, em geral e para
cade EBstudoj se nao estd, & gue se deve isso atribulr;

b) g0 & dooumentugﬁo apresenta material que permita conclulr
s8bre & evolugho psicoldgioa geral da criange braslleira,
verificadn sobretudo pelos espeocimens de desenho easpontae
neoj se ha variagéo acentuada de Estado para Estado, na
escolha com motivos, no colorido, nn feltura.(Ensalexr &

. comperagho doe padroes de Goodenough)j

o) identloms observagdes, no que f8r possivel. quanto aostrd
balhos manueals,

de orlentagio relativa & educagao estétlea da crianga = A

cargo Go uma Comlssdo deo profossores da Lacola Naclonal de

Bolas Artes, assim compostas Prof. A. Bracet, Frofa.Georgle

na de Albuguerque, Prof. Quirino Campoflorito.

fBolicita~ne A estea Comissio verificars

a) se a orientagéo geral dos desenhos e trabalbos manuais eg
ta concorrendo para a formagao de gosto estetlico na erl-

angae. Discriminar depois a Impreassao causadse pela contrie
buigfo de ceda Lstadoj

b) sugerlr as medlidas que possam sor postas om pritica para
melhor orientagao estotica (em material a ser utilisedo,
om formagid do professorado, na orientagiio dos programas),

do desenho o dos trabalhos menuals como fatores de orlentaoe

oo pre-voosolonal = A cargo de uma Comlsszo de Diviéﬁo do
Insino Industrial do D.N.ke %

8) como o problema me propde & vista da docnmentagiio apreo-
sentada}
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b) oomo & possivel a iniclugfo vocaclonal na escola prima-
ria, em que idade pode e deve aer felta;
o) ﬂugestgea de ordem pr&tlom, DPRYR OB DYoOsTramnsd,

Li) de metodologin » A cargo de uma Comlssio do Jervigo de Dew
sonho e Trabalhos Manuals do Departamento de Educagko do Dis
trito TMederals "

a) sndlise peralj
b) enflise e oritica da contribuigfo de cada Lstadoj
©) discussfio dos problemas de globallsagZo,

£

5) de materls prdma - A carge da Profae. Marla Isabel Laco.ibe,
do Licou Naclonals

a) verificagio da materis prima apresentadaj

b) possibilidade de industrialisagfo de materia prima de
uso n&o conhbecldo em todo o pals,

6) de conoclusdes quanto & formacho educatlva poral do desenho
o dos trebalhos manuals = A carge de uma Comissdo composta
pelos professores Colso Kelly, J.l'arla Gées e Venanclo Fi
iho, da Assoclagiio Brasilelra de Lduocugao,

Sollclita-se a cade Comlssfio um relatorlo sucinio, mas téo
objetlvo quanto possivel, elbre o material em gersl e & contribule
g#o partleular de coda Lstado.

Loses relatorios serio enviados ds mdministragdes de ensino
de cada unidade federuada, e publlicados oportunamente,
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INSTRUGUES REGULANDO 08 SERVIGOS DA
BECGAO DE DOCUMENTAGRO K INTEZRCAMBIOW

Atd quo soja balxado o regulamento Aéste Instituto, recow
mendo que os servigos de Secgéio de Dooumentagfo e Intercambio obeds
gam ds instrugles segulntoss

A) Dos Servigos de Documentagéo

fis sorvigos de docum@ntaqao compreendam:

&) documentagiio da legiﬁlaqao nacional de oducagio}

b) documentagiio da estatistica da educagiio brasileiraj
¢) documentagio da historia da educagiio brasileiraj

d) documentaglio da educagho extrengeire;

e) diversos.

-a)-Teorlslacho

Jﬁiﬁlé“ /) A dgcummnmm 8o da leglslagio hraalleir& de educagho Come
o ¥ ¥
~proende dois inventérios: o da 1@@1&1&9&0 de cardter nacional e o

da legislagéio de carfiter regional, ?
B 9] 0 inventlrio da legislagéo de cardter nacionsl conterd:

a) o reportorio da lefialaqaa naclonal de eneino, a partir
de 10083

L) dols prontuérios, em fichas, sendo um organlzado em or
dem cronoldglea, com a indicagio de documento e sem omenta} e outro,
organizado por assuntos, om flchas que contenhem a data, a ementa, ¢
um extrato do documento @& gque se referir.
Lo - 0 inventérlo da leglslagfo reglonal de educagfio conterds:

@) o repertorio da leglslagio provinelal ou estadual dedu
cagio, reunido segundo a provincie ou Istados
i b) dois prontu&rioa, e {ichas, reforentes arcads unldade
considerada, sendo wm cronoldgico, ¢ outro discriminedo por assuntos,
sob forma identica & da leplelagfio nacional}

o) um prontuério especial referente & adminlstragio  ore
ganizagio do ensino primfrio e normal nos Hstados, no ano de 1939

d) tentos prontulirics especials quantos forem necessirios,
para estudos anfliticos, & serenm oportunamente dleserinminados,
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b) Estatlstica
e A documentagfio estatfistica compreenderd o repertorio de to

das as publlicagles de ordem geral ou regional, classificadas e ficla
das, para pronta consulta e, aindaes

a) extraotos dus (ltimas estatisticas, apuradas pelo Servi
go de Estat{stlica do Ministerlo, em dois fichiirioa, um referonte ao
movimento geral do pafs, outro referente & csda unidade politicaj

b) fichas curmlativas, com a indleagide do movimento de wm
8 dado estatistico, para todo o pals, compreendendo duas series:
de 1932, para trazy de 1932, em dsantes Os dados capitals a flguraw
rem neste prontuirio, sfos unldades eseolares, matricula geral, fre
quénoia e corpo docente - referente & cads grau ou modalidade de on
aino @ om geral,

¢) Historis da educachto

6 A documentagio referente a éste ponto dividir-se-a em ddls
Tanos
a) & de documentos publicadosp

b) & de subsidios para a educagao, preoparados pela propria
Secgho.

Te Havor& para o primeiro, wi prontuéirio, em fichas, de tods
os documentos principals para o estudo da educegio brasilelra,oxise
tentes na Bibliotées do Instituto ou em outras.

B Parsa o serundo, proceder-ss-i de seruinte formas

&) sorio enviados & Recgiio, diarismente, os recortes de
jornals do servigo que o Instituto rocsbej esses recortes serio ang
lisados @ mumerados morundo os essuntos da classiflcagio que Tor ado
taday ”

b) dlarismente, o funcioniirio que disso for encarrepado,
escrevera, & vista desses extratos, em fichas proprias, a dats, o
asaunto @ & fonte do fato ou aconteclimento lvportante a sssinclar,
classificando=as em ordem cronoldgleay no mesmo fichério, serio re
colhidas coplas das fichas de leplslugio da dats, preparadas pele
funeionfirio dlsso encarregado} ‘

o) semestralmente, serfo lsvantados extratos gue indiquem
as tendenclas gorais do movimento de ldelas da lmprensa, relatliveman
te aos assuntos capitals do educagfio e enalno,
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d) Bducagio extrangeira
9s 0 materisl de leplslagip ou Informagdes no extrangeiro,em

peges que nio devam sor desde logo juntades &s colegSes da Blbliotd
or, merdo enviadas d Jecgfio, com & nota "D.exte". fose material so
rf reunldo, em tantos roportorios quanto sejam os paises & que se re
foerlirem, extralndo-se de cada pegas, ou de cada ascunto, ss a muls do
um contlver, uma Ticha de elassificagio, ou vArias, cam as indicaw
gGes seguintess Pals, assunto, natureza do documento, pasta ou caixa
onde s» sncontros '

10, Oportunamente, serko juntadss & Seses fichérios, classifi
cadan por palses, flchas referentes a materilel proprio da Bibliotéca.

e) Diversos

11. Em prontuérios, reunidos sob 8ste Indlcagio, firurardo in
‘dicagdes de documentos que, por sua propris nstureza, nfio calbam em
nenhum dos repertorios discriminados rnes letras anteriores,

B) Dos servicos de Intercambio

12, Os servigos de Intercambio terio & soruinte distribulgiios

a) intercawbio entre entidades naclonais, associagdes,ing -
titutos, eatabolecimentos, ou profisslonals intersseados por um mes
mo gdnero de estudos ou publicagdes pedepdiicas;

b) 4ntercarbio com entidades, on profissionais do extrane
goliro. '

13, Pera atender ds exlpencian do primeliro, s Secgfo orpenisa
ri o menterd atuslisedos os fichfirlos de enderogds referentes ds se
fuintes entldedes & profisslonaiss

a) orgios técnleoos contrals de educagio do Distrito Fedee
rel e dos Dstadoe, acompanhados dos nomes dos chefes respectivosy

b) assoclagdes de educeagfo, de estudos ou de cleose}
e) revista ou publlicagdes periodicas de educugios
d) jornals ¢ue mantenhan secgdos de educagio}

@) repartigdes ou servigos quo tratem de mssuntos conexos
com o8 da educagao, o #os quals se devam envier as rpblicagles. dp
Institutoy ‘

£} professores de pedagoplag

g) professores de psicolopla educacional, estatistica da
educagiio, administragfio escoler e matorias correlutus,
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13, Os servigos de Intercamblo com o extrangeiro ficarfio, atd
ulterior resolugdo, a cargo do gabinete do diretor do Instituto,

Em 2 de Dezembro de 1939,

Lourengo Filho
Diretor,



A Secgao de Mecﬁnografia, composta de ... dactilografas,
‘ dentre as quals uma sera sscolhida pelo Diretor, para responder
pelo expediente, recebera os trabalhos minutadas, até as 16 ho-
ras, evitando assim que fiquem o8 mesmos em atrazo.

Serao os trabalhos distribuldos equitativamente pelas
dactilégrafas que obedecerao a circular n. |

0s trabalhos 80 poderﬁo ser entregues a responsavel, que
86 os devolvera a Secqﬁo de origem, rigorosamente conferldos, pa
ra a juntada so processo referente.

Os processos néo acompanhargo o expediente a ser dactilo
grafado.

Terminado o expedlente, deveﬂjz; funcionarios guardgr to
do o material, deixando em perfelta ordem as respectivas mesas.

Na Secgdo de Mecanografia terso ingresso somente os fun-
cionarios que na mesma servirems.

0 expedlente comeqaré as 11 e 15 minutos, suspendendo as
1), horas para o lunch, recomegando as 1l e %0 minutos e terminen

do &3 17 horese
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Instrugoes regulando o funcionamento

3 . e . A e
do Bervico de Blometria Medica

Até que seja baixado o regulamento do Instituto, recomen-

-3 - . = LY = o~
do que os servigos do S, B, M., obedegam as instrucoes seguintes;:

i

A) Da finalidade dos exfmes médicos:

1e Pinalidade imediata ou se ja exémes de sanidade, de capaci

nf s N o L oaa
dade filsica e orientagao medica dos:

S k3 3 el N s £ s
a) Candidatos as carrelras do funclonalismo publico civil
(1° prova de concurso)

: : b £ ” s z -
b) Funcionarios publicos candidatos a transferencia de car
telra;

2 Finalidade mediatas

a)

b)

c)

/l =

Estudos de Ahtropologia e Blotipologla;

Estudos estatistico§-de afecgges e doengas, por clas=
ses sociais ou funcaog

Contribuicao para profilaxia das doencas e higiene do
trabalho;

B) Dos exfmes de sanidade e capacidade fisica:

s ] L4 e § ‘ 2 b o -
0s exfmes de sanidade e capacidade fisica deverao ser re-

gilstrados em

l&

De
5&
1‘49
1;0
:;3

go
79
Do

(&

®

fichas em gue constem:

Exame geral (inspecgao~ estado de nutr1gao~ peso e al
tura; pele~ mucosas visivels; faneros; ganglios e 818
téma linfantico; orificios hernlarlos)

Aparelho locomotor .
Aparelho cardio-vascular

Aparelho reSpiratério

Aparelho digéstivole abdomen

Aparelho genito—urinério

Sistéma nervoso e endocrino vegetativo

“Aparélho visual
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9° - Ouvidos, nariz, boca e garganta
10° - Exfmes complementares de laboratorio:

11° - Ex8mes de R. X. (sistemdticas as roentgenfotografias
tordcicas, eventuals as teleradiografiag.

i

8 Ll L3 3 3 ¢
s Dos exames de sanidade e capacidade fi{sica devera ser fel
¢ 7 i - e £ 1
to um laudo em que fique concluido se o candidato fol habilitado

(com ou sem restricgoes) ou inhabilitado.

C) Dos exémes de Antropologia e Biotipologia:

0s exfmes de Antropologia e Biotipologila deverao ser ori-

entados no sentido de: z

4) Avaliar os tipos médios brasileiros;
b) Efetuar estudos raciails

¢) Proeeder a classifica agao DlOtlpiOlOgiGa apllcada a se-
legao e & orientagao profissional.

D) Da Assistencia Socials

0 S. B. M. devera prestar assistencia aos candidatos ou
funcionarios gque se submeterem a exfme médico, fornecendo-lhes
gufas de orientagio médica que decorra dos exfmes procedidos. No
que diz respeito aos candidatos que tenham sido habilitados com
restrigdes, o motivo dessas restricdes deverad ser comunicado & res
pectiva S. A, S, do Ministério no qual o candidato tenha sido lo-
tado,



Até gue se ja baixado o reg

mente deo Instituto, recomen-

do que os servigos da S.P.A. obedegam &s instrucBes seguintesi

1.
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istes servigos ecampreenderto:

&) & organizagiio de um repertdric, téo completo quanto pos
sivel, das diferentes formas e tipos de testes psicole
glcos;

b) o preparo, em estreita colaboragho com & 5.0.5., de ma
terial pare provas de nivel de desenvolvimento mental &
de npts.d“io;

¢) o preparo, tambem em colaboragao com & 5,0.,8,, da pare
te psicologica dos perfis profissionails relatives és
diferentes carreiras do funcionalismo publico.

 Os servigos de psicologie aplicada & educagio serao dis =

"~ fribuldos em duas partes:

3,

L

a) o do estudo da psicologia da criange ¢ do adolescente
brasileires, para base das aplicagdes;

b) o da preparagéo de elementos de divulgacgio e assistén-
cla téenica mos professores,

A primeira parte se desenvolvera no sentido de colher e
sistematizar todo o material de pesquisas j& existente no
pefs; de propdr e realizar, quando aprovadas pela diregho
do Instituto, pesquisas especlals sdbre a matéfia.

A segunda se desenvolverd, especialmente, com referencis

sos seguintes pontos: |

a) aplicagdes ao ensino aas diseiplinas fundamentals do
ensino primério;

b) idem, do ensino secundarios
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¢) aplicagbes ao ensino smendativo;

d) aplicagbes & orientagiio educseionsl e ensino pr
nalj

e) aplicagdes mo diagndstico de alunos.

S5 . Para os fins de documentagho necesséria, a s&ﬁm f&ri,m
x%if,ﬁ* em colaboragio com & Balaley m;}m inquerito sfbre & situs-
gho do ensino da psicologia apliceda & educagho, em todo o pals.
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%& Rt uﬁ& amm © roguli sento

iever ﬁ%&iﬁﬁﬁm& ﬁ wﬁ
o8 m o mwg ne Ma e ne um

preparo, em colaboragio com & %&ﬁm Gas provas é& ﬁsg
fw; ﬁmm me& profissional o educsgienal.
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fo apresentada, serfio realisadss as seguintes

&

de cara palcologioo « A carge de uma Comissdo assinm mf
Mﬁﬁ! W@f» ﬁ; m@ma ds Carvaelho, ?3*@5&& Helolsa Hakinho

profs. Celina Nina, Hsta Comissfo deveréd fazer uma mﬁl&u
geral do material no sentido de verlifilcar: :

a) se o desenho e 9s trabalhos menuais estio documentendo &
wiw&%&m mmai da crianga, em geral e para
cade Lstadoj S6 nio estd, & que se deve isso atribuirj

b) se & documentagho apresenta materlal gue permlta conelulr
s8vre & evolugho psicoldgica geral de oriangas brasilelra,

verificeds sobretudo pelos especimens de desenho Mgmw '

neoy se ha variagfio scentuada de Hstado para Estado, na
escolhe Cos motlivos,; no wlwma, m faitura.{Ensalar a
comparagie dos pady éea ugh) §

e) identleas observagdes, no que fér wwiwh quento sostre
balhos manueals.

awgﬁ é& mm mam f&a g}mfaamrw &a E@wm ﬁ&ai@m& de
Belas Artes, assim compostas Profs A. Bracet, Profea.deorgis
ne de Albuguerque, Prof, Quirino Campoflerito.

&aﬁi&iﬁmm a sste Comlssio verificars

a) 3 a orientagiio geral dos desenhos e Waﬁm@a manuals e
concorrendo para & mmgga de gosto estético na crie

m;m de cada Lstadoj

b) sugerir as medidas que possam ser postas em pratica para
melhor wi&% m% %% ( o m@amm gg umzum 3
) g tagho G0s Prograues

r&»mmyim&l - A @arg@ éﬁ uma misam m. ﬁ%viaﬁa M
Ensino Industrial do DeN.Hs $

a) como o problems se propde & vista da documentaglo apre-
sentade}

-

« Discriminar depois a Ilmpressio causada pela eontris-
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b) eomo & possivel a inlelagfo vocaeional na escola primae
ria, em que idade pode e ﬁ&w ser feltaj; :
e) mgut&g de ordem prética, para os programas,
L) de metodologia « A ocargo de uma Gomlasfio do Servigoe de De=
senho ¢ Trabalhos Manuals do Departamento de Educaglo do Dis
trito Federals

‘a) anflise geral; _
b) anflise e oritice da contribuigfe de cada Estadoej
@) discuss@o dos problemas de globsllsagfo.

de materls prime - A cargo da mm. Haria xnm mk,
&a mm ﬂm&m&la

a) verificagio da materia prima apresentadaj
b) masmnm de industrialisa ﬂiﬁa de materia prima de
conhecido en todo o p

> _dos trabalhos mem - & mae G W f}ma.a;aa empe;t;
pelaa pmfaaawcs ﬁa’laa Kelly, JsTarla Gdes e Venanclo Fie
lho, da Associagio Brasileira de Lducagho.

Solicitaese & cade Comissiio um relatorio sucinis, mas tio
objetivo quanto possivel, s8bre o material em geral ¢ a contribule
géo purtiocular de cada Estado.

Esses relatorios serélo enviados és mdministregbes de ensine
de cada unidade federada, e publlicados oportunamente,
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S

INSTRUGUES REGULANDO 0S SERVIGOS DA
sEc¢Xo DE poCUMENTACKO E INTERCAMBIO.

Até que seja balxado o regulamento d8ste Instituto, recow
mendo que 0s servigos da Secgio de Documen
gam de Instrugdes seguintesy

as gﬁﬁig@a de documentags: mpreenden:

&) documentagio da Isgialﬁg% nacional de educagio;
jocumentagiio da estatistlca da educagio brasileiraj

¢) doeumentagiio da historia da educagfio brasileiraj
doo rentagéo da educuglio extrangeiraj

&) diversos.

<A ﬁ& lagwlmgw brasileira de educagio come
" preends dois mmv.&ymm o da legislagio de carfter nesionel & ©
an 1&@&«3&.@3@ de caréter regionals :

3« 9/ 0 inventfrio da legislagfio de carfter nacional conterf:

| a) o /mmxﬁmr;m da legislagfio nacional de ensino, a partir

de 18083 ks
b) dois prontufirios, em fichas, sendo um organizado em or

dem cronoldglca, com a indicaglo de documento e sem ementa; e outro,
organizado por assuntos, em fichas que contenhem a data, a ementa, ¢
um axtmf:@ do documento & que se referir,
Le 0 inventéirio da logislaglio reglonal de educaglo conterds

a) o repert rio da leglslagio pmvimial ou estadual deedu
mm; reunido segundo a provineis ou Istadoj

b) dois prontudrios, em fichas, referentes aicada unidade
mammi sendo um cronolégico, 6 outre discriminade por wma;
sob forma identica a da legislagiio nacionalj

) e) um p mpwzs& referente & admimistragio & ore
ganizaglo do ensino primério e normal noe Estados, no ano de 19393
d) tantos prontulirios especials quantos forem necessirios,
para estudos endlitlicos, & serem oportunamente discriminados.




- * wt&tisﬁi&a compreenderd
ﬁm as m’b&iﬁwﬁw de ordem geral ou regional, classificadas e n«g
das, para pronta consulta e, aindap

a) extratos das {ltimss estatisticas, apuradas pelo Servi
go de Estatistica do Ministerio, em dois fichirios, um referente ao
movimento geral do pals, outro referente & cada unidade politicag

b) fichas curmlatives, com a indicagiic do movimento de um
88 dado estatistico, para todo o pals, compreendendo duas serless
de 1932, para traszj de 1932, em dsantes Os dados capitals a flgures
rem neste prontuliric, sio: unidades escolares, matricula geral, fre
quénela e corpo docente - referente & cada gma ou modalidede de en
sino e enm gerals

a8} & de documentos publicadosy

b) & de subsidios para & educagio, pmg&%&% pela propria
Secgfos
%' Haverf para o primeire, um prontulirio, em fichas, de tods
os documentos principais para o estudo daz educegio brasileira,exise
tentes na Bibliotéca do Instituto ou em outrass

Be Para o sepundo, proceder-se~d da seguinte formai

a) serfio enviados & Secgfo, dlarismente, os recortes de
jornais do servigo que o Instituto recsbej esses recortes seréo ang
1isados e numerados segundo os assuntos da classificaglo que for ad

b) diariamente, o funciondrio que disss for encarregado,
escreverf, & vista desses extratos, em fichas proprias, a date, o
assunto e a fonte do fato ou acontecimento lmportante a assinalar,

andoeas em ordem cronoldgica; no mesmo fichérie, serdo rg

as das fichas de leglslsgfio da date, preparadas pele

m&mﬁﬁa disso encarregadoj

¢) semsstralmente, serfio levantados extratos que indiguem
as tendencias gerais do movimento de idelas da imprensa, relativemm
te aos masuntos capitais de educagfo e ensino,




Ge =9 m‘tm*iﬂ.l de l&gisi&qﬁv ou iﬁfﬁfﬁ‘%ﬁ@gﬁﬁ no extrangeiro,em
pegas que nio devam ser desde logo jJuntadas &s colegSes da Bibliotd
ca, serdo enviadas & Secglo, com & nota "Deext.". B£sse materlsl sg
vk rmiﬁ‘w, em tantos repertorios quanto sejam os paises & que se 19

aindoes Dé au de e&ﬁs ﬁﬁmﬁ@, 80 a nmale &8

onde se sncontree

10, Oportunamente, serfio juntades a Seses flechérios, classifi
cadas por paises, flchas referentes a material proprio da nibliotéea.

13, m prmmérms* reunidos sob 8ste indicagdo, fimmvﬁﬁ in

diesgBes de documentos que, por sus propria nstureza, néc caibam em

2, 0s servigos de Intercambio terfio & seguinte distribuiglos

a) intercambio entre entidades nacionais, associagdes,ing
titutos, estabelecimentos, ou profissionals intersssados por um mes
mo género de estudos ou publicagdes pedapgbsicasy

b) intercembio com entidades, ou profissionais do extrane
geiro. :
13 Pera atender &s exlgenciss do primeiro, a Secgfo organisa
vl o manterd atualisedos os fichfrios de enderegds referentes ds sg
guintes entidades & profissionaisy

a) orglos téenicos centrais de educagio do Distrito Fedee
rel e dos Estados, acompanhados dos nomes dos chefes respectives}

b) associagBes de educaglio, de estudos ou de classe;

8) revista ou publicagSes periodicas de educagios

d) jornais que mantenhan secgdes de educagfoj

¢) repartigbes ou servigos que tratem de assuntos conexos
com o8 da educagio, e 80s quals se @evem enviar ss publicagdes
Institutog '

£) professores de pede;

soglay :
g) professores de psicologla educacional, estatistica da
educagiio, administragio escoler e materias correlatass
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13 Os servigos de intercamblo com o extrangeire ficarfo, até

ulterior resolugfio, a carszo do gabinete do diretor do Instituto.
Em 2 de Dezembro de 1939,

Lourengo F1lho
Diretor.



A Secgao de Mecénografia, composta de ... dactilégrafas,
dentre as quals uma sera escolhida pelo Diretor, para responder
pelo expediente, recebera os trabalhos minutadas, até as 16 ho-
ras, evitando assim que fiquem os mesmos em atrazo.

Serao os trabalhos distribuidos equitativamente pelas
dactilégrafas que obedecerao a circular n.

Os trabalhos so poderao ser entregues 8 responsavel, que
s6 os devolvera a Secgao de origem, rigorosamente conferidos, pa
ra a junteda ao processo referente,

Os processos nao acompanharso o expedlente a ser dactilo
grafado.

Terminado o expediente, deveﬁﬁgg funcionarios guardgr to
do o material, deixando em perfelts ordem as respectivas mesas.

Na Seccao de Mecanografia terao ingresso somente os fun-
cionarios gque na mesme servirem.

0 expediente comegaré as 11 e 15 minutos, suspendendo as
1l; horas para o lunch, recomegando as 1l e 30 minutos‘e terminan

do as 17 horase



