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LISTA BASICA DE ATIVIDADES

PROGRAMA DE ALFABETIZAÇAO FUNCIONAL

ATIVIDADES

1. DIAGNOSTICO INICIAL DO MUNICÍPIO

1.1. Verificar a existência e funcionamento da COMUN.

1.2. Observar o tipo de participação dos elementos da COMUN.

1.3. Formar ou reestruturar a COMUN ou o Grupo de Apoio.

1.4. Envolver e esclarecer a Prefeitura quanto aos objetivos do Prog. de Alf. Funcional.

1.5. Verificar a existência e utilização dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis
na comunidade.

1.6. Sensibilizar a comunidade para os Programas do MOBRAL.

2. PREPARAÇAO DA COMUN PARA EXECUÇÃO DO CONVENIAMENTO

2.1. Conscientizar a COMUN e o GA da importância do Prog. de Alf. Func. para a comunidade.

2.2. Treinar a COMUN e o GA na organização do Prog. de Alf. Funcional considerando:

- estudo da situação do Programa de Alf. Funcional do MOBRAL no município (n9 de alunos convenia-
dos, nQ de alunos alfabetizados, n° de analfabetos existentes, n<? de locais e alfabetizadores
necessários, produtividade alcançada, n<? de entidades envolvidas, etc.).

2.3. Recrutar pessoal para desenvolver as atividades de recrutamento de alunos, alfabetizadores e
1 oca i s.

2.4. Distribuir as tarefas especificas para cada elemento da COMUN e GA.

2.5. Planejar conjuntamente quanto às atividades a serem desenvolvidas e medidas a serem tomadas
para aprimorar o trabalho.

2.6. Orientar quanto'as atividades de recrutamento de alunos, alfab. e locais.
PASSOS (o que orientar)

2.6.1. Ativação da Prefeitura e da comunidade.

2.6.2. Divulgação do Prog. de Alf. Func. na comunidade através de meios de comunicação de massa.

2.6.3. Envolvimento de entidades.

2.6.4. Zoneamento do município e sede.

2.6.5. Lista de recursos já disponíveis.

2.6.6. Campanha de recrutamento de analfabetos.

2.6.7. Campanha de recrutamento de alfabetizadores.

2.6.8. Campanha de recrutamento de locais e equipamentos.

2.6.9. Localização de postos, tendo em vista a proximidade de residências facilitando a frequência

2.6.10. Seleção de alfabetizadores.

2.6.11. Organização de classes.

2.6.12. Assinatura de convênios (aspectos legais, financeiros e logísticos).

2.6.13. Recebimento, aplicação e prestação de contas do dinheiro enviado pelo M/C e/ou obtido
pela comunidade.
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conti nuaçao

ATIVIDADES

2.6.14. Recebimento, distribuição e controle do material didático.

2.6.15. Execução da assinatura de convênio.

2.7. Treinar alfabetizadores quanto a:

- caracterização da clientela
- sistemática e metodologia do Prog. de Alfabetização Funcional.
- técnicas a serem utilizadas.

2.8. Avaliar o resultado do recrutamento.

2.8.1. Chegada e controle do material didático.

2.8.2. Avaliação do recrutamento de alfabetizadores, alunos, locais e equipamentos.

2.8.3. Envio de dados sobre alunos conveniados, dados de frequência, localização dos postos e
identificação do alfabetizador.

3. SUPERVISÃO DO DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA DE ALFABETIZAÇAO FUNCIONAL

3.1. Promover reuniões para:

3.1.1. Observação do andamento do conveniamento (real existência de analfabetos conveniados; exij,
tência e frequência dos alunos em classe; evasão e seus motivos; atingimento de metas).

3.1.2. Orientação quanto as medidas corretivas.

3.1.3. Elaboração de planejamentos conjuntos, visando minimizar as falhas do trabalho.

3.1.4. Elaboraçao de uma programaçao de supervisão ãs classes, quando será aplicado o ROTEIRO
PARA VISITAÇÃO AS CLASSES.

3.1.5. Preenchimento e análise dos instrumentais específicos do SUSUG.

3.1.6. Discussão dos resultados obtidos na supervisão ãs classes, e estabelecimento de planejameii
to conjunto, visando a correção dos aspectos negativos e manutenção dos pontos positivos.

3.1.7. Avaliação dos resultados da programação em_andamento no município, tendo em vista o seu
aperfeiçoamento (busca de soluções adequadas e viáveis a curto prazo).

3.1.8. Realimentar o grupo responsável pela supervisão aos alfabetizadores, incluindo os grupos
de Apoio.

3.1.9. Realimentaçao aos Alfabetizadores, explorando principalmente os seguintes aspectos:

■ Utilização correta da metodologia.
~ Utilização constante do trabalho de grupo.
- Recuperação do aluno ao longo do processo.
- Reagrupamento de alunos conforme suas dificuldades, na própria classe (sempre preferido) ou
entre diferentes classes, quando funcionarem as mesmas num mesmo local.
- Utilização dos livros de Leitura continuada, nas classes de Alfabetização como material para
melhorar a compreensão e aumentar a velocidade da leitura e da escrita; como material para
enriquecimento das atividades de classe.
- Organização física da classe, visando a obtenção de ambiente agradável e apropriado.
- Avaliação do processo durante e ao final do curso.
■ Relacionamento professor-aluno e aluno-aluno.
■ Utilização do material didático em uso ou desuso - estocado na COMUN.

3.1.10. Verificar a distribuição e utilização do Material Didático considerando os seguintes as­
pectos: sobra de Material Didático em quantidade excessiva na COMUN, falta de Material Didático
na COMUN, distribuição do Material Didático para outras atividades que não sejam do MOBRAL, sin­
dicância em alguns casos quando houver solicitação do MOBRAL Central.
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continuação

ATIVIDADES

3.1.11. Verificar o recebimento dos Boletins de Frequência, preenchimento e perfuração de cartões
em decorrência dos volantes, prestaçao descontas, aplicaçao de recursos financeiros de um convê­
nio em outro, irregularidades na utilização dos recursos enviados pelo MOBRAL CENTRAL, pontualida
de no pagamento de alfabetizadores,_saldo negativo não devolvido, irregularidades na folha de grã"
tificaçao dos alfabetizadores, pendenciade prestaçao de contas de convênios encerrados, convê­
nios não desenvolvidos e para os quais não foram feitas solicitações de cancelamento, crédito em
tempo razoável no FEALA das parcelas enviadas pelo MOBRAL Central.

3.2. Informar a todos os mveis envolvidos, quanto a: andamento do Prog. de Alf. Func; pontos de
estrangulamento e medidas adotadas; necessidades de providências a serem tomadas; dados numéricos
solicitados; sugestões e receptividade das publicações do MOBRAL - MOBRAL Informa, Jornais, etc.

3.3. Criar uma linha de qualificação ãs COMUN e GA.

3.3.1. Planejar e realizar treinamentos específicos (gerências e agências).

3.3.2. Planejar e realizar os treinamentos globais, integrados e sucessivos.

3.3.3. Orientar quanto ao recebimento e utilização de correspondência.

3.3.4. Organizar palestras e demonstrações.

3.3.5. Outros treinamentos visando fundamentalmente: integração do trabalho de classe ã vida comu
nitária; qualidade do programa; integração dos postos de alfabetizaçao com as dos postos culturaTs

3.3.6. Treinamento em serviço (trabalho cooperativo).

3.4. Criar uma linha de qualificação dos alfabetizadores.

3.4.1. Treinamentos em serviço - planejamento e_execução de visitas ãs classes para aplicação do
roteiro de visitação ã classe, que darao condiçoes para observação do andamento do programa, atua^
ção do alfabetizador, necessidade de realimentaçao, mudanças ocorridas.

3.4.2. Planejamento e execução de treinamentos programados pela Gerência ou Agência Pedagógica.

3.4.3. Aplicação dos treinamentos Globais, Integrados e Sucessivos.

3.4.4. Organização de palestras e classes de demonstração.

3.4.5. Outros treinamentos visando fundamentalmente: pontos que apresentem maiores dificuldades
observados no diagnostico por amostragem; integração do aluno no trabalho de classe_e na vida co­
munitária; qualidade do programa; integração das atividades do posto de alfabetizaçao as do posto
cultural.

3.4.6. Promover cursos, seminários, palestras, através de convênios e/ou colaboraçao com entida­
des educacionais.

3.5. Promover a integração das demais atividades e programas do MOBRAL no município com o Progra­
ma de Alfabetização Funcional.

3.5.1. Atividades culturais.

3.5.2. Educação Integrada - continuidade.

3.5.3. Programas de Profissionalização.

3.5.4. Programa de Recuperação de Excedentes.

3.5.5. Programa Diversificado de Ação Comunitária, etc.
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NOME DO SA: NOME DO SA: 

Mês:

Observação

ESTADO: 
MUNICÍPIO: 

ESTADO: 
MUNICÍPIO: 

1 - via 2 - viaMês :

No Plan£
jadas

Real
zadas

Não Re_a
1izadas

Dura
çao Observação NO Plane

jadas
Real j_
zadas

Nao Rea_
1izadas

Durji
çao

3.1.11 3.1.11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3.3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5 3.4.5

3.4.6 O"
n5

rõ

3.4.6

3.5 O
O

3.5

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5
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ESTADO: ESTADO :
MUNICÍPIO: MUNICÍPIO

NOME DO SA NOME DO SA:

Mês : 1 - via Mês : 2 - via

NO Plan£
jadas

Real
zadas

Nao Re a.
1izadas

Duni
çao Observação NQ Plane

jadas
Real i_
zadas

Nao Re£
1izadas

Dura
ção

Observação

3.1.11 3.1.11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3.3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5

•r“

3.4.5

3.4.6

■3

3.4.6

3.5 oo 3.5

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5
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NOME DO SA:

Observação

ESTADO: 
MUNICÍPIO: 

ESTADO: 
MUNICÍPIO : 

2- via

NOME DO SA:

Mês : 1 - via Mês :

N9 Plane
jadas

Realj_
zadas

Não Rea.
lizadas

Dura
çao Observação N9 Plan£

jadas
Real i_
zadas

Não Rea^
1izadas

Dura
çao

3.1.11 3.1 .11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3.3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5 3.4.5

3.4.6 O-(Ü

f5
3.4.6

3.5 oo 3.5

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5
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ESTADO: ESTADO:
MUNICÍPIO: MUNICÍPIO:

NOME DO SA: NOME DO SA:

Mês : 1 - via Mês : 2 - via

No Plane Realj_ Não Rea Dura^
jadas zadas lizadas ção Observação „0 Plane Realj_ Não Rea_ Dura

jadas zadas lizadas ção
Observação

3.1.11 3.1.11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3.3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5 3.4.5

•r—

3.4.6 3.4.6
•S

3.5 o 3.5u

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5
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ESTADO: ESTADO:

MUNICÍPIO: MUNICÍPIO •

NOME DO SA NOME DO SA:

Mês : 1 - via Mês : 2- via

N9 Plane
jadas

Real 2
zadas

Nao Rea.
lizadas

Dura
çao Observação NP Plane

jadas
Real i_
zadas

Nao Rea_
1 i zadas"

Dur^
ção Observação

3.1.11 3.1 .11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3.3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5 3.4.5

3.4.6 crCO

rÕ
3.4.6

3.5 Ou 3.5

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5
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NOME DO SA: NOME DO SA: 

Mês :

Observação

ESTADO: 
MUNICÍPIO: 

ESTADO: 
MUNICÍPIO: 

1- via 2- viaMês :

N9 Plane
jadas

Realj_
zadas

Nao Rea_
1 izadas

Dura
ção Observação NP Plane­

jadas
Real i_
zadas

Nao Rea
1izadas

Dura
çao

3.1.11 3.1.11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3 í 3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5 3.4.5

3.4.6
Êr
fC5 3.4.6
rÕ

3.5 O
O

3.5

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5
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ESTADO: ESTADO: ____

MUNICÍPIO: MUNICÍPIO: _____

NOME DO SA: NOME DO SA: ____________

Mês : 1 - via Mês : 2 - via

no Plane Realj_ Não Rea Dura_
jadas zadas lizadas çao Observação NO P1^n£

jadas
Reali Não Rea Dura observação
zadas 1izadas çao

3.1.11 3.1.11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3.3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5 3.4.5

•I—

3.4.6 3.4.6

•S
3.5 O 3.5O

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5

26



Observação

MM
MOBRAL BIBLIOTECA

ESTADO:
MUNICÍPIO:

ESTADO: 
MUNICÍPIO: 

2 - via

NOME DO SA:NOME DO SA:

Mês : 1 - via Mês :

NO Plan£
jadas

Real 2
zadas

Não Rea_
1izadas

Dura
çao Observação NQ Pl arije

jadas
Real
zada?

Nao Rea^
1izadas

Dura_
ção

3.1.11 3.1.11

3.2 3.2

3.3 3.3

3.3.1 3.3.1

3.3.2 3.3.2

3.3.3 3.3.3

3.3.4 3.3.4

3.3.5 3.3.5

3.3.6 3.3.6

3.4 3.4

3.4.1 3.4.1

3.4.2 3.4.2

3.4.3 3.4.3

3.4.4 3.4.4

3.4.5

•r~

3.4.5

3.4.6 <XJ

■S

3.4.6

3.5 o 3.5

3.5.1 3.5.1

3.5.2 3.5.2

3.5.3 3.5.3

3.5.4 3.5.4

3.5.5 3.5.5
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